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ELOSZO

Tisztelt Olvaso!

A Publisher a Microsoft olcsé asztali kiadvanyszerkeszté (DTP)
programja, amelynek mar 2000-es valtozata bekerilt a legujabb Of-
fice csomagba is, igaz ugyan, hogy ezt a programot az Office ma-
gyar valtozataban is csak angol nyelven lehetett elérni. A 2002-es
valtozat viszont megjelent magyar nyelven is. Jelen konyvunk a ma-
gyar nyelvi valtozattal foglalkozik.

Ez a kis, mindenki szamara elérhet§ szoftver szinte mindent tud,
amit a professzionalis eszkdzOk. Az Uj valtozatban mar a nyomdai
alapszinekre bontast is alkalmazhatjuk. A megcélzott szélesebb va-
sarlokdozonség itt azonban a kezdbk, az asztali kiadvanyszerkesz-
tésben jaratlanabbak koérébdél kerul ki, ezért a Publisher kezelése
sokkal egyszer(ibb és kényelmesebb. Megoldasai kézenfekvbek és
az Office hagyomanyos tagja, a Word hasznalataban némi gyakorla-
tot szerzett felhasznalok szamara kuldondsen kdnnyen elsajatithato.

A Publisher segitségével a névjegykartya, a levélpapir fejléce, a
meghivo, s6t a tobboldalas ujsag vagy Web-oldal stb. is gyorsan
elkészithetd. A tetszetés megjelenésili, egymassal dsszhangban allé
dokumentumok, publikaciok kialakitasat varazslok és formatervezék
altal megtervezett sablonok segitik. Ez a Publisher korabbi valtoza-
taiban is hasonléképpen mikodott. A program legujabb valtozata-
ban azonban a dokumentum tartalmanak valtozasa nélkul, kdnnye-
dén kisérletezhetunk, valtogathatjuk a szin és elrendezés szamtalan
lehetéségét, hogy optimalis megoldas szllessen.

Mar a Publisher 98 is teljesen Microsoft Office 97 kompatibilis
volt. A kompatibilitast biztositottdak az Office 97 stilusu felllet, az
azonos felépitésli menuk és eszkdztarak, valamint az Office Segéd.
Bar a program kezeld felulete mar magyar nyelvl, a szdvegek el-
lenérzéséhez kivalaszthatunk mas nyelvet is.
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A legfontosabb ujdonsag, hogy a magyar nyelvl kiadvanyszerkesz-
tében elérhetbk a magyar nyelvhez tartozé szolgaltatasok, mint a
helyesiras-ellendrzés, elvalasztas és szinonima szotar.

A Publisher 2002-h6z tobb, mint tizezer clipart képet, tobb, mint
ezer fényképet és tobb szaz animalt képet mellékelnek. A programot
felkészitették a szkennerek és digitalis kamerak kdzvetlen kezelésé-
re is.

A leirtak megértéséhez és alkalmazasahoz kulondsebb szamitas-
technikai ismeretekre nincs szikség, elegendé a Windows 95 vagy
Windows 98, illetve NT vagy Windows XP operacios rendszer alap-
foku ismerete. A konyvet ajanljuk azoknak, akik kényelmesen, gyor-
san, tetszetds formaban szeretnék elkésziteni barmilyen célra szol-
galé dokumentumaikat, amihez ezuton is sok sikert kivanunk.

Végezetll: bar konyvink készitése soran a megfelel6 gondos-
saggal igyekeztunk eljarni, ez minden bizonnyal nem &vott meg a
tévedésektdl. Kérem, fogadjak megértéssel hibaimat.

Szentendre, 2002. oktdber

Koszonettel a szerzo.
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PUBLISHER ALAPOK

Koényvunk elsé fejezetében a Publisher 2002 kiadvanyszerkeszt6
alapszolgaltatasait ismertetjik. Bemutatjuk a rendszer eréforrasigé-
nyét, a program telepitését, a hasznalathoz szikséges parancsok
kozul az alapvetbeket, valamint a program sugodjanak hasznalatat.

A kiadvanyszerkesztével el6allitott, hajlékony vagy merevieme-
zen (hattértaroldn) tarolt allomanyt a kévetkezékben dokumentum-
nak, illetve publikaciénak, kiadvanynak nevezzik. A Publisherrel
létrehozott dokumentumok sajatossaga, hogy minden objektum ke-
retben helyezkedik el. A publikaciéban elhelyezhetiink tablazatokat,
diagramokat, vektoros és raszteres (bitmap) képeket, ClipArt abra-
kat, médiaklipeket, hangfajlokat is (ezek csak hangkartyaval rendel-
kezb gépeken jatszhatok le, de a szOveg irasos elemei minden gé-
pen olvashatok).

A kiadvanyszerkesztével el6allitott dokumentum formazasa a
,végtermék” megjelenésének szabalyozasat jelenti (lapméretek és
iranyitottsag, objektumok elhelyezése, sorrendje, margok, oldal-
szamozas, igazitdsok, szegélyezés, karakterformak, a szoveg ku-
I6nféle kiemelése stb. beallitasa).

Koényvunkben a program alkalmazasakor a lettendd billentyiket
keretezve jeldljuk, példaul: . Az egyszerre lettend6 billentyd-
ket (azaz a billentylkombinacidkat) a kovetkezéképpen jeldljik, pél-
daul: CtrlI+B|, mig az egymas utan lenyomandd billentylisorozatot:
példaul Alt,V,T. A funkciobillentytket F1].[F11}-el jeloljiik. Az egyes
menuk parancsaira menu/parancsnévvel hivatkozunk, példaul: Né-
zet/Oldalparok. Ha a menupontbdl almenl indithatd, akkor azt a

» jellel jeloljuk, példaul: Nézet/Eszkoztarak » . A parancsok iras-
modja vastag betls. Az igy jeldlt szavak altalaban megtalalhatok a
konyv végeén a targymutatoban is. Ugyanigy vastag betlvel jeloljuk
a parbeszédpaneleken el6fordul6 nyomoégombokat is, példaul: Még-
se.
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A Publisher 2002 ujdonsagai

A kovetkezbkben dsszefoglaljuk a program Uj valtozataban megje-
lent illetve tovabbfejlesztett legfontosabb funkciokat. A legfontosabb
természetesen az, hogy a magyar nyelvli kiadvanyszerkesztében
elérhet6k a magyar nyelvhez tartozo szolgaltatasok, mint a helyes-
iras-ellenérzés, elvalasztas és szinonima szotar.

Mélyebb integracié az MS Office-szal

Az uj programvaltozatban még kénnyebb a tébbi Microsoft Office XP
programmal, kulondésen a Microsoft Worddel végzett munka, igy a
szoOvegobjektumok mddositasat a Wordben is vegezhetjuk.

IZ Kiadvény2 - Microsoft Publisher
Fajl  Szerkesztés Mézet Besairds  Formatum  Eszkizik  Tablazat  Elrendezés  ablak  Sigo -
heEdn &k B 5o - G- R@BET e -AQR|F, -

2 ==cu@ >

[1c] € * jkiadei~] % | ! .

U kiadwany

wagdlap

Keresés

Clipart beszirasa

Gyors kiadvany bedlitasai
Kiady anwtervek
Szinsémak
EBetiitipussemak

Stilusok és formazés

Karlewél
i [dvieldlapok
p— Néviegyek
"] evieoret 8
< >

B 0] kiadvany
[ Ures kadvany
@ Meglévd kiadwammy:

&

Ll

Sablon alapian...
il g o 20
il

Kiadvany — T2
megnyitdsa

(= Tovabhi kiadvany E -

1-1. abra
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Az dsszes Office XP programhoz hasonléan az uj munkaablak ré-
vén egyetlen helyrél hozhatunk Iétre uj fajlokat, nyithatunk meg léte-
z6 fajlokat, végezhetunk vagodlap miveleteket, illetve tervezhetink a
kiadvanyokat (lasd az 1-1. dbrat). A munkaablak bizonyos funkciok-
nal automatikusan megjelenik, de be- és kikapcsolhaté a Nézet me-
nd Munkaablak parancsaval is. Ekkor a megfelel6 munkaablak tar-
talmat a munkaablak felsé részén lathaté « ikonra kattintva megje-
lend menubdl vagy a @= ikonokra kattintva valasztjuk ki.

A Publisher 2002-ben hasznalhaté minden OfficeArt eszkoz, igy
az atlatszo és térhatasu effektusok is (lasd az 1-2. abrat).

Szinek &5 vonalak l MMéret l Elrendezés l l
Kitdilkés
Szin: || | j
Attetsziség: ﬂ J ﬂ A0 %o 3:
1-2. abra
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Az eszkdztarak és a menik a Microsoft Office XP tobbi programja-
hoz hasonléan testre szabhatok.

Betitipussémak

A Publisher két gyors mddszert tartalmaz a kiadvanyok testre sza-
basara és megjelenésének szabalyozasara. A Betltipussémak
munkaablakok professzionalisan Osszeallitott betlitipuscsoportokat
jelenitenek meg (lasd az 1-3. abrat). Osszesen 25-féle betiikészlet
kézul valaszthatunk.

15} Kiadvany2 - Microsoft Publisher

Fajl Szerkesztés MNézet Beszirds  Formdtum  Eszkdzdk  Tabldzat  Elrendezés  Ablak  Sigd
DeEdn & $BRT - RE =9 B -Q& Te
a 2-=208@ 7
4 * Betiitipu ¥ X j
- Gyors kiadvany bea
Kiadwanyterwek

2 Sainsémdak,

F |

A Betiitipussémak

Betiitipusséma
alkalmazasa

Al as i‘
Arial 1
Franklin Go...

Alapitvany
Times ...
Arial

Alapkd
Frankl...

Franklin Go... ﬂ

m Szdvegdoboz

tipusc

Betlitipusséma beslits

D EEE =00 Bk

Lasd még

Stilus &s farmazas. .. -
3

1] 2 1,523; 8,657 cm. B 17076 % 3,200 cm,

<«
-

Stilusok és formazas

A Stilusok és formazas munkaablak a szOveg beirasat és szer-
kesztését konnyiti meg. Ez a munkaablak a Wordh6z hasonléan
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mikodik, sé6t benne megjelennek a Wordbél atvett stilusok is. A
munkaablakban létrehozhatd, megtekinthetd, alkalmazhatd, sét, el
is tavolithatja a szOvegrészek formazasa (lasd az 1-4. abrat). A sti-
luselemek megjelenitéséhez elegend6 a kurzort a munkaablakban
bemutatott valamelyik stilus félé mozgatnunk.

15 Kiadvany2 - Microsoft Publisher g@@
Fajl Szerkesztés Mézet  Beszirds  Formatum  Eszkdzdk  Tabldzat  Elrendezés  Ablak  Sugd
bCeEm & L BR S - Q@ =T e Q& T e .
tompa - Frankin GothicHeas » 21,6 -+ F D A EE Z i o A Sh-==25 B g ?
@ ¢  Stilusok ¥ X B
Alkalmazanda
formatum
kivalasztasa
Szivegtirz [~
m Szdvegtores »_ L
. . o
b Sadvegtirzs 4 ki ’-%
“ == A szivegeqgyseq teljes - é/
Szivegtd~ szivegének kisldléséhez nyormia v
') le a CTRL+A hilentydkombinacict, |8 ‘;;
h =
O tomna—‘ T T L, (¥ /%
Szivegtdrzs 5 Franklin Gothic Demi; 11 pont; “i‘.Ott b 7
@ Fekete; Egalizélds 14 pont; Balra 2art; Sorkiz 1,5 ./////'//////-O
. . safkiz; Sorkiz utdna 0,176 cm ) 7////////////
Y Megjelenits 7 T 2 -//////'//'/////////
B
Stilus impartalésa % - /-//////////////////,o/
= R
B .
B (Jj skilus [étrehozésa ;6’//'//////////
I_‘;J Lasd még
Betitipussémak. .. -
1% ﬂ J i
1] 2 1,529 8,657 em. B 17,076 % 3,200 em,

Uj nyomtatasi képességek

A programban 12 direkt (diszitd) szin alkalmazhat6é a nyomdai alap-
szinek mellett. A Publisher 2002 képes a bitképek négy szinkompo-
nensre (CMYK alapszin 6sszetevékre) bontasara. Ezzel mar miné-
ségi nyomdai munkak is kivitelezhet6k. Beadllithaté a hatarértéktdl
fugg6 alatoltés (hizlalas, fogyasztas, kdozépértékes alatoltés) és fe-
kete felllnyomas is.

Dr. Pétery Kristof: Microsoft Publisher 2002
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Egyszeriibb kiadvanytervezeés

Az Uj kiadvany munkaablak kategériaiban kénnyen megtalaljuk a
szandékainknak megfelel6 varazslokat, sablonokat. A munkaablak-
kal kdnny( Ures kiadvanyt késziteni, vagy visszatérni egy meglévd
kiadvanyhoz (lasd az 1-5. abrat).

Iz Kiadvany? - Microsoft Publisher

Eajl Szerkesztés Mézet  Beszurds  Formatum  Eszkozok  Tablazat  Elrendezés  Ablak Sigo

NEEHA SR IRBY - @ =90 ™ Q& 2e i
£Y tompa » Frankin GothicHeas » 216« F B A = = +;§ i= .JAA: = EQ [l

@ o (jkiadvany * X Brosirak
a

(1j kiadvany latyanytery alapjan

(0 kiadvany
[ Ores kiadvany

[5]] Mealévd kiadwany alapian...

Kiadwanytipusonkeént - D* —
iz AT ) | e ..
vors kiadvanyol o L= P =
4[ A — Kiadvanytar elre]tese| N L
Hirleelek, — % -;3‘
Laf] Webhelyelk 4 = ] HT
ﬁ Brosirak - - - ]
Tjékoztatd
™. Arlista
"a Esemeny . fbsztrakt brosdra - téjskoztatd | Bauhaus brosira - tajékoztats
o J6kékonysagi rendezveény
Kataldgusok,
] Szdrdlapok.
@ Tajékoztakd tablak
Képeslapok v
B
=
(==
a4

@ Sablon alapjan. ..

Kiadvany megnyitisa B 3 . B B . . B
Billenés brosira - tajékoztatd  Buborékok brosdra - tajékoztatd

= Tovabhi kiadwanyok...

1] 2 1,529; B,657 cra, P 17,076 % 3,200 em,
1-5. abra

Az alcsoportokat rejté kategoriak neve el6tt » ikont Iatunk. Erre kat-
tintva nyilik ki a kategéria. A munkaablakban kivalasztott kategoria-

ba tartozé mintakat a Kiadvanytar megjelenitése ikonra kattintva
tekinthetjuk meg.

Dr. Pétery Kristof: Microsoft Publisher 2002
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