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ELOSZO

Tisztelt Olvaso!

Az Office programcsalad 2000-ben bévult a weblapszerkesztd és
feligyeld célokra hasznalhatdé FrontPage alkalmazassal. A program
2002-es valtozata mar magyar nyelven is elérhetd volt. A program
megjelenése, mikddése tokéletes dsszhangban allt az Office XP
tobbi tagjaval. Ezt a hagyomanyt folytatja a Microsoft Office rend-
szer 2003-as valtozata is, amely a FrontPage 2003 programot teszi
elérhetévé a mennyiségi licenc konstrukciok szamara, illetve egyedi
dobozos termékkeént.

Ezek a csomagok magyar nyelven is elérhet6k. Az angol nyelvi
Developer valtozat szintén tartalmazza a FrontPage programot, me-
lyet természetesen kiilén is be lehet szerezni. Ara is kedvezének
mondhaté a konkurens termékek arahoz és funkcionalitasahoz vi-
szonyitva.

Mire szolgal ez a program? A Microsoft FrontPage alkalmazasa
egy integralt programcsomag, amellyel programozéi ismeretek nél-
kil is kdnnyen és rendkivil gyorsan fejleszthetiink Internet és intra-
net webhelyeket. Segitségével miszaki végzettség vagy beallitott-
sag nelkul interaktiv oldalakat is létrehozhatunk ugy, hogy szinte
csak a tartalmi kérdésekre kell 6sszpontositanunk. A FrontPage al-
kalmas arra is, hogy feligyeljen egy webhelyet. A fejlesztékornyezet
a Windows operacids rendszer alatt fut, de eredményét UNIX ope-
racios rendszer alatti kiszolgalokra is elhelyezhetjuk.

A programmal weboldalakat adhatunk at és vehetlnk at (impor-
talhatunk) az Interneten keresztil ugy, hogy a program a modosita-
sok Osszes adminisztraciojat, a hivatkozasok helyreallitasat nagy-
részt automatikusan elvégzi.

A FrontPage tehat szerver képességekkel is rendelkez6 HTML
tartalomkészit6 eszkdz. Tamogatja az adatbazis-muUveleteket, a di-
namikus hatasokat, a stiluslapokat (a legujabb valtozat a CSS rend-
szert is) stb. Tartalmaz egy kiszolgalé programot, amely egyuttm-
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kodik a weblapba illesztett 6sszetevékkel. A FrontPage 2002-es val-
tozataban az Office XP ujdonsagainak alkalmazasa mellett tovabb-
fejlesztették a WWW elérésére, vagyis Internetes allomanyok keze-
lésére és a csoportos munkara, annak kovetésére, valamint az
adatbiztonsagra, védelemre vonatkozé parancsokat is. A 2003-as
valtozatban olyan tovabbi ujdonsagok jelentek meg, mint az elren-
dezés tablazatok, az egyuttmikoédés a Windows SharePoint helyek-
kel, a dinamikus websablonok, a tobbrészes fellletek, rétegek al-
kalmazasa, az elrendezést segité lapvonalzok és racs, tovabbfej-
lesztett, hatékonyabb Tervezés fellulet, grafikai segédek,
Macromedia Flash tartalom beillesztésének lehet6sége, tartalom-
szlirés, a bongészd és a felbontas jobb 6sszehangolasa, a gyors
cimkék, a HTML kod megtisztitasa stb. Az ujdonsagokkal kulon fe-
jezetben, részletesebben foglalkozunk.

Koényvink atfogd ismertetést kivan nyujtani a program csaknem
Osszes lehet6ségérél. ,Csaknem 0Osszes’-t emlitettink, mert a
Visual Basic for Applications, a PHP, Java, Perl, CGI programozasa,
a szkriptek irasa kimaradt e konyvbdl. E programnyelvek ismertete-
sei ugyanis 6nmagukban megérdemelnek egy nagyobb terjedelmi
konyvet.

A leirtak megértéséhez és alkalmazasahoz kulondsebb szamitas-
technikai ismeretekre nincs szukseég, elegendé a Windows XP ope-
racios rendszer alapfoku ismerete. A konyvet ajanljuk azoknak, akik
kényelmesen, gyorsan, tetszetfs formaban szeretnék elkésziteni
webdokumentumaikat, karbantartani webhelytket, amihez ezuton is
sok sikert kivanunk.

Végul egy operacios rendszerbeli kulcsszavakat abécé sorrend-
ben tartalmazé szoétarat adunk kozre, amely remélhetbleg jo segit-
séget fog nyujtani a konyv olvasasahoz azok szamara, akik nem
jaratosak valamelyik szakteruletben.

A konyv konnyebb kezelhet6sége és az arcsokkentés érdekében
ezt a kotetet is két részre bontottuk. Az Alapok kotetben az alapvetd
tudnivalok mellett a program alapfunkciéit, egyszer(i webhelyek |ét-
rehozasat és szerkesztéset mutatjuk be, mig a Tablazatoktol a test-
re szabasig kotetben a haladobb felhasznaldk szamara targyaljuk a
program telepitését, testre szabasat, az elrendezéstablazatok, hi-
vatkozasok, objektumok, hatékonysagnovel§ eszkdzok, tovabbfej-
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lesztett kddszerkesztd, képek, komponensek hasznalatat, valamint
a webhelyek kozzétételét.

Végezetul: bar konyvink készitése soran a megfelel6 gondos-
saggal igyekeztunk eljarni, ez minden bizonnyal nem évott meg a
tévedésektdl. Kérem, fogadjak megértéssel hibaimat.

Szentendre, 2006. februar

Ko6szonettel a szerzo.
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TABLAZATOK
KEZELESE

A tablazatok oszlopokba és sorokba rendezett cellai segitik az ada-
tok helyes értelmezését, az 0sszegek ellenbrzését. Numerikus cella-
tartalmak esetén az ellen6rzést és a helyes nagysagrendi kovetkez-
tetéseket tamogathatjuk azzal, hogy a cellak tartalmat jobbra igazit-
juk. Természetesen ez a funkcié csak akkor elégithetd ki teljes ko-
rGen, ha nem proporcionalis (aranyos) bet(tipust, tehat példaul a
Courier New betltipust hasznaljuk, amelyben az ir6gépekhez ha-
sonléan minden karakter egyforma szélességi. A bongészék altala-
ban a tablazatokat nem toérdelik at az ablak atméretezésekor, igy a
fenti elényok mindenképpen megmaradnak.

Ebbdl szarmazoé kilon elény, hogy a tablazatokat felhasznalhat-
juk az oldal elemeinek elrendezésére, kulalakjanak megtervezése-
hez. Erre kulon tablazatokat és eszkdzoket hoztak 1étre a FrontPage
2003-ban, melyekkel a kdvetkezd, Elrendezéstablazatok fejezetben
részletesen foglalkozunk. A legtobb webhely az atlathatosag és lo-
gikus bemutatas érdekében hasznal tablazatokat. Az el6z6 kotetben
lathattuk, hogy a FrontPage 2003-ban a dinamikus HTML hatasok
alkalmazhatok a tablazatcellakon is (amiben pedig ugyanolyan sz6-
veget helyezhetunk el, amely mashol nem kaphat efféle tulajdonsa-
gokat).

Tablazatok létrehozasa

A FrontPage dokumentumokba 6tféle beépitett mdédon illeszthetlink
tablazatokat (akar tablazatcella belsejébe is). A hatodik moédszer az
Office programokbdl (példaul az Excelbél) exportalt HTML fajl to-
vabb feldolgozasa, de ezzel itt nem foglalkozunk. A legpontosabban,
a legtobb beallitasi lehetéséggel itt is a menuparanccsal (Tablazat/
Beszuras » Tablazat) oldhatjuk meg a feladatot.
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Tablazat atvétele

Atvehetiink masik alkalmazasbél szarmazé (példaul MS Excel) tab-
lazatokat vagy azok egy részét. Ez a mozgatas a vagolapon keresz-
tll toérténik. A beillesztésre hasznaljuk a Szerkesztés menlu Beil-
lesztés parancsat vagy a billentylkombinaciot, illetve a

Szokasos eszkdztar @ Beillesztés ikonjat.

Tablazat készitése meniiparanccsal

Tablazatot illeszthetiink be a Tablazat menl Beszuras » Tablazat
parancsaval. A paranccsal megjelenitett parbeszédpanelt jelentésen
atalakitottak a korabbi valtozathoz képest. A Méret csoportban ad-
juk meg a tablazat kiindulé méreteit, melyet késébb igen kénnyen
modosithatunk. Tehat, ha bizonytalanok vagyunk a tablazat végle-
ges méreteit illetéen, akkor is nyugodtan hozzunk Iétre egy kisebb
tablazatot. Az 6sszes tulajdonsag késdbb is médosithato.

A Sorok mezdben adjuk meg a tablazat kezd6 sorainak, az Osz-
lopok mezében a kiinduld oszlopok szamat. Késébb ezek kdnnyen
modosithatok a felesleges sorok, oszlopok torlésével, illetve ujabbak
beszurasaval. Példaul, a tablazat utols6 celljaban allva megnyo-
mott billenty(i azonnal egy Uj sort illeszt a tablazat végére és
annak els6 cellajaba lép.

Az Elrendezés csoportban a formazasra vonatkozé beallitasokat
adjuk meg:

Az lgazitas listaban allitjuk be a teljes tablazat igazitasat (példaul
jobbra igazitva a tablazat a bongészbablak jobb oldaldhoz illeszke-
dik, fuggetlentl az egyenként, ettél eltér6 mddon igazithatd cellatar-
talmaktol).

A Szdveg korbefuttatasa listdban a tablazatot balrél vagy jobb-
rél korulfogd szodveget hatarozhatunk meg, mely akkor érvényesiil-
het, ha a weblap szélesebb a tablazatnal. A tablazat szélessége
alapértelmezett médban (amikor a szélesség megadasa szazalék-
ban torténik) automatikusan illeszkedik a bongész6ablak szélessé-
géhez, a cellaban lévé szdveg ennek megfeleléen attordelésre ke-
rul. Az attordelés akkor is megtorténik, ha a méretbeallitds nem
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100%-0s. Ezzel azt allitjuk be, hogy a tablazat szélessége mindig az
aktualis bongészbablak szélességének hany szazaléka legyen. Ha
nem akarjuk, hogy a tablazat szélessége flggjon a bongészdablak
meéretétél, akkor valasszuk a szélesség megadasat képpontokban.

Téblazat beszirdsa 2]X]
Merek
Sorok: |8 % Oszlopok: |2 E
Elrendezés
Igazitas: Alapérteimezett w Szélesséq megadasa:
. () képponk
Sziweg kirbefuttatdsa: | Alapérteimezett b 100 .
(%) szazalék
Cellamargo: 1 £ [IMagassdg megadasa:
Cellakiz: 2 £
Szegehek,
Méret: 1 : Vildgos szegély: Aubamatikus w
Szin: W | Stk szegély: Automatikus w

[J14blazatszeqély dsszecsukasa

Hatkér
Szin: Automatikus A
[ IHAttErkép hasznalata

Tallazas. ..

Elrendezési eszkizdk

() Elrendezési eszkizik engedélyezése () Elrendezési eszkizik letitasa

(%) Elrendezési eszkizik automatikus engedélyezése a tartalom alapjan

[]Beslitas alapértelmezettként 1ij kablazatok sz&méra

Stilus, .. a4 Mégse
[ ) |

Tablazat beillesztése menliiparanccsal

A szélességhez hasonldan a magassag is beallithatd, azonban a
hozza tartoz6 Magassag megadasa jeldlénégyzet alaphelyzetben
nincs bekapcsolva, ellentétben a Szélesség megadasa négyzettel.
A 100 % a szerkesztbablak (bongészd) teljes szélességét jelenti. A
magassagot a legritkabb esetben allitjuk be, altalaban megfeleld, ha
a sorok magassagat a sorban talalhatd legnagyobb cellatartalom
hatarozza meg.
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A Cellamargdé mezdben szintén képpontokban adjuk meg a cella
tartalmanak és a cella keretének minimalis tavolsagat (ha a cella
nincs teleirva, akkor a tavolsag nagyobb lehet — az igazitastdl flg-
gben barmely oldalon), vagyis a cella belsé margojat. Ez az érték
egyetlen cella szamara nem allithato be.

A Cellak6z mezdben a tablazatcellak szegélyének szélességét,
vagyis a szomszédos cellak tavolsagat adjuk meg. A Szélesség
megadasa jelolénégyzet kivalasztasa utan a kovetkezd mezében a
teljes tablazat szélességét hatarozhatjuk meg a kapcsoloval meg-
adott képpont vagy szazalék mértékegységekben. A 100 % a szer-
kesztbablak (illetve kdzzététel utan a bongészd) teljes szélességét,
illetve magassagat jelenti.

A Szegélyek csoportban a tablazatcellakat hatarolé vonalak tu-
lajdonsagait hatarozzuk meg:

A Méret mezdben adjuk meg a cellakat elvalaszté és a tablazatot
hatarolé keret kllsd részének képpontokban mért vastagsagat (0
értéket is beadllithatunk, akkor a keret nem latszik, de a tablazat jol
felhasznalhat6 a lap tartalmanak elrendezésére).

A Vilagos szegély listaban allithatjuk be a tablazat bal és fels6
szegélyeinek, valamint a tablazatban talalhatd celldk jobb és also
szegélyeinek szinét. E szegélyekre vilagos és sotét szineket alkal-
mazva haromdimenzids hatasu tablazatot hozhatunk létre.

A Sotét szegély listaban allithatjuk be a tablazat jobb és alsé
szegélyeinek, valamint a tablazatban talalhaté cellak bal és felsé
szegélyeinek szinét. E szegélyekre vilagos és sotét szineket alkal-
mazva haromdimenzids hatasu tablazatot alakithatunk ki.

A Tablazatszegély 6sszecsukasa jelolénégyzetet bekapcsolva a
program a tablazatban a cellak szegélyeit egy vonalként jeleniti meg
két, térkdzzel elvalasztott parhuzamos vonal helyett. Ez megfelel az
1 képpontos szegélyméretnek.

A tablazat alaphelyzetben atlatszo, vagyis hattere megegyezik a
weblap hatterével, amelyet kulon allitunk be, vagy a stilusbdl vesz-
szuk at (adddik). A Hattér csoportban allitjuk be a tablazat ettdl elté-
ré hatterének szinét, vagy helyette egy hattérkép objektumot. Ha ez
utobbit valasztjuk, akkor jeldljik be a Hattérkép hasznalata négy-
zetet, majd a Tallézas gombra kattintas utan keressiik meg a meg-
felel6 képet, melynek beillesztése (az Alkalmaz gombra kattintas)
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utan hasznalhatjuk a Tulajdonsagok gombot is a kép jellemz8inek
beallitasahoz. GIF tipusu képhez beallithatjuk a valtottsoros, kép-
csikonkénti megjelenitést, és a legfeljebb 256 abrazolhatd szin szin
egyikének atlatszésagat. JPG formatumu képekhez a mindéséget és
az egymas utani leképezések szamat. Ha ezt az értéket egynél na-
gyobbra vesszik, akkor a bongészdk progressziv mddon jelenitik
meg a képet, elébb a rosszabb minéségil kivonatot, majd fokozato-
san a jobb minéségi megjelenést adjak ugyanahhoz a képhez.

Teljesen Uj az Elrendezési eszk6zok csoport. Az Elrendezési
eszkozok engedélyezése jelolénégyzettel bekapcsolhatjuk a tabla-
zatban talalhato cellak, sorok és oszlopok, valamint maga a tablazat
méretének megtekintésére és modositasara szolgald eszkdzoket.
Ezeket a méreteket megadhatja mind pontos méretekkel, azaz kép-
pontokban, mind relativ méretek megadasaval, amelyek a sorok és
oszlopok méretét a webbongészb-ablak méretéhez igazitjak. Az el-
rendezési eszk6zok megjelenitéséhez a Tervezés nézetben kattint-
sunk egy tablazat- vagy cellaszegélyre.

[gj ‘Webhely ” udvozlet, htm \[lfli_lap_z.htm"‘

<body= |<table>|

............... t243) vr—...:'. [243) -
(127 - 127}
f '}\ Sormagassag modositasa.,,
Sor automatikus méretezése
,rmw:;;;;:;;;;:;;;;:;;........m:;;;;- peee
;{128) - {i1za) -

(249) - = (249) -
EIFeIosztés Ekad QMeqgtekinkés |

Elrendezési eszk6zbk egy beillesztett tablazat esetében
Az Elrendezési eszkozok letiltasa valasztdkapcsold kapcsolja ki a
tablazatra alkalmazhatd elrendezési eszkdzoket. Az Elrendezési

eszkozok automatikus engedélyezése a tartalom alapjan radio-
gomb automatikusan be- vagy kikapcsolja a tablazatelrendezési
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eszkozoket, attdl fuiggben, hogy a tablazat féleg adatokat tartalmaz,
vagy elsdsorban lapelemek igazitasara, elhelyezésére szolgal.

A Stilus gombbal Iétrehozhatjuk vagy modosithatju a tablazatra
vonatkozd belsé stilusokat, melyek elnyomjak a weblap szamara
kils6 vagy beagyazott stiluslapon definialt stilusokat. A Beallitas
alapértelmezettként 0j tablazatok szamara jeldl6négyzettel be-
kapcsolhatjuk, hogy a program a jovében a parbeszédpanelen
megadott elrendezési, szegély-, valamint hattérszin-beallitdsokat
automatikusan alkalmazza az uj tablazatokra.

Ha a Tervezés nézetben szurjuk be a tablazatot, akkor a program
automatikusan létrehozza a megfelel6 HTML kodot. Mint az abran
lathatd az oszlopok a celldk egymasra pakolasaval jonnek létre. Ha
egy sorban kevesebb szamu cellat adunk meg, akkor a program a
cellakat balrdl jobbra haladva halmozza, és a jobb oldalon Ures teru-
let jelenik meg.

/ table hkm , <tablex ————Tablazatcimke
s — i
o> > Sorcimke ‘
ctil=B «/td> — Adatcellacimke
oszlopok —r <o
i [A B <t m Sorcimke
s0ro (= [ atdsCaftds :
C D e De i Adatcellacimike
i =t
=ftables
Két sorbol és két oszlopbdl allé tablazat és HTML kodja
/table htm , «<tablex ——————Tahlazatcimke
e — i
Bt Sarcimke '
<td=B < ftd= —Adatcellacimke
nsZlopok — — e
A B < ———— Sorcimke
zarok = ________:Ejiiitii_—_;ﬂ\datcellacimke
i s Ures terilet
=ftable=

A két sorbdl és két oszlopbdl allo tablazat dres tertilettel

Az igy beillesztett tablazat mérete, sorainak, oszlopainak szama
modosithatd, a cellatulajdonsagok bedllitdsaval formazhaté. A Tab-
lazat menl Automatikus formazas parancsaval néhany elére beal-
litott tetszet6s sablon alapjan is kialakithatjuk a format. Ezekkel a
miveleteket késébb részletesebben targyaljuk.
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A lapelrendezés kialakitasara szolgaldé bonyolultabb tablazatok lét-
rehozasaval az Elrendezéstablazatok fejezetben foglalkozunk.

Tablazat készitése ikonnal

Tablazatot illeszthetiink be a Szokasos esz- [3|51 & 43 & | K

koztar g Tablazat beszurasa ikonjara kat- e
tintva is. Ekkor a megjelen6 ikonmenuben ======.EE
allitjuk be a sor és oszlopszamot. A beallitast

. > PGP |
az eger bal gombjanak nyomva tartasa koz-
ben, huzassal végezziuk. A képernyén folya-
matos visszajelzést kapunk az igy kijelolt so-
rok és oszlopok szamardl. A tablazat a kurzor
poziciojara kerul beszurasra. Ha az ikonra kattintunk, akkor a meg-
jelend racsot a lenyomott bal egérgombbal huzzuk addig, amig el
nem érjuk a szukséges sor- és oszlopszamot, utana engedjuk el az
egérgombot.

A tablazat létrehozasa utan azonnal az elsé cellaba Iépunk, ahol
azonnal hozzakezdhetlink a tablazat szovegének begépeléséhez.
Ha mégsem szeretnénk tablazatot kialakitani, akkor nyomjuk meg
az @I billenty(t, vagy kattintsunk az ikonmenu aljan a Mégse fel-
iratra. A tablazat utdlagos formazasakor (a Tablazat/Tablazat tu-
lajdonsagai » Tablazat paranccsal) adjuk meg a fenti jellemzdket.

Tablazat: 3 sor, 7 oszlop

Beszuras ikonnal

Tablazat rajzolasa

Tablazatot létrehozhatunk rajzolva is a Tablazatok eszkoztar
Tablazat rajzolasa ikonjara kattintas utan, vagy a Tablazat menu
Tablazat rajzolasa parancsaval. Ezzel a tablazatot egeres huzassal
illesztjlk a dokumentumba, ezutdn a tablazaton belll a cellakat,
oszlopokat vagy sorokat szintén az egér huzasaval alakitjuk ki. Eh-
hez az ikonra kattintas utan a tablazat valamelyik szegélyvonalara
kattintunk, majd az osztovonalat a bal egérgomb nyomva tartasa
kézben huzott egérrel hatarozzuk meg. Ugyanennek az eszkoztar-

nak Radir ikonjaval a tablazat |étrehozasi modjatol fuggetlenul
torolhetjuk a sor és oszlopelvalasztokat.
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Tablazatkeészités szovegbol

A Tablazat menii Konvertalas » Szoveg

tablazatta parancsaval a megfelel, kije-
I0lt szOvegrészeket alakithatjuk at tabla-
zatta. A tablazatta alakitandd szdvegnek
teljesitenie kell néhany minimalis feltételt: O esszs

Cellahatarold:

mindegyik sor végén bekezdés vége jel © tincs (a teljes sz6veq egy celléba)

all, a leend6é oszlopokat minden sorban S,
ugyanannyi bekezdés vége jel, tabulator-

karakter, vessz®, vagy egyéb, de minden Lok J[ messe

sorban egyforma szamu karakter hatarolja
(Més). Az atalakitando szoveg kijelOlése

Konverzios beallitasok

utan adjuk ki a parancsot. A panel kapcsoldival adjuk meg az osz-
lophatarold karaktereket. A Nincs radibgombbal a kijelolt széveg
szamara egyetlen cellat készithetink. A Konvertalas » Tablazat
szoveggeé paranccsal a tablazatbdl készithetlink szdveget.

Mozgas a tablazatokban

A tablazatban ugyanugy mozoghatunk az egér vagy a billentylizet
hasznalataval, mint a weblap egyéb részein. Ha egy cellaba akarunk
lépni, akkor kattintsunk ra a kivant tablazatcellara, vagy nyomjuk le
a kovetkezd billenty(k, illetve kombinaciok valamelyikét.

Tab A tablazat belsejében az aktualisat kovetd cellara lép,
tablazat végeén egy Uj sorral béviti a tablazatot.
Shift+Tabl| | Az aktudlisat megel6z6 cellara lép.

N

A tablazat elsbé soraban megnyomva kilép a tablazatbdl,
tobbsoros cella nem els6é soraban a kurzor feletti sorra
lép, az elsd sorbdl az aktualis el6tti tablazatsorra lép.

A tablazat utols6é soraban kilép a tablazatbdl, tobbsoros
cella nem utolsé soraban a kurzor alatti sorra 1ép, az
utolso sorbdl az aktualist kovetd tablazatsorra lép.

A kurzort kovet6 karakterre, ha a cella végén alltunk, ak-
kor a kovetkez6 cellara lép.
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A kurzort megel6z6 karakterre, ha a cella elején alltunk,
akkor a megel6z6 cellara lép.

Ctrl+4~| A kurzort tartalmazé cella elejére, vagy onnan az el6z6
cella elejére lép, sor elejérdl az el6z6 sor végére lép.

A kurzort tartalmazé cella végére, vagy a kovetkez6 cella
elejére lép, a sor végerdl a kovetkezd sor elejére lép.

Kivalasztas a tablazatokban

Egyszerre tobb cellat is formazhatunk, tordlhetink, masolhatunk.
El6tte azonban ki kell jeléinlink a megfelelé cellakat. A tablazatban a
szokasos maodon is kijeldlhetiink oszlopokat, sorokat az egér lenyo-
mott bal gombjaval torténé mozgatasaval vagy a @Iw fenti tab-
lazat szerinti billentylkkel. A kijelolés iranya és mértéke a mozgast
jelold billentyttél fugg. Ezenkivul alkalmazhatdé néhany, a menubdl
valaszthatd kijelol6 parancs is. A Tablazat menu Kijelolés » Sor
parancsaval jeloljuk ki a kurzort tartalmazé tablazatsort vagy a kije-
I0lt cellakat tartalmazo6 sorokat, a Kijelolés » Oszlop parancsaval
jeloljuk ki a kurzort tartalmazo tablazatoszlopot, illetve a kijeldlt cel-
lakat tartalmazé oszlopokat. A Tablazat menu Kijelolés » Tablazat
parancsaval kijeldlhetjlik a kurzort tartalmazé tablazatot.

Egy cella kijeloléséhez Kkattintsunk kétszer a cella bal szélére:

fr] Erre hasznalhat6é a Tablazat/Kijelolés » Cella parancs is.
Egy teljes sor Kkijeloléséhez kattintsunk a sor bal oldalara:

?/] . Tébb sort jeldlhetlink ki, ha ezutan nyomva tartjuk a bal

egérgombot és huzzuk az egeret a kijeldlendd sorokon at.

Egy teljes oszlop kijeldléséhez kattintsunk az oszlop fels6 racsvona-
+

lara: . Tébb oszlopot jeldlhetink ki, ha ezutan nyomva tartjuk a
bal egérgombot és huzzuk az egeret a kijeldlendd oszlopokon at.

A kész tablazatok formazasa

A tablazatcellakban a billentyl a fentiek szerint az aktualisat
kovetd celldba mozgatja a kurzort vagy kijeloli a kdvetkezé cella tar-
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talmat. Ha a cella éppen kijelolt, akkor ezzel a szélességet noveljik,
a billentylkombinacioval a cellat tartalmazo6 oszlop sze-
lességét csokkentjiuk. A celldkon belll is ugyanazokat a tabulator
igazitasokat alkalmazhatjuk, mint a bekezdéseknél.

A tablazat tulajdonsagai

A tablazat elhelyezését és formazasanak tulnyomo részét a Iétreho-
zasahoz hasonld parbeszédpanelen keresztul valositjuk meg, ame-
lyet a Tablazat menu Tablazat tulajdonsagai » Tablazat paran-
csaval jelenitink meg. A megjelené Tablazat tulajdonsagai parbe-
szédpanel adattartalom és vezérl6elemek szempontjabdl teljesen
megegyezik a Tablazat készitese menliparanccsal cimlU részben
bemutatottal, ezért itt nem részletezzik.

Cellatulajdonsagok

A Tablazat /Tablazat tulajdonsagai » Cella paranccsal a kijeldlt
cellakat vagy annak hianyaban az aktualis cellat formazzuk. A Fej-
léccella jelolbnégyzetet bejeldlve a kivalasztott cellakat kiemelten —
kozépre igazitva és félkdvéren — formazzuk (ellentétben a Worddel,
ahol a hasonlé formazas mast jelent!). A Nincs sortorés jeldl6-
négyzet bekapcsolasaval olyan kddot helyezink el, amely megaka-
dalyozza a hosszabb cellatartalmak betérdelését a cellaba. Ha az
igy formazott cellaba a cella szélességét meghaladd terjedelmi
szOveget viszunk be, akkor a FrontPage automatikusan a tartalom-
hoz igazitja a cella méretét.

A Szegélyek csoport paramétereivel a kijelolt cellakat hatarold
szegelyek tulajdonsagait allitjuk be. A Vilagos és a Sotét szegély
mezdkkel térhatasu szegeélyt készithetunk. A Hattér csoportban
akar cellanként is mhatunk eltér6 hattérszint vagy képet. A

2

Tablazatok eszkdztar ikonjaval is a cella hattérszinét allitjuk.

A Cellakiterjedés (sor) mezében a sorok, a Cellakiterjedés
(oszlop) mezbben az oszlopok athidalasanak szamat adjuk meg.
Ha a szélességet és magassagot nem adjuk meg, akkor az automa-
tikusan igazodik a tartalomhoz, illetve a bongész6ablak méretéhez.
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