Microsoft




Minden jog fenntartva, beleértve barminem
sokszorositas, masolas és kozlés jogat is.

Kiadja a Mercator Studio

Felel6s kiado a Mercator Studio vezetdje

Lektor: Gal Veronika

Szerkesztd: Pétery Istvan

Miszaki szerkesztés, tipografia: Dr. Pétery Kristof

ISBN 963 9430 58 7

© Dr. Pétery Kristof PhD, 2002
© Mercator Studio, 2002

Mercator Studié Elektronikus Konyvkiadd
2000 Szentendre, Harkaly u. 17.

T/F: 06-26-301-549

06-30-30-59-489

Dr. Pétery Kristéf: Microsoft Frontpage 2000



TARTALOM 3

TARTALOM

TARTALOM ... nn s s s 3
ELOSZO ...t sesas e s sassss e sas s s s saa s sennan 11
FRONTPAGE ALAPOK .......o oo e 13
Alapvetd tudnivaloK...........oooiiiiiii e 13
Halozatba kotott szamitdgépek ......ooovvvveveiieiiiiiiiiie 14

AZ INTErNEL ... 14

AZ INTranet ... 15

A World Wide WED ..o 15
WED SZEIVEIEK. .. ..o it e 16
BONGESZOK.....ccoeeeeeieieeeee e 16
Tartalomkeészitd eSzKOZOK .........coeeiieeeeiiiie e 17
Web-helyek menedzselése...........ccoooviiiiiiiiiiiiii e 17

A HTML NYEIV ... e 18

(U FoT YT ToTo OO 20
Az Office 2000 futtatésa ..., 20
Az Office 2000 telepiteéSe ......cccoveeiiiiiieeccee e 20

A szuikséges programok telepitése..........ccovvveeeeeeiiiiiieiiiicieeenn. 21
Megszakitas nélkuli programfuttatas ............ccccce 21
Programhibak automatikus javitasa...........ccccccocn 22
Office bedllitasaink atvitele...............eeveeeiiiiiiiiiiiiieeeeee 23
A MegUjUIt OffiCe ... 24
Billentylparancsok Iétrehozasa a miveletek meggyorsitasara. 24
Testreszabott menuk és eszkoztarak ...........cccceeeeveiiiiiiiiiiiinnn... 24

A FrontPage 2000 UjdONSAgai .......ccvvuveeeeiieiieieeeiiiiieeee e 31
Alapvetd szolgaltatasok ujdonsagai.............eeeeeieieeeiiiiiiiceennn. 32

Dr. Pétery Kristof: Microsoft Frontpage 2000



4 TARTALOM

Adatbeviteli @SZKOZOK .........uvueiiiieei e 36
A billentylizet Kezel€se ... 36
AZ €QEr KEZEIESE ..o 40
A képerny6, az ablakok és a menuK...........cccceeeeeiiiiieeiiiiccieennn. 41
Parbeszédpanelek €s paranCsoK..........ccccevveeeeeeeiiieiiiiiiiieeeeeee, 44

A PROGRAM ALAPFUNKCIO! ......coceeeereeerrrceensseeesssesesssseessnans 47

NEZETEK ... 48
Oldalkép (Page) Nézet.........oueeviiiiiiiiiiiiiiiiiii e 49
Mappak (Folders) Nézet..........cccoooeeiiiiii 55
Jelentések (Reports) Nézet...........ceeeeiiiiiiiiiiii e, 57
Navigacié (Navigation) nézet...........cccoovvviiiiiiii e 65
Hivatkozasok (Hyperlinks) nézet ...........cccccoc 68
Feladatok (Tasks) N€zet ... 69

Kornyezeti beallitasok............ooviiiiiiiiiii e 71
AItalAN0S DEAIITASOK..........c.eeveeeeeeeeeeeeeee e 72
A szerkesztdk bedllitasa...........ooevveiiiieiiicc 74
A jelentések beallitasai...........ccccooeii 76
A weblap beallitasai............ccoevuiiiiiiiiiii e, 76

Az eszkdztarak atalakitdsa...........cccooeeeiiii 81

A menuUk testreszabasa ... 88

AlIOMANYKEZEIES...........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 90
Fajlformatumok és kdnyvtarak............cccccceeeiiiiiiiiiiiiie 90
Allomanykezeld paranCsOoK .............ccueovieeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeee e 92
Uj Weblap KESZItESE.........c.ooveveeeeeeeeeeeeee e e 94
Meglévé webhely megnyitasa, bezarasa..........cccccccceeiiiiiiieees 97
Meglév6 weblap megnyitasa ..........cccooeeviiiiiiiiiii e, 98
AllOMANYOK KEIESESE ..., 103
Megtekintés bOngeszében..........ccccooviiiiii 107
AllOMANYOK 18ZArASA .........cvoveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 108
Weblapok mentése...........oiiiiiiiiiiii e 109
AOMANYOK tOMIESE ..., 110

Dr. Pétery Kristéf: Microsoft Frontpage 2000



TARTALOM 5

AllomANYOK AtNEVEZESE..........coeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e 111
Allomanyok postazasa és Ma&solasa.............cccceceveveeveeeenennnn 111
Allomanyok tulajdoNSAGai .........coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 118
A SEOITSEQ. .. e ———————— 125
A DElYi SUGO ..o 125
A Program SUGOJA .....cceeeeeeeeeeeieieeee e 126
Arendszer adatai .........oooeuiiiiiiiii 129
A munka befejezese .......ooouvvuiiiiiei i 130
WEBHELYEK LETREHOZASA .........cceectreereereereeere e sesseenens 131
WebSablonOoK.........coooiiii 131
Egyoldalas webhely ..o 133
Ures WEDNEIY ..o 134
UzIeti WEDNEIY ........c.ooeeeveeeeeeeeee e 134
Vevészolgalati webhely ... 148
Szemeélyes WebhelY ......ccoooiiiiiiiiiicce e 149
Projekt webhelye ... 150
VItafOrum ... 151
Webhely importalasa ... 154
A web tarolasi helye..............uuiiiiiiii 155
Kapcsolat NélKUII WED ...........eiiiiiieiiecce e 155
Webhely létrehozasa a kiszolgalon ... 156
Alwebek kialaKitasa .............eiiiiiiiiiii 156
Weblapok importalasa.............cceeeiiiiiiiiiiieceee e 157
OLDALAK SZERKESZTESE........cceceesereeernesessesessessesesssessssesseaes 159
A weblap [étrehozasa ............coucieiiiiiiii e, 160
Weblap megnyitasa ........coouvviiiiiiiiiieeeeeee 161
WeblapoK importalasa ..........ccoeevieeieeiieeeeeee e 161
Alap szerkesztémuiveletek ... 162
KUrZormozgatas ..........couuiiiiiiiiiee e e 162
KIJEIBIESEK ...covvveeieiieeeeeeeeeee e 163

Dr. Pétery Kristof: Microsoft Frontpage 2000



6 TARTALOM

Vagas és athelyezés a vagoélapon at.........cccceeeeeiiiiiiiiiiiiennn. 164
Szerkesztéparancs ViSSZavonasa..........ceeevveeeeeeiunniiaeeeeeeeeannnns 166
KEIrESES €S CSEIE....uiiiiiiii e eeeee e e e e e e e eees 166
Helyesiras-ellendrzes ..........ccoeeeeieiiiiiiieeicceeee e, 168
EQyszerl fOrmazasoK ..........uuuuueiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeee e 169
Karakterstilusok beallitasa............cccccooeeieiiiiii e, 169
Karaktertipus-valtas és méretezés .........ccccooevvvviiiiiiiiiiiniiinnn, 169
Szdvegkiemelés és karakterszinezés...........cccovvviiiiiiiiieennnn, 171
Bekezdések igazitdsa.......ccccovviiiiiiii 172
Sorszamozas és felsorolasjelolés............uuiiiiiiiiiiiiiiiiiininee. 173
Bekezdések behUzasa ...........ccooooviviiiiiiiiiiii e 174
Osszetettebb fOrmMAZASOK ..........c.ccvieieeeeeee e, 174
Karakterformazas ..........cccooeeeeeeiie e 174
Bekezdések formazasa ........ccocoeeeeiiiiiiiiiiie e 177
Testre szabott szamozas €s jelOIés..........ccoveeiiiiiiiiiiiiii, 178
Bekezdések szegelyezése ..........ooommmmmmiiiiiiiiiiii e 180
Sortorések testre szabasa..........ccocoooeeiiiiii, 182
Bekezdések és objektumok helyzete...........cccccc 183
Formazas stilussal..........ccooooiiiiii e 185
CSS StiluSIapoK ......coeeviiieeeeee e, 187
A formazas tOrl€Sse.........ovviiiiiiii e 191
Hattér beadllitasa ..........ovvveeiiiiiiee e 191
Dinamikus HTML hatasokK...........ccouuoiiiiiiiiiieee e, 192
Témak alkalmazasa............oooveviiiiiiiiiec e e 194
A téma szinének modositasa .........ccocoeeeiiiiiiiiiie 195
Grafikai elemek médositasa..........ccooeevvviiiiiiiiiiiieciee, 196
Szovegelemek modositasa..........cccccceeeeieiiiiiiiii e, 198
TABLAZATOK KEZELESE .......coocieeeeceesceeeeeeessnsesessessesesneas 199
Tablazatok létreh0zasa..............ooeeiiiiiiii e, 199
Tablazat atvétele ..., 199
Tablazat készitése menuparanccsal .........ccccoeeeevviiiiiieiiinnnenn, 200

Dr. Pétery Kristéf: Microsoft Frontpage 2000



TARTALOM 7

Tablazat készitése ikonnal .............coooiiiiiiiiiiii 201
Tablazat rajzolasa ..o s 201
Tablazatkészités szOvegboil...........coooiiiiiiiiiiii e 202
Mozgas a tablazatokban..............ccccoeviiiiiiiii 202
Kivalasztas a tablazatokban ..............cccccoeeeiiiiiiiici 203
A kész tablazatok formazasa...........ccoevviiiiiiii 204
A tablazat tulajdonsagai ..........ccoeeevviiiiiiiii 204
A cella tulajdonsagai..........ccoevvvueiiiiiiiie e e 205
A tablazat méreteinek modositasa .........ccceeeeeeiiiiiiiiiiiiii e 207
A tablazat feliratozasa ... 209
Cellamilveletek ..., 209
HIVATKOZASOK ES OBJEKTUMOK .......ccoeeeruermrreenenrrenssessnnnes 211
HIivatkoZaASOK ........ooiiiieee e 211
KonyvijelzOk beillesztése..........ccoooviiiiiiiiiii e 212
Hivatkozasok Kiemelése ...........ccoooviviiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee e, 215
Hivatkozas tavoli eréforrasokra ..............ccoceeeeiiiiiiiiiiieeee, 216
A hivatkozas mddositasa €s torlése ... 218
ObjektuMOK ... 219
Vizszintes elvalasztd beszurasa..........ccccevvvvieeiiiieeccceen. 219
Datum és idd beszUrasa........ccooeeeevvviieeiiiiiiiee e 220
Szimbolumok beszurasa...........oooovviiiiiiiiieiee e 221
Megjegyzesek beszUrasa .........cccoovvvuviiiiiiiiiiiieeeeeiee e 222
FAJloK DESZUIASA ... 223
KEPEK DESZUIASA ....ccevvviiiiieee et 224
Kezelt képformatumok ...........coooo e 224
ClipArt KEp beSZUrasa ........cceeeiiiiiiiiccee e, 227
Kép beszurasa fajlbdl, vagolaprol.........cccoeeeeeeiiiiiiiiiiiiiiieeeee, 234
Fényképezdgeépbdl szarmazo képekK ..........oovvvvveiiiiiiiiiininienns 236
Lapolvasorol szarmazo KEpek ......ooovvvveeiiiieiiieiee e 238
A képek konvertalasa ............ocueieiiiiiiiiiiiiic e 238
Videofelvételek beszurasa.............ooevvvviiiiiiiiicciiee e, 239

Dr. Pétery Kristof: Microsoft Frontpage 2000



8 TARTALOM

A képek tulajdonsagainak modositasa ..........ccceeeevveeeiiiinneenn. 241
Képhez kapcsolt hivatkozasoK..............eeeeiiiiiiiiiiiiie 242
KEPEK MENTESE........ i e 243
HATEKONYSAGNOVELO ESZKOZOK........ccveerreereirenneenenens 245
OSZtott SZEGEIYEK ...t 245
KEretek ... e 248
Keretek Kialakitasa ... 248
A keretek tulajdonsagai .........coooeeveeiiii 250
Ujabb keretek I6treh0zZAaSa ...........ccveveueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen 253
KereteK tOrl€Se ... 253
Hivatkozasok atiranyitasa masik keretbe .............cccccoeooiiiies 253
UFAPOK ...ttt 255
UrlapVEZEMBK. ... 256
Urlapelem-jellemzk mOdoSitasa...........coveoveeeeeeeeieeeeeeeeeeenns 266
MezB8K ellenNBrzE€se.........ccouvviiiiiiiiiiiieee e 266
Adatok feldolgozasa ... 269
FrontPage komponensekK............ccoiiiii 276
Office szamOoIOtabla .............evveiiiiiiiiiiiiii 277
Office KIMUatAS.......uvveeiiiiiiiiieii e 278
Office diagram .........uuueeiiiiiiiiiieieeeee e 284
NavIigacios PUlt ... 285
SZalagCiM . e, 288
Animalt KomponenSseK .........ccooovvviiiiiiiiiiiiceeece e 289
Megosztott OSSZELEVOK ........ccvvvviiiiiiiiiiiiii 294
G (=T To TN U 5 = T o T 297
TartalomjegyZEK ........oeiiiiiiiee e e 299
Kategoriak Kezel€Se ..........cceeiiiiiiiiiiicceeee e 300
ViSSzaigazold MEZE ........cooiiiiii s 301
TOFESEK ..o e 301
Tovabbi 0SSZeteVOK........ccooviiiiiiiie e 302
Adatbazis-lekérdezés eredmeényei.........cccceeveeeiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee 302

Dr. Pétery Kristéf: Microsoft Frontpage 2000



TARTALOM 9

WEBHELYEK KOZZETETELE .......ccoeeeeetreeeeeseeneeeseessesesseenans 303
Kozzététel elGtti ellenBrzesek ...........uveiieeiiiiiiiiiiiiiieeees 303
Az allomanyok Kivalasztasa...........cccccvvviiiiiiiiieee e 304
KOZZEt&tel HTTP-VEl.....vvveeieieiiieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 304

Paraméterek beallitasa...........coooeeeiiiiiiiiiii 305
Allomanyok méasolasa és ellenBrzése...........coccceeeeeeeeeeeeeeenn. 306
A navigacids szerkezet valtozasai..........ccccceeeeeeeeeeieiiicceeen. 307
KOzzététel FTP-Vel ..., 308
Kdzzététel helyi halozaton ............eeevvveieiiiiiiiiiiiieeee e 309
Karbantartas ... 310
A webbel kapcsolatos beallitasok.............cooeveeeiiiiiiiiiiiininnnn.... 311
Biztonsagi beallitasok ... 312
FriSSITES . e 314
Munkacsoportok mikodtetése............ooovvieiiiiiiiiiiiiii 315
Elektronikus poStazas.........cccooveiiiiiiiiiiiiiieeeeee e, 317

PROGRAMTELEPITES ES ELTAVOLITAS........cccccvveetrreereernenn. 319
A program KOrNyezete ..........couviiiiiiiiiiiiieeeee e e, 319
A program telepite€Se ........oovvuuiiiiiiei i 321
A program iNditasa ..o 323

(€ 1013357 €10 11 1 =110 ] 4 GO 327

Megnyitas (Open) és Mentés masként (Save As)

parbeszédpanel ... 327
MENUKEZEIES ... 328
ESZKOZLArKezZEel€s. ....cooovvviiiiiiiiii 328
Ablakok, parbeszédpanelek kezelése ............cccoceeeeeiiinnnnnnnnnn. 329
Lapszerkesztés billentyli............ooooo 330
Beszuras, torlés €S MASOIAS........oovoviniee e 331
Szodveg és grafika kivalasztasa..........cceeeeeeviiiiiiiiiii e, 332
Szoveg és bekezdések formazasa............cccovveeiiiiiiiiciiinnee, 333
Szoveg és grafika Szerkesztese ............uuuuuuiiiiieiiiieieeiiiiinnnnnne. 334

Dr. Pétery Kristof: Microsoft Frontpage 2000



10 | TARTALOM

SUGONASZNAIAL........coeeeiieee e

ALAPERTELMEZETT IKONPARANCSOK.......ccccevurerererererererens

Standard (Szokasos) eszkOztar...........cooovveveiiiiiiiie e,
Formatting (Formatum) eszKOztar ..........ccccceeeeeiiiiiii,
DHTML effects (Hatasok) eszKOztar..............eeeeveeeveieeeeiiiiiiinnnnee.
Navigation (Navigacid) eszKOztar ..............cceevvveiiiiiiie e,
Pictures (Kép) €SzkOzZtar..........cooovviiviiiiciiee e,
Positioning (Elhelyezés) eszkOztar .............eueeeeeiieiiiiiiiiiiiiiiiinnee.
Reporting (Jelentés) eSzkOztar ............uueeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee
Style (Stilus) eszkOztar...........ooovvviiiiiiii
Tables (Tablazat) eszkOztar ..o,

FOGALMAK ES KIFEJEZESEK MAGYARAZATA.........cccceruue.

IRODALOM. ...ttt s annes

Dr. Pétery Kristéf: Microsoft Frontpage 2000



ELOSZO 11

ELOSZO

Tisztelt Olvaso!

Az Office 2000-rel tobb uj taggal gyarapodott a programcsalad.
Ezek egyike a FrontPage, amelynek harmadik valtozata az Ossz-
hang kedvéért a FrontPage 2000 nevet kapta. Természetesen az
0sszhang a programok egyseges kezel6szerveiben is megmutatko-
zik.

Az Office 2000 négyféle ,kiszerelésben” kaphaté. A Standard,
Small Business, Professional valtozatok nem tartalmazzak, a
Premium valtozatban viszont helyet kapott a FrontPage, melyet ter-
mészetesen kiilon is be lehet szerezni. Ara is kedvezének mondhaté
a konkurens termékek arahoz és funkcionalitdsahoz viszonyitva.
Viszont mar itt leszogezzuk, hogy ez a program kimaradt a lokaliza-
lasbdl, azaz a magyar nyelvi Office 2000 Premium csomag is az
angol nyelvi FrontPage programot tartalmazza.

De mit tud ez a program? A Microsoft altal kifejlesztett FrontPage
egy integralt programcsomag, amellyel programozéi ismeretek nél-
kil is kdnnyen és rendkivil gyorsan fejleszthetlink Internet és intra-
net webhelyeket. Segitségével miszaki végzettség vagy beallitott-
sag nelkul interaktiv oldalakat is Iétrehozhatunk ugy, hogy szinte
csak a tartalmi kérdésekre kell 6sszpontositanunk. A FrontPage al-
kalmas arra is, hogy feligyeljen egy webhelyet. A fejlesztékdrnyezet
a Windows operacids rendszer alatt fut, de eredményét UNIX ope-
racios rendszer alatti kiszolgalokra is elhelyezhetjuk.

A programmal weboldalakat adhatunk at és vehetlnk at (impor-
talhatunk) az Interneten keresztll ugy, hogy a program a modosita-
sok 0sszes adminisztraciojat, a hivatkozasok helyreallitdsat nagy-
részt automatikusan elvégzi.

A FrontPage tehat szerver képességekkel is rendelkez6 HTML
tartalomkészit6 eszkd6z. Tamogatja az adatbazis-miveleteket, a di-
namikus hatasokat, a stiluslapokat stb. Tartalmaz egy kiszolgald
programot, amely egyuttmikodik a weblapba illesztett 0sszetevok-
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kel. A FrontPage 2000-es valtozataban tovabbfejlesztettek a WWW
eléréseére, vagyis Internetes allomanyok kezelésére és a csoportos
munkara, annak kovetésére, valamint az adatbiztonsagra, védelem-
re vonatkozé parancsokat is.

Koényvink atfogd ismertetést kivan nyujtani a program csaknem
Osszes lehet6ségérél. ,Csaknem 0Osszes’-t emlitettink, mert a
Visual Basic for Applications, a Java, Perl, CGl programozasa, a
szkriptek irasa kimaradt e konyvbél. E programnyelvek ismertetései
ugyanis onmagukban megérdemelnek egy nagyobb terjedelmi
konyvet.

A leirtak megértéséhez és alkalmazasahoz kulonosebb szamitas-
technikai ismeretekre nincs szukség, elegendd a Windows 95, illetve
NT operacios rendszer alapfoku ismerete. A kdnyvet ajanljuk azok-
nak, akik kényelmesen, gyorsan, tetszetés formaban szeretnék el-
késziteni webdokumentumaikat, karbantartani webhelyiket, amihez
ezuton is sok sikert kivanunk.

Végul egy operacios rendszerbeli kulcsszavakat abécé sorrend-
ben tartalmazé szétarat adunk kozre, amely remélhetbleg jo segit-
séget fog nyujtani a kdnyv olvasasahoz azok szamara, akik nem
jaratosak valamelyik szakteruletben.

Végezetll: bar kdnyvunk készitése soran a megfelelé6 gondossaggal

igyekeztunk eljarni, ez minden bizonnyal nem 6vott meg a tévedeé-
sektdl. Kérem, fogadjak megértéssel hibaimat.

Szentendre, 2002. majus

Ko6szonettel a szerzo.
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1. FEJEZET

FRONTPAGE ALAPOK

Koényviunk elsé fejezetében attekintjuk azokat az altalanos informa-
ciokat, amelyek a leglényegesebbek a webhelyek fejlesztésével,
Uzemeltetésével, elérésével, kapcsolatban.A bevezetd informaciok
utan targyaljuk a FrontPage 2000 (4.0.2.2717 verziészamu) valtoza-
tanak legjellegzetesebb eltéréseit a korabbi, 98-as valtozattdl. EI6-
szOr azonban az Office programcsomagnak azokat az ujdonsagait
tekintjuk at réviden, amelyek érintik a FrontPage program hasznaloit
is, minthogy mindegyik Office programban (Word, Excel, Outlook,
Powerpoint, Access) egyarant érvényesulnek.

A kevésbé lényeges valtozasokat a programot hasznalok altal
mar ismert parancsok leirasanal részletezzik. A programmal most
ismerkeddk, azaz semmilyen korabbi FrontPage tapasztalattal nem
rendelkez6k szamara azt tanacsoljuk, hogy ugorjak at ezt a részt és
az alapok megismerése utan térjenek ide vissza, akkor bizonyara
érthetébbek lesznek az itt targyalt szolgaltatasok, programfunkcidk
is.

Alapveto tudnivalok

A XX. szazad utolso évtizedében indult ronamos terjedésnek az In-
ternet és valtak ismertté olyan fogalmak és technolégiak, mint World
Wide Web, intranet, extranet, browserek, azaz bongész6k, kommu-
nikaciés és keres6programok, programozasi és lapleird nyelvek,
mint HTML, DHTML, Java, Perl stb. A médiak mindennapos hirada-
sai is foglalkoznak ezekkel az eszkdzokkel, egyre tobb intézmény,
vallalat és maganszemély ismeri fel a vilaghalo Uzleti és tajékoztata-
si lehetdségeit. Ezeknek a lehetéségeknek mind teljesebb kiaknaza-
sat szolgaljak a legujabb fejlesztések.
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Halézatba kotott szamitogépek

A fent emlitett fejlédést a szamitdgépek kommunikacioképes Ossze-
kapcsolasa alapozta meg. Az ilyen gépek fizikailag nagyobb tavol-
sagban, akar masik foldrészen is lehetnek, mégis hatékonyan cse-
rélhetnek informaciét egymassal. Az azonos teruleten, néhany 100
m-en belll talalhaté szamitdégépek osszekapcsolasaval hozzak létre
a helyi halézatot (LAN — Local Area Network), mig a tavoli gépek
O0sszekapcsolasaval a nagy tavolsagu hal6zatot (WAN — Wide Area
Network) alakitjak ki.

A haldzatba kapcsolt gépek felhasznaloi levelezhetnek egymas-
sal (e-mail), kdzdsen hasznalhatnak adatokat, fajlokat tolthetnek le,
megoszthatjak eréforrasaikat (példaul nyomtatdikat, merevlemez
kapacitasukat stb.). A kommunikaciéo modjat altalaban megszabja az
alkalmazott hal6zati operaciés rendszer, de az Internetes technold-
gia alkalmazasaval ez szinte figyelmen kivil hagyhato.

Az adatok csomagkapcsolasos rendszerben jutnak el a kiszolgal6
szervertdl az Ugyfélgépig vagy az egyik ugyféltél a masikig. Ez azt
jelenti, hogy az informaciét kisebb, azonos méretli csomagokra
bontjak, és ugy kuldik el a fogadd helyre, ahol azt 6sszegylijtik, és
az eredeti sorrendbe allitjak. Erre azért van sziukség, mert a csoma-
gok kuldénb6zé utvonalon is érkezhetnek, hogy ezzel is ndveljék a
kommunikaciéra hasznalt vonalak kapacitasat, illetve az adattovab-
bitas biztonsagat.

Az Internet

Az Internet a ,haldézatok halézata”, vagyis metahalézat, amelyben
kUlonféle szervezetek szamitogép haldzatai kapcsolodnak dGssze.
Ezzel lehetbvé teszi az egymastdl tavol l1évé felhasznalok szamara
is, hogy egymassal kommunikaljanak, valamint hasznaljak a tavoli
eréforrasokat és szolgaltatasokat érjenek el. A csatlakozo halézatok
kozott vannak oktatasi, kozigazgatasi intézmények, kereskedelmi és
mas szervezetek. A kommunikacié létrehozasakor szukséges sza-
mitdgép azonositasat szolgalja a tartomany (domain) nevek rend-
szere, illetve a felhasznaldi azonosité. Példaul egy webcim, illetve
egy e-mail cim: www.microsoft.com vagy felhasznalo@domain.hu.
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A cimek felépitésében szamos informacio rejlik. A cimek bal oldala
az egyedi, a jobb oldala az egyre altalanosabb cimrész. A teljes
domain jobb szélsé része jelzi a szervezeti (com — kereskedelmi,
edu — oktatasi, gov — USA kormanyzati, int — nemzetkozi, mil — USA
katonai, org — nonprofit szervezet, illetve net — halézati eréforras)
vagy féldrajzi (au — Ausztralia, ca — Kanada, ch — Svajc, de — Né-
metorszag, dk — Dania, es — Spanyolorszag, fr — Franciaorszag, hu
— Magyarorszag, nl — Hollandia, uk — Egyeslilt Kiralysag stb.) hova-
tartozast. Az us — USA foldrajzi kddot nem hasznaljak, mert feltéte-
lezik, hogy minden, foldrajzi kddot nem tartalmazé cim az Egyesdlt
Allamok teriiletén talalhaté (mint az angol postabélyegeknél...).

Az Internet mikoédése a TCP/IP (Transmission Control Protocol/
Internet Potocol) protokollon alapul. Ha ilyet alkalmazo helyi hal6za-
ton keresztul csatlakozunk az Internetre, akkor viszonylag kdnnyeb-
ben elboldogulunk a kapcsolat kdzvetlen felvételével (ehhez a két
halézat kozott atjarot — gateway — hasznalunk), egyébként egyéni
felhasznaldként hasznalhatunk modemet és SLIP-t (Serial Line
Protocol) vagy PPP-t (Point to Point Protocol), hogy egy szolgalta-
ton keresztul csatlakozzunk. A protokollok jelentik azt a szabalygy(j-
teményt, amelyek meghatarozzak az adatatvitel médjat.

Az Intranet

Az intranet egy vallalat vagy szervezet helyi hal6zata, amely a
TCP/IP protokollt és az Internet eszkdzeit alkalmazza. Olykor adat-
biztonsagi szempontbdl az intranet hal6zatokat nem kapcsoljak 6sz-
sze az Internettel, illetve egy specidlis védelmi feladattal, legalabb
két haldzati kartyaval és megfeleld szoftverrel ellatott ,tlzfal” szami-
toégépet kell alkalmazni.

A World Wide Web

A WWW, vagy ahogyan nevezik a vilaghald, az Interneten elhelyez-
kedd, egymasra hivatkozo, akar képeket, hangokat, videofelvétele-
ket tartalmazé dokumentumok Osszessége. A Web az Internetnek
egy részhalmaza, amelynek rendezé elve a képszeriség, konnyd
elérés és egyszerl hozzaférés. Ennek érdekében az informaciokat
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rogzitd, a Webrdl letdlthetd lapok mind nagyobb szamban tartal-
maznak grafikakat, megjeldlt szavakat. A grafikak, képek egyes he-
lyeit vagy az egész abrat ,érzékennyé” tehetik, amely terlletre az
egérrel kattintva akar protokollt is valtva, példaul FTP-vel (File
Transfer Protocol) tolthetink le fajlokat a megadott cimrél. Ha a
bdongészbében az érzékenyitett terlletek folé mozgatjuk az egérkur-
zort, akkor annak formaja megvaltozik, mutatja a hivatkozas helyét
(a hivatkozott cimet pedig altalaban az allapotsorban lathatjuk). A
képek lassabb megjelenését szoveg kiirasaval tamogatjak, igy a
hivatkozott oldal a kép teljes bemutatasa el6tt is beolvashaté.

Web szerverek

A szerverek olyan szamitogépek, amelyek biztositjak az eréforrasok
megosztasat, elérését, illetve a weboldalak tarolasat, kdzzétételét.
Ezt a funkcidét a kliensek (ugyfelek) kérésére teljesitik. Egyes szer-
verek specialis kiszolgald feladatokat is ellatnak (példaul elektroni-
kus levelezés, FTP szerver stb.). A letolthet6 fajlokat a tavoli gép
adminisztratora, a Web-mester szabja meg. Az Internet szolgaltatdk
altal Uzemeltetett Web szervereken a szolgaltatasi atalanydijban
foglalt mértékig, vagy kilon tarterlletet bérelve tehetjuk k6zzé sajat
honlapunkat vagy cégunk webhelyét.

Bongészok

A bongészdik (browserek) teszik lehetévé a szorfézést az Interneten.
E programok segitségével tallozhatunk a Web dokumentumai ko-
z0tt. A legelterjedtebb a Netscape Navigator és az Internet Explorer
(mely ingyenesen letdltheté a cég honlapjardl). Ezeken kivil még
szamos mas, bongészé létezik, nem egy kozullik szintén ingyenes.
A bodngészbk kulonféle programelemekkel (plug-ins, add-ins), be-
épulékkel bévithetdk, hogy lehetéveé tegyék egyes kuldnleges szol-
galtatasok elérését (példaul vektoros képek mozgatasat, nagyitasat,
amely a webes térinformatikdhoz, CAD-rajzok megjelenitéséhez
elengedhetetlen).
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Tartalomkeészito eszkozok

Ide soroljuk mindazokat a szoftvereket, amelyek segitségével el6al-
lithatjuk, karbantarthatjuk a World Wide Weben kézzétett dokumen-
tumokat. A Web-helyekre tévedé felhasznald elsé megtekintett olda-
la rendszerint a keresett szervezet honlapja (homepage). A figye-
lemfelkeltd honlap tartalomjegyzékul is szolgal, a rajta elhelyezett
hiperhivatkozasok segitségével ugorhatunk az informacié ,egyre
mélyebb rétegeibe”.

A Web-dokumentumok HTML (Hypertext Markup Language)
nyelven készilnek. A Web-oldal a legegyszeribb szOvegszerkesz-
tével is feldolgozhatd (bar ezt nem ajanljuk senkinek). A HTML ala-
pu szoveg ugyanis szovegként tartalmazza a tartalmat (utalassal a
mas fajlban tarolt képekre, hangokra stb.-re) és a formazasara,
megjelenitésére vonatkozo utasitasok kédjat is. Sokkal egyszeriibb
valamely magas szintl programmal el6allitott dokumentum atkon-
vertalasa HTML fajlokka (példaul egy Word dokumentum vagy egy
Excel tablazat, Powerpoint bemutatd esetében) vagy specialis web-
lap szerkeszt6 programok alkalmazasa. A FrontPage is erre a célra
szolgal, mint a tovabbiakban latni fogjuk szamos kellemes és hasz-
nos mellékszolgaltatas kiséretében.

Web-helyek menedzselése

A Web-helyek fenntartasa csak részben a Web-mester feladata. O
telepiti a szerver programjait, feligyeli a mikédé rendszert. A tarta-
lomfejleszték feladata a Web-lapok napra készen tartasa, a k6zzé-
tett informaciok frissességének, a hivatkozasok (hyperlinkek) épsé-
gének ellenérzése, a jogosultsagok tisztdzasa és az illetékesek
szamara a hozzaférés biztositasa. Ezeknek a feladatoknak az ella-
tasat is tamogatja a FrontPage, amelyben integraltak a szerkesztét
a szerverkezeld funkciokkal (a szerveren futd program lehet példaul
a Microsoft Information Server-e, vagy a Site Server-e, illetve Linux
operacios rendszerben az Apache).

Dr. Pétery Kristof: Microsoft Frontpage 2000



18 ‘FRONTPAGE ALAPOK

A HTML nyelv

A Hypertext Markup Language nyelv jelenti a Web alapjat. Az 0sz-
szes bdongészd ennek valamelyik valtozatat értelmezi. A nyelv utasi-
tasai (Tag) hatarozzak meg az adatok megjelenését a bongész6-
ben. A klasszikus HTML utasitasokat mindegyik bongészé felismeri
és azonosan kezeli. Az Office 2000-ben a HTML a vagdlap forma-
tuma. A Word, Excel, Access, PowerPoint, FrontPage alkalmazasok
kozott mozgatott adatok HTML formatumuava alakulnak. Ugyanakkor
a HTML még nem sajat formatuma az Office programoknak (az
ilyen formatumba exportalt dokumentumok a kovetkezd megnyitas-
kor esetleg masképp fognak kinézni).

A gyors fejl6édésnek koszonhetbéen azonban az Office progra-
mokban alkalmazhaté egyes tulajdonsagokat, objektumokat nem
mindegyik bongész6 képes megfeleléen kezelni. llyenek a stilusla-
pok (CSS — Cascading Style Sheets — az 6roklédési tulajdonsagok-
kal, szinek, margok, betitipusok konnyebb hasznalataval), a dina-
mikus HTML hatasok (DHTML nyelv), XML (Extensible Markup
Language) nyelvi utasitasok. 2000. aprilisaban ezeket egyszerre
egyedul az Internet Explorer 5.0, illetve ujabb valtozatai képesek
kezelni.

A weblapok létrehozasdhoz a FrontPage alkalmazasa mellett
nem kell megismernunk a HTML nyelvet, mivel a kodolas a hattér-
ben zajlik, bar elébb-vagy utdbb éhatatlanul rank ragad valami ebbdl
a nyelvbél. A HTML dokumentumok egyszerl szovegallomanyok,
amelyeket szdvegszerkesztével is |étrehozhatunk (példaul a
Windowst futtatdo gépeken a Notepad, vagy Macintosh kornyezetben
a Simple Text programmal). A bdngészdk nem érzékenyek a kis- és
nagybetikre, azaz az utasitasokat tetszéleges betlvel irhatjuk, mi a
példakban csak a jobban érthetéség kedvéért alkalmazunk néhol
nagybetit.

Az utasitasok, valamint a dokumentum tartalma a < > karakterek-
kel hatarolt kezd6 és zar6 TAG (HTML utasitas) kozott allnak (a za-
ré tag a / karakterrel kezd6dik). Minden HTML dokumentumban ko-
telez6 elhelyezni a dokumentum tipusat jelold6 HTML, a fejlécet
megadoé HEAD, abban a cimet tartalmazé TITLE utasitasok mellett
a dokumentum szovegét tartalmaz6 BODY utasitasokat.
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Példaul a lehetd legegyszeribb HTML dokumentum:

<HTML>

<HEAD>

<TITLE>ez a lap cime</TITLE>

</HEAD>

<BODY>

itt kdvetkezik a dokumentum szdévege és minden beillesztett ob-
jektum

</BODY>

</HTML>
A fejlécben helyezhetjuk el a keresé szoftverek, robotok szamara
értékes informaciot, a dokumentumot jellemzé kulcsszavakat.

A fenti kddokat a FrontPage a szerkeszté munka kézben, mintegy
a hattérben dolgozva hozza létre, mi tobbé-kevésbé a weblap vég-
leges megjelenési formajat latjuk. A programban kulon lapon meg-
tekinthetjuk a generalt HTML kddokat. Figyeljuk meg, hogy a szo-
vegrészek formazasatdl kezdve az objektumok beillesztésén ke-
resztul a dokumentumokra hivatkozé linkekig mindent a nyelvi sza-
balyoknak megfelel6 kodokkal rogzit a program. A hivatkozasok pa-
ramétereiben adhatjuk meg, hogy a linkre kattintva betdltott doku-
mentum melyik keretben jelenjen meg stb. A Page nézet HTML lap-
jan a koédok, mint egy szovegszerkesztbben, szerkesztéssel is mo-
dosithatok.

Lényeges viszont, hogy az Interneten keresztul megtekintett bar-
mely weblap kodjat is megtekinthetjuk a bongészékben (példaul az
Internet Explorer esetében a Nézet/Forras — View/Source parancs-
csal). A teljes weblapot vagy a kod egy kijeldlt részletét a vagolapra
masolhatjuk a Szerkesztés/Masolas — Edit/Copy paranccsal, majd
onnan a FrontPage szerkeszt6ablakaba illeszthetjuk az Edit menu
Paste parancsaval.

Az igy atvett anyagokbdl sokat tanulhatunk, de tartsuk tisztelet-
ben az eredeti dokumentum szerzéjének jogait.
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Ujdonsagok

A kovetkezb6kben az Office programcsomagnak azokat az ujdon-
sagait tekintjuk at roviden, amelyek érintik a FrontPage program
hasznaldit is, minthogy mindegyik Office programban érvényestlnek
(mint emlitettik a FrontPage kaphato kulon is, de a Microsoft Office
Premium Osszeallitasu valtozatanak részeként is).

Az Office 2000 futtatasa

Jelentbésen valtozott a programcsomag telepitése és futtatasa. Az Uj
telepité eszkdzzel a szlkséges programosszetevék geplnkre maso-
lasa egyszerlibb, esetenként gyorsabb lett. A program esetleges
hibait, séruléseit (példaul a telepitett programrészek torlése esetén)
a Windows Installer-féle telepité segitségével félig 6nmikodden ja-
vithatjuk. Néha szlkség lehet ugyanis a telepité lemezekre...

Az Office 2000 telepitése

A szamunkra megfelel6 telepitést tdbb tipusbdl valaszthatjuk ki, koz-
te azt a megoldast is, amely a megfelel6 programrészt csak a prog-
ramban ra hivatkozé parancs elsé kiadasakor telepiti. A program-
csomag telepitéje figyelembe veszi a szamitégépunkre korabban,
esetleg az el6z6 Microsoft Office valtozat részeként telepitett prog-
ramokat és beallitasokat, amelyeket természetesen el is tavolit-
hatunk. A telepitéssel részletesen foglalkozunk a kényv fuggeléké-
ben. Ha a FrontPage programot nem az Office Premium vagy
Professional valtozatanak részeként telepitjuk, akkor az alabbiak
értelemszerien kissé eltér6 modon jelentkeznek.

Az Office egy korabbi verzidja telepitésének felismerése utan, az
Office 2000 az Office Profil Varazslét hasznalja sok korabbi beallitas
megtartasara. Példaul atveszi a korabbi automatikus javitasi és
nyelvi funkcidok beallitasait, igy azokat nem kell ujra megadnunk.
S6t, ha az eredeti angol nyelven ,maradt’, tehat nem honositott
programcsomag-részeket futtatjuk, akkor ott is érvényesulnek a be-
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allitasok. Példaul a csak angol nyelven elérhetd FrontPage 2000-
ben minden tovabbi nélkul hasznalhatjuk a magyar helyesiras-
ellen6rzést, ha a magyar Officet telepitettuk.

Az Office 2000 programok inditasukkor automatikusan észlelik és
kijavitigk a mikodéshez feltétlenll szukséges fajlok, illetve rend-
szeradatbazis-bejegyzések hibait. A nem alapvet6 fajlok hibainak
keresésére és javitasara egy manualisan indithato eljaras szolgal.

A sziikséges programok telepitése

Az Office 2000 programcsomag telepitésekor a programok menu-
szerkezete, gyorsbillentydi, ikonjai — az alapértelmezés szerinti esz-
koztarak — teljes terjedelmikben a géplnkre kerllnek, azonban
ezek kozul el6szor csak a legfontosabb parancsok érhetdk el.

Ennek oka a gyorsabb telepités és egyszeriibb hasznalat — ezt a
modszert azonban meg kell szokni. igy eléfordulhat hogy az Office
hasznalata soran olyan programok és 6sszetevék billentylparan-
csai, ikonjai és parancsai is megjelenhetnek, amelyeket nem telepi-
tettink. Ezek az azonnal elérhetd, hasznalhaté parancsoktél eltérd
maodon jelennek meg. Ha szukségunk van barmelyik ilyen programra
vagy Osszetevére, kattintsunk a parancsra, és az Office 2000 telepiti
a programot vagy az 6sszetevét (ehhez néha kell a telepité lemez).

Egy id6 (korllbelll egy hét) utan helyreall az egyensuly. Ennyi idé
alatt a programok altalunk hasznalt csaknem Osszes parancsat leg-
alabb egyszer kiadjuk. Kérhetjuk persze azt is, hogy azonnal tele-
puljon minden komponens, ne csak az els6 hasznalatkor.

Megszakitas nélkiili programfuttatas

Az Office barmely alkalmazasanak megnyitasakor az alapvet6 fajlok
és rendszerleird bejegyzések hibait a programok automatikusan
felismerik és kijavitjak. A Help ment Detect and Repair parancsa-
val javithatjuk ki a nem kritikus fajlok (példaul hianyzo fajlok vagy
bejegyzések a rendszerleird adatbazisban) problémait. Ezzel a pa-
ranccsal Ujratelepithetjik a hianyzé vagy sérult fajlokat. Ez a funkcio
mikodik a ,széléban”, azaz az Office programcsomagtol figgetlendl
telepitett FrontPage esetén is.
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Programhibak automatikus javitasa

A személyes fajlokon, példaul a dokumentumokon, sablonokon kival
a Microsoft Windows telepitéje megkeresi és kijavitia a telepitett
Microsoft Office 2000 programmal kapcsolatban felmerult hibakat.
Ezek kdzé tartoznak a regisztracios beallitdsok hibai, vagy hianyzé,
illetve sérult allomanyok.

1. A javitas inditasahoz adjuk ki a Help menu Detect and Repair

parancsat (lasd az 1-1. abrat).
Detect and Repair ﬂ E

'Detect and Repair..." will automatically Find and Fix errors in this application,

During this process you may be asked to provide the installation source andfor exit open
applications.

[T Restore my shortouts while repairing

Cancel

1-1. abra

2. A programok parancsikonjainak helyreallitdsahoz jeldljuk be a
Restore my shortcuts while repairing jelolénégyzetet. Ez a
Windows Start menujében eléforduld hibakat javitja.

3. Kattintsunk a Start nyomégombra. Ekkor a telepitéprogram at-
tekinti a rendszerleir6 adatbazist, dsszegyljti a konfiguracio
szukséges adatait, s ha sziukséges kéri a telepitd lemezeket is
az eredeti allapot helyreallitasahoz.

&8 Microsoft Dffice 2000 Premium [ x|

o) The festure you are trying to use is ona
CO-ROM ar other removable disk that is not

available.

Cancel

Inzert the ‘Microsoft Office 2000 Premium'
disk and click Ok,

Use feature from:

[ et ]
[orowss.. ]

Microgoft Office 2000 Premium LI Brovwwse...

1-2. abra
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4. Veégll inditsuk Ujra a gépet az utols6 parbeszédpanel OK nyo-
mogombjaval. Ha a Cancel gombot valasztjuk, akkor el6fordul-
hat, hogy még nem mikddik minden helyesen. Ekkor ellenériz-
zuk a mikodést a kovetkezd rendszertoltés (Windows inditas)
utan.

Microsoft Office 2000 Premium B

Y'ou must restart your system for the configuration
changes made to Microsoft Office 2000 Premium to
take effect. Click v'es to restart now or Mo if you plan

to manually restart later,
Mo |

1-3. abra

Ha a fentiek szerint a Detect and Repair (Hibakeresés és javitas)
paranccsal nem sikerult kijavitani a hibat, akkor szikséges lehet a
teljes Office ujratelepitése.

Office beallitasaink atvitele

Szamitdgép-halézatokon dolgozé felhasznaldk szamara jelent nagy
elényt, hogy a rendszergazda beallithatja a felhasznaloi profilokat
ugy, hogy az egy tartomanyon belll mindig elérhetd legyen. A fel-
hasznaldi profil tartalmazza a sajat szotarakat, kivételkezelést,
egyéni sablonokat, az automatikus javitasi és az automatikus for-
mazasi listakat, illetve testreszabasi és egyéb, minden felhasznalo-
nal kulénbdzd beallitdsokat.

Ugyanigy a telepitett programok, az Asztal ikonjai és sajat szin-
és hangbeallitasok is elérheték azokon a szamitdégépeken, amelye-
ken szerepel a felhasznal6i profilunk. A profilok elemeit a
Winnt\Profiles\User, azaz minden felhasznalé szamara kiléon map-
paban talaljuk meg.
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