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ELOSZO

Tobb, a Microsoft Excellel foglalkozé konyvink (lasd az irodalom-
jegyzéket) kiadasa soran is felmerilt, hogy a programban alkalmaz-
hatd, mintegy 320 beépitett fUggvényrdl kulon kotetet jelentessink
meg.

A munkalapon lévé adatok elemzéséhez, szamitasokhoz hasz-
naljuk fel a képleteket. Ezek az egyenletek a munkalap értekeivel
olyan miveleteket hajtanak végre, mint 6sszeadas, szorzas és 0sz-
szehasonlitas, értékek egyesitése stb. A képletek hivatkozhatnak
ugyanazon munkalap mas cellaira. A képletekben felhasznalhatjuk
az Excel beépitett fliggvényeit is.

Koényvinkben kitérink mind a 320 fuggvény alkalmazasara, fel-
adatara, szamitasi modszerére. Egyedll az Excel97 program Uj fej-
lesztbeszkdzeként megjelent Visual Basic for Applications nyelven
készll6 alkalmazasokban hasznalhatdé ,Felhasznaldi fliiggvények”
maradtak ki az ismertetésbdl.

Az Excel korabbi, 7.0-as vagy azt megel6z6 valtozatat ismerék
szamara a legtdobb ujdonsagot a most megjelent képletpaletta jelen-
ti. Ennek kezelését ,A képletpaletta alkalmazasa” cimil fejezetben
irtuk le. Ezt kovetéen a Fiuggvény beszurasa parancs parbeszéd-
paneljén szereplé kategoriaknak megfeleléen csoportositva ismer-
tetjuk a munkalapfiiggvényeket. A fliggvények betlirendes utmutaté-
ja a kényv végén szerepel.

A leiras minden olyan részén kuloén felhivjuk a figyelmet, amely a
megel6z6 (Excel 7.0-as) valtozattdl lényegesen eltéré funkciomeg-
oldast ismertet. A program eddig még nem emlitett egyéb lehetfsé-
geit is igyekeztunk — a terjedelem adta korlatokon belll — megfelel
meélységben ismertetni. Az Excel97 hasznalatara, programozasara,
kezelésének szakmai fogasaira érdekl6dés esetén kulon kotetben
kivanunk kitérni. Javitottak a program szolgaltatasain, bévitették a
beilleszthet6 objektumokat és néhany nagyon Iényeges valtoztatast
is végrehaijtottak (a programot most mar Visual Basic nyelven ,fej-
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lesztheljiik tovabb”). Az Excel munkalapokat igazi HTML formatum-
ban is elmenthetjuk. A program sebessége nétt, a képek tomoritett
tarolasa folytan a beillesztett képeket tartalmazé munkafizetek mé-
rete csokkent.
Az ismertetést tobb — remélem minden szikséges —
helyen példa tamasztja ala. Néhol szuksegét éreztuk
ennél bévebb kifejtését is a legfontosabb muiveletek-
nek. Ezeket gyorstalpalokban tettuk meg, melyekre a
mellékelt dbra hivja fel a figyelmet. A gyorstalpaldk a
feladatok megoldasat Iépésrél-lépésre mutatjak be.
A leirtak megértéséhez és alkalmazasahoz kulondsebb szamitas-
technikai ismeretekre nincs sziikség, elegendd a DOS operacios
rendszer és a Windows 95, illetve NT operacios rend rendszer alap-
foku ismerete. A kdnyvet ajanljuk azoknak, akik szeretnék kényel-
mesen, gyorsan, tetszetés formaban elkésziteni dokumentumaikat,
szamitasi feladataikat nagyrészt automatizaltan, kdnnyedén megol-
dani, amihez ezuton is sok sikert kivanunk.

Végezetll: bar kdnyvunk készitése soran a megfelel6 gondossaggal
igyekeztunk eljarni, ez minden bizonnyal nem oévott meg a tévedé-
sektdl. Kérem, fogadjak megértéssel hibaimat.

2003. januar a szerz6
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MIRE JOK A KEPLETEK?

Az Excel — mas hasonlé rendeltetési programokkal (példaul Lotus
1-2-3, Quattro) egyetemben — az adatokat tablazatokban taroljak. A
tablazatokat sorok és oszlopok épitik fel. A szammal (az Excel97-
ben 1-65536 kodzott) jeldlt sorok és a betlivel (A és IV kozott) jeldlt
oszlopok keresztez6déseben allnak a cellak. Az ilyen tablazatok a
munkalapok, amelyek a program 5. valtozatatél kezdédéen munka-
flzetet alkotnak. Egy munkaflizetet 6nallé6 névvel egyetlen fajlban
tarolunk. Egyedi nevet kaphat minden munkalap is. Ezeket az allo-
many, munkalap, oszlop és cellaneveket felhasznaljuk a képletek-
ben, hogy egy-egy meghatarozott értékre vagy tablazattartomanyra
hivatkozzunk

A képlet olyan egyenlet, amely munkalapon lévé adatokat ele-
mez, hasznal fel szamitasokhoz. A képletek a munkalap értekeivel
olyan mulveleteket hajtanak végre, mint 6sszeadas, szorzas és 0sz-
szehasonlitas, valamint értékeket egyesitenek. A képletek hivatkoz-
hatnak ugyanazon munkalap mas cellaira, ugyanazon munkaflzet
mas lapjain |évé cellakra vagy mas munkaflzet lapjain 1évé cellakra.

A képletek szintaxisa

A szintaxis egy programnyelv elemeinek felhasznalasi sorrendjének,
az elemek tipusainak képzésére vonatkoz6 szabalyok Osszessége.
Az Excel képletei ilyen szabalyokban megfogalmazott sorrend sze-
rint szamolnak ki értékeket. A szamitas folyamatat a képlet szintaxi-
sa szabja meg. Az Excelben a képlet egyenléségjellel (=) kezdddik,
utana szerepel a képlet altal kiszamolandd kifejezés.

Egyszerl modon jelenithetjuk meg a B1 jelt cellaban az A1 jell
cella tartalmat, ha beirjuk a B1 jell cellaba =A1. A hivatkozott cel-
lakkal vagy allanddkkal is végezhetink miveleteket A kdvetkezé
képlet példaul 1-et von ki 6-bol: =6-1. A cellak tartalma ez esetben a
képlet, a cellak érteke a képlet kiértékelésébdl adodd eredmény. A
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legegyszeribb képlettel hivatkozhatunk egy névvel rendelkezé cella-
ra: ha az A1 cella neve ,gyumolcs”, tartalma ,alma”, akkor a B1 cel-
laba irt ,=gyiimoélcs” képlet eredményeképpen a B1 cellat elhagyva
(megnyomva az billenty(it) megjelenik az A1 cella értéke,
vagyis az ,,alma”.

A képletek alkalmazasa

irhatunk tehat a cellakba eredményt szolgaltaté képleteket is. llyen-
kor a megjelenitett vagy kinyomtatott (nem aktiv) cellaban a képlet
kiertékelésébdl adodod érték szerepel. A képletek részei: operatorok
(maveleti jelek), cellahivatkozasok, értékek (allanddk, amelyet koz-
vetlenul gépelink be), munkalapfuggvények, nevek. Ezeket az ele-
meket a Szerkesztélécen’ irjuk be, vagy a Beszlras meni Fiigg-
vény parancsat alkalmazzuk (lasd az 1. abrat). A képletekkel kulon-
b6z (példaul matematikai és logikai) miveleteket végezhetink el a
munkalapadatok felhasznalasaval. Képletet alkalmazunk akkor is,
ha a munkalapra szamitott értékeket (a miveletek eredményét) vi-
szlnk be, de a mlveleteket nem rogzitjuk. A munkalapok adatainak
elemzésében is segithetnek a képletek.

N Microsoft Excel - Munkafiizet1

”ﬁ Fa]l Szerkesztés Nézet Besziirds Formatum Eszkozik Adatok Ablak Sigd

oo Q@[T A 83 e B @]
- v|FDA|§§§|§/unn a4 |+—+— _v&vév|
ATLAG [~] % o =] =HAATLAGIF1:F&)>0;"pozitiv"; "negativy —  Szerkesztdléc |
. a | 8 | ¢ | o | E [ F [ &6 | H | | [
1. abra

A Szerkesztbléc aktivizalasahoz kattintsunk a szerkesztélécre, vagy
nyomjuk meg az [F2| billenty(it. A Szerkeszt6léc lathatdva tételéhez
vagy elrejtéséhez kattintsunk a Nézet/Szerkeszt6léc parancsra.

! SzerkesztSléc: Az Excel ablakanak felsd részén 1évé sav, amelybe
cellak vagy diagramok értékeit, illetve képleteit irhatjuk be, vagy ott
azokat szerkeszthetjuk. Az aktiv cellaban 1évé allandoé értéket vagy
képletet mutatja.
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A képletek beirasat tehat a cella aktivizalasa utan az = jellel kezdjik
(begépeljuk vagy a Szerkesztéléc = Képlet szerkesztése ikonjara
kattintunk). Ezutan irjuk be (vagy illesztjlk be a mashonnan kima-
solt) képletet, azaz a muveleti jeleket, hivatkozasokat operatorokat
stb. A fuggvények beviteléhez hasznaljuk a korabbi Fuggvény-

Varazslo ikon utodjat, a .= Képlet szerkesztése ikont (kezelését
kés6bb részletezziik). Ha a képletet nem kiértékelendd, de = jellel
kezd6d6 szovegként akarjuk bevinni, akkor irjunk elé ' (aposztrof)
karaktert. A képlet bevitelét az billenty(i lenyomasaval vagy a
SzerkesztSléc [ ikonjara kattintva fejezzik be. Ha a Szerkesztéléc
X ikonjara kattintunk, akkor a Szerkesztéléc tartalma nem kertl a
cellaba, ez felel meg az Esc| billenty(i megnyomasanak.

A képletekbe irt kifejezések (operatorok) kiértékelésének sorrend-
je balrdl jobbra értend6, de ezt a sorrendet befolyasoljak a képletek-
ben szerepl6 miveleti jelek. A kovetkezé lista szerint hatrébbsze-
repl6 elemeket késébb, az elérébb szereplbket korabban értékeli ki
a program:

. :(kettéspont) , (vesszd) (sz6kodz) hivatkozasi operatorok,

2. beépitett figgvény, AND, OR, NOT,

. % szazalék,

. M (hatvanyozas operator példaul a =23 képlet eredménye 8),

. *vagy / (szorzas vagy osztas),

. + vagy — (elGjel),

. + vagy — (6sszeadas vagy kivonas),

. &, (6sszefliz6 operator, tobb szévegdarabot egyetlen széveggé
flz 6ssze.)

9.= < > <= >= <> (Osszehasonlitd operatorok: egyenl6, nem
egyenld, kisebb vagy egyenld, nagyobb vagy egyenld, kisebb, na-
gyobb).

Példaul az ,=6-2*3" képlet értéke 0, mert a szorzas magasabb
rendd, mint a kivonas. A képletekben szereplé mlveletek kiértékelé-
sének sorrendjét a zarojelekkel szabalyozhatjuk. igy az ,=(6-2)*3”
képlet értéke 12 lesz.

A program minden egyes operatorhoz a megfeleld tipusu értéket
varja, az ettdl eltérd tipusuakat megkisérli atkonvertalni (példaul a
"3" szOveget 3 szamma).

—

O~NO O bW
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A képletek irasakor alkalmazhatjuk a Beszuras ikonkategoriaban
talalhaté ikonokat (amelyeket az Eszkozok/Testreszabas parancs
kiadasa utan a Parancsok parbeszédpanel-laprol egérrel huzhatunk
egy eszkoztarba

Osszeadas-, .= Kivonas-, L2l Szorzas-, L Osztas-, L Hatva-

nyozasijel, Nyito, Zérc') zardjel (ezek csak parosaval, egyutt
alkalmazva fordulhatnak el6), Kettéspont, Vessz6, Szaza-

lek-, Dollarjel. Aktiv cellanal, ha ilyen ikonra kattintunk, akkor a
cella tartalmat a program egy megfelel6 mdveleti jelre cseréli. A cel-
la tartalmat folyamatosan szerkesztve pedig a megfelel6 karakter a
kurzor pozicidjara kerul.

A képletekben haromdimenzids hivatkozasokkal a munkafiizet
adott lapjanak tartomanyaira is hivatkozhatunk. Ezek alakja a Mun-
ka3-t6l Munka5 munkalapig terjedd lapok (azaz laptartomany)
B3:C7 tartomanyara mutaté példa szerint: Munka3:Munka5!B3:C7.
Ez gyorsan ugy adhaté meg, hogy beirjuk a képlet elejére az = jelet,
ezutan rakattintunk a hivatkozas kezd8, majd a billenty( le-
nyomasa mellett a zaré munkalap fulére.

A képletek vagy egy részuk kiértékeléséhez jeldljuk ki a képletet
tartalmazo cellat vagy a kiértékelend6 képletet gépeljuk be az aktiv
szerkeszt6lécre. Ezutan jeldljuk ki a kiértékelendd képletrészt, majd
nyomjuk meg az billenty(t. Ha elfogadjuk a kiértékelés eredmé-
nyét, akkor az Enter], egyébként az Esc| billentylit nyomjuk meg.
Ezzel a mddszerrel a képlet kiértékelt eredményét, mint allandot?
taroljuk el, visszik be a cellaba.

A kiértékelés kozben, ha a program hibat észlel, megkiseérli kije-
I6Ini a hibas részt, egyuttal megjelenik a Képlethiba parbeszédpanel.
Ezutan valasszuk az OK nyomdégombot, majd javitsuk ki a Szer-
kesztblécen vagy toroljuk a képletet (vagy — atmenetileg — téroljik a
képletbdl az egyenléségjelet, mert ekkor a program a képletet sz6-
vegként tarolja el, amelyet késébb kijavithatunk). A képlet az Esc|

2 Allandé: Olyan cellaérték, amely nem egyenléségjellel (=) kezdé-
dik. llyen allando érték peéldaul egy datum, a 21-es szam vagy egy
szoveg. A képletek és a képletbdl szarmazo értékek altalaban nem
allandok (kivéve a fent leirt modszert).
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billentyl megnyomasaval torolhet. Minthogy a program a munkafu-
zet mentése el6tt kiertekeli a képleteket, a hibas képletet tartalmazé
munkalapot nem menti el.

Ha argumentumként tombot adunk meg, akkor az egy sorba tar-
tozo értékeket ponttal, az egyes sorokat pedig pontosvesszével kell
egymastol elvalasztani. A tombtartomanyt a program egyetlen cella-
ként kezeli, tehat csak egy részére vonatkozé (példaul egyetlen cel-
lajat moédositd) parancsokat nem adhatunk ki. A tdmballandok® tar-
talmazhatnak egész, tizedes vagy tudomanyos formatumu szamo-
kat, idézbjelek kozotti szOveget, logikai értéket, hibaértéket, de kép-
leteket, pénznem- és zardjelet nem. A tdmballandékban a soronkén-
ti cellak szamanak meg kell egyezniuk (példaul egy 3x6-os tdmb
harom sora hat cellat tartalmaz), az azonos sor értékeit ponttal, a
tomb sorait pontosvesszdvel valasztjuk el egymastél. A tomballan-
dok cellahivatkozasokat nem, tartomanyhivatkozasokat azonban
tartalmazhatnak.

Példak a tomballandokra:

{1.2.3.4} eredménye 1x4-es tomb: 12 3 4

{10;20;30} eredménye 3x1-es tomb:
10
20
30

{1.2;3.4;"a"."b"} eredménye 3x2-es tomb:
1 2
3 4
a b

{A1:C1} eredmeénye 1x3-as tomb: A1 B1 C1

A tobb egyértékl képletet helyettesitdé tombképletekkel idot takarit-
hatunk meg, minthogy nem kell ugyanazt a képletet tdbbszor beir-
nunk. Ezek hasznalhatok sorokban és oszlopokban elrendezett ar-
gumentumok csoportjan végrehajtandé miveletek elvégzésére, va-
lamint tobb eredményt adé miveletek kiértékelésére is. Az eredmeé-

* Témballando: a képletekben argumentumként hasznalhaté allanddk specialisan
elrendezett csoportja.
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nyul tomboket ado képleteket a megfelel6 szamu cella kijeldlése
utan tombképletként kell bevinni. A tombképlet beviteléhez aktiv
Szerkeszt6léc mellett nyomjuk meg a [Ctrl+Shift+Enter| billenty(-
kombinaciot. Ekkor a képletet a program automatikusan {} zaréjelek
kozé zarja. Az eredmény is tdombként jelenik majd meg. A kdzonsé-
ges képletként bevitt tomboknek csak a legelsé elemével szamol a
program (példaul ={1.2.3}+{4.5.6} eredménye 5, ezzel szemben
tombképlettel szamolva 5,7,9 az eredmény).
Példaul kozonséges, egyértékl képlettel szamolva:

A B C D

1 alma korte barack
2 egységar 60 Ft 50 Ft 80 Ft
3 mennyiség 100 200 300
4 arbevétel 6 000 Ft 10 000 Ft 24 000 Ft
5 Azered- =SZORZAT(B2;B3) =SZORZAT(C2;C3) =SZORZAT(D2;D3)

ményt ado

képlet:
6
7 Osszesen 40 000 Ft
8 Azered- |=SZUM(B4:F4)

ményt ado

képlet:

2. abra

A B7 cellaban lathaté eredményt a korabbi, B4:D4 tartomanyba irt
képletek kiértékelése alapjan szamit6 ,,=SZUM(B4:F4)” képlet egyet-
len tombképlettel helyettesithetd: ,{=SZUM(B2:D2*B3:D3)}".

A tdombképlet bevitelét is az = jel bevitelével kezdtuk, majd a bevi-
tel végén megnyomtuk a [Ctrl+Shift+Enter| billentylikombinaciét. Ha
csak az billenty(it nyomjuk meg (nem készitliink tombképle-
tet), akkor a fentiek szerint csak az elsd elemmel végzett mivelet
eredménye, azaz 6000 Ft jelenik meg.

Témbtartomanyt* tgy visziink be, hogy megnyomjuk az F5] billen-
tydt, vagy a billentylikombinaciot, illetve kiadjuk a Szerkesz-
tés menl Ugras parancsat. Az ezutan megjelend parbeszédpane-
len az Iranyitott... nyomdégombot nyomjuk meg, majd kivalasztjuk

4 Témbtartomany: k6zos képlettel rendelkezd cellak téglalap alaku tartomanya.
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az Aktualis témb valasztokapcsolot. Ezutan megnyomjuk az
billenty(t vagy az OK nyomégombra kattintunk.

Gyorstalpalé - tombképlet alkalmazasa

Gyakorlasképpen szamoljuk ki a 2. abran lathaté B7
cella tartalmat tombképlettel is. A tablazat bevitele
utan az eredmeényt a C7 cellaba irjuk.
1. Kattintsunk a C7 cellaba, majd a Szerkeszt6lécre,
vagy nyomjuk meg az F2 billenty(it, amely megje-
leniti a Szerkesztdlécet.
2. irjuk be az ,=SZUM(B2:D2*B3:D3)” képletet.
3. Nyomjuk meg a [Ctri+Shift+Enter]| billentylikombinaciét.
Ha csak az billentyit nyomjuk meg, akkor az eredmény
10000 lesz.

A képletek operatorai

Az operatorok vagy mdiveleti jelek hatarozzak meg hogyan hajtsa
végre a program a cellaba irt képlet kiszamitasat. Az Excel négy
kilonféle tipusu operatort vagy miveleti jelet kuldnboztet meg:
szamtani, dsszehasonlitasi, szoveges és hivatkozasi operatort.

Szamtani miiveleti operatorok

A szamtani milveleti, vagy aritmetikai jelek matematikai alapmuvele-
teket hajtanak végre (példaul 6sszeadas, kivonas, szorzas, osztas),
szamokat egyesitenek és szameredményeket allitanak elb.

Operator Jelentése Példa

+ (pluszjel) |Osszeadas 3+3

— (minuszjel) | Kivonas 6-4
Ellentett képzése —1

* (csillag) Szorzas 3*3

/ (tortjel) Osztas 3/3

% (szazalék) | Szazalék 20%

A (kalap) Hatvanyozas 372 (=3*3)
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A képletek operatorai

Osszehasonlité miiveleti operatorok

Ezek az operatorok két — tetszdleges, de egyforma tipusu — értéket
hasonlitanak dssze, és a cella, illetve a figgvény értékeként megje-
len6 eredményul az IGAZ vagy a HAMIS logikai értéket adjak.

Operator Jelentése Példa

= Egyenlé A1=B1

> Nagyobb, mint A1>B1

< Kisebb, mint A1<B1

>= Nagyobb, mint vagy egyenl6 (nem|A1>=B1
kisebb)

<= Kisebb, mint vagy egyenl6 (nem na-|A1<=B1
gyobb)

<> Nem egyenld A1<>B1

Széveg operator

IOperéltor

Jelentése

Példa

&

Két szbveges értéket kapcsol
(flz) Ossze, és folytonos sz6-
veges értéket ad eredményuil.

"Buda" & "pest" a
"Budapest" szoveget
adja eredményul.

Hivatkozasi operatorok

A hivatkozasi operatorok egyesitik a szamitdsok szamara a cellak

tartomanyait.

IOperétor

Jelentése

Példa

. (kettbspont)

Tartomanyoperator, amely a
két hivatkozas kozotti Osszes
cellara (beleértve a két hivat-
kozast is) egyetlen hivatkozast
eredmeényez.

B5:B15

, (vessz0)

Egyesités operator, amely tobb
hivatkozast egyesit egyetlen
hivatkozasba.

SZUM(B5:B15,D5:D
15)

(sz6koz)

Metszet operator,
hivatkozas kozos

amely két
cellajara

SZUM(B5:B15
A7:D7)
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egyetlen hivatkozast hoz létre. |[Ebben a példaban a
B7 cella a két tarto-
manyban kozos.

Munkalapfiuggvények

A Microsoft Excel sok beépitett képlettel rendelkezik, ezek a fugg-
vények, amelyek végrehajthatnak egyszeri vagy O0sszetett szamita-
sokat. A munkalapok leggyakoribb fliggvénye a cellatartomanyokat
O0sszegz6 SZUM flggvény. Mivel ezt a fuggvényt gyakran alkalmaz-
zuk, beépitésének segitésére kilon (£ AutoSzum) ikont is hasz-
nalhatunk.

Gyorstalpalé - AutoSzum ikon

alkalmazasa

Gyakorlasképpen tombképlettel szamoljuk ki az 1.

abran lathaté B7 cella tartalmat, de most az %

AutoSzum ikont is alkalmazzuk. Figyeljuk meg, hogy

a példaban a fuggvény argumentumainak megadasa-

ra az egeret alkalmazzuk (hasznalhatnank persze a
hagyomanyos Szerkeszt6lécre gépelést is).

1. A fenti gyorstalpalénk 2. Iépésénél kezdhetjik a bevitelt az £
ikonra kattintassal is. Ekkor megjelenik a szerkesztblécen az
ures (argumentum — lasd alabb — nélkuli) faggveény: ,=SZUM()".

2. Ezt kdvetben kattintsunk a B2 cellaba, majd az egér bal gombja-
nak nyomvatartdsa mellett huzzuk az egérkurzort a D2 cellaig.
Figyeljuk meg, hogy a Szerkeszt6lécen a C7 cella tartalma a ko-
vetkez8képpen alakul: ,=SZUM(B2:D2)".

3. Kattintsunk a szerkesztélécen a D2 cella és a ) jel k6zé, majd
nyomjuk meg a * billenty(t, a szorzas jelét. A Szerkesztdléc tar-
talma: ,=SZUM(B2:D2%)".

4. Ezutan kattintsunk a B3 cellaba, majd az egér bal gombjanak
nyomvatartasa mellett huzzuk az egérkurzort a D3 cellaig. Fi-
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gyeljuk meg, hogy a Szerkesztdléc tartalmat:
—~SZUM(B2:D2*B3:D3)".
5. Nyomjuk meg a [CtrI+Shift+Enter| billentylikombinaciot.
Ez a mddszer két tartomany esetén bonyolultabbnak tlinik az el6z6-
nél, de képzeljuk el tobb tartomany esetében, illetve ha azok kulon-
b6z6 munkalapokon talalhatok. llyenkor a képlet tartalmanak szer-
kesztésekor a masik munkalapra torténé hivatkozashoz elébb kat-
tintsunk az egér bal gombjaval a kivant munkalap fllére, utana ege-

res huzassal jeldljuk ki a tartomanyt. Az ﬂ AutoSzum ikon haszna-
latara még visszatériink a SZUM fliggvény ismertetésénél.

A fiuggvéenyek hasznalata

A faggvények olyan, az Excel fejleszt6i altal matematikai szabalyo-
kat alkalmazva el6re meghatarozott képletek, amelyek szamitaso-
kat hajtanak végre argumentumoknak nevezett, altalunk adott érté-
kek szintaxisnak nevezett meghatarozott sorrendje szerint. Mint lat-
tuk a SZUM fuggvény értékeket vagy cellatartomanyokat ad 6ssze,
a RESZLET fiiggvény a torlesztési idészakra vonatkozo torlesztési
O0sszeget szamitja ki allandé nagysagu torlesztérészletek és kamat-
lab esetén stb. Az Excelben mintegy 320 ilyen figgvénnyel dolgoz-
hatunk, amelyeket sajat képleteinkben is elhelyezhetlink.

A fuggveény szintaxisa a fuggveny nevével kezd6dik, amelyet egy
nyité zardjel, a fluggvény vesszdkkel elvalasztott argumentumai és
egy jobb oldali zardjel kdvet. A képletekben szerepld fuggvényeket a
képletet kezdd egyenléségjel (=) és az operatorok mogé irhatjuk. A
fuggvényt tartalmazd képletek létrehozasaban az eddigi figgveny-
varazslonal sokkal tobb segitséget nyujt az Excel97 ujdonsaga, a
képletpaletta.

A flggvények altal vart argumentumok lehetnek szamok, széveg,
logikai érték (IGAZ vagy HAMIS), tombok, hibaértékek (példaul: #HI-
ANYZIK) vagy cellahivatkozasok. A kdnyv tovabbi részeiben az
Osszes fuggveény szerepét, alkalmazasi korét, kotelez6en megadan-
do6 és valaszthaté argumentumait is ismertetjik. Az argumentumok
lehetnek allanddk, képletek vagy mas fuggveények is, de ezeknek az
adott argumentum szamara érvényes értéket kell el6allitania. A
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fuggvények mas fuggvény szamara argumentumként valé hasznala-
tat nevezzik a fuggvények egymasba agyazasanak.

Az Excelben ez az egymasba agyazas hétszeres mélyseégig tor-
ténhet. Ha a B flggvényt az A figgvény argumentumaként alkal-
mazzuk, akkor a B fuggvény jelenti a masodik szintet. Amikor a B
fuggvény argumentumként tartalmazza a C flggvényt, akkor a C
fuggvény egy harmadik szint( figgveény és igy tovabb.

Az Excel az #ERTEK! hibaértéket jeleniti meg, ha egy beagyazott
fuggvény nem a megfelel6 tipusu értéket adja. A kovetkez6 HA
fliggvény példaul egy beagyazott ATLAG fliggvényt hasznal, és azt
O0sszehasonlitja a 0 értékkel:

=HA(ATLAG(F1:F6)>0;"pozitiv":"negativ")

Egy HA fuggvényben az els6 argumentum értékének kotelez6 tipu-
sa logikai érték, igy az dsszehasonlitasnak az IGAZ vagy HAMIS
értéket kell adnia. Ez a mintafiggvény az 6t tartalmazé cellaban a
"pozitiv" értéket jeleniti meg, ha az F1:F6 cellatartomany atlaga na-
gyobb, mint 0, és a "negativ" értéket jeleniti meg, ha az atlag kisebb
vagy egyenl6, mint O.

A képletpaletta alkalmazasa

Fuggvényt tartalmazd keéplet készitésénél vagy utdlagos moédosita-
sanal, szerkesztésénél a képletpaletta segitségét vehetjuk igénybe
a munkalapfliggvények beillesztésére. A képletpaletta megjelenité-
séhez kattintsunk a Szerkesztléc .= Képlet szerkesztése ikonjara.
Ekkor a Szerkesztélécre bekerul az = jel. Alatta a képletpaletta mu-
tatja a szerkesztett cella aktualis értékét. Ha abban egyszer( hivat-
kozas szerepel — példaul ,=A71” —, akkor a hivatkozott cella értéke
jelenik meg. A Kész nyomégombra vagy az [V ikonra kattintassal,
illetve az billentylivel érvényesitjik a Szerkesztéléc tartalmat,
annak aktualis tartalma bekerul a cellaba.

ATLAG | =] % [=]=

@) | Erték: Kész Mégse

3. abra
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Az [Esd] billentyiivel vagy az X ikonra kattintva elvetjik a modosi-
tast, visszatérlink a Szerkeszt6léc hasznalata elétti allapothoz.

A cellaban hivatkozott cellak és tartomanyok mas és mas szinnel
kijelolve jelennek meg, ha a Szerkesztblécre kattintunk (lasd a 4.
abrat). Ujdonsag az is, hogy a hivatkozott cellakat egérrel is athe-
lyezhetjuk, illetve megvaltoztathatjuk a képletben hivatkozott tarto-
many méretét. Ugyeljiink arra, hogy barmely cellaba kattintas bevi-
szi az adott cella hivatkozasat a képletbe.

ATLAG | »| X  =| =SZUM(A1:A2;B2:B3;C3)

A E C D | f
2 A2 B2B3,C5)
23+ 2

A kitoltdjel egeres elhdzasaval ndvelhetjik vagy
athelyezhetjik a képlethen hivatkozott tartomanyt

T | e | D0 | B

4. abra

A hivatkozott cellak vagy tartomanyok jobb alsé sarkaban megtalal-
hatd kitdltéjelet az egér bal gombjanak folyamatos nyomvatartasa
mellett elhizva adhatjuk meg a tartomany uj méretét. A hivatkozas
athelyezéséhez a hivatkozott cella vagy tartomany hataran lathato
szines szegélyt kell hasonlé mdédon egérrel megfognunk és az Uj
teriletre mozgatnunk.

Az Excel97-ben bevezetett képletpaletta megjeleniti a figgvény
neveét, dsszes argumentumat, a fuggvény és argumentumai leirasat,
a flggvény és az egész képlet aktualis értékét (lasd az 5. abrat).

A szerkesztést megkonnyité ujdonsag az is, hogy a Szerkeszt6-
Iécen kiemelten jelenik meg az aktualis fliggvény és a munkalapon
az argumentumként alkalmazott hivatkozas is. A képletpaletta segit-
ségével a fuggvényeket argumentumokként agyazhatjuk egymasba.
Példaul a B fuggvényt beszurhatjuk argumentumként az A fugg-
vénybe, ha a Szerkeszt6lécen a nyilra kattintunk. Ha az A flgg-
vénybe tovabbi argumentumokat szeretnénk bevinni, a Szerkeszt6-
lécen kattintsunk az A fliggvényre, majd a Szerkesztdléc elejérdl
valasszunk ujabb fuggvényt vagy a munkalaprdl hivatkozast.
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A fliggvény heszlrasahoz kattintsunk ide vagy
kattirtzunk a nyilra és vélasszunk masik flggvényt | A szerkesztendd flgowény

' S7UM |- ¥ =] =HASZUM{K10:K19)>=5000;10%;5%)
-=Z0M
Szaml I 10:K19 j‘_] = {52,25,73;125;50;2
Szamz I jx_] =
=935 ————— & flgoveny
Eqy cellatarkomanyban |&wd dsszes szamot dsszeadja, eredménye

Szaml: szam1;szam2;... az dsszeadandd argumentumak, szamuk 1 és 30 kozdtt
lehet, A celldkban [&wd logikai értékeket és szdvegeket nem veszi
figvelembe, az arqumentumként beirtakat igen,

Encken,05 vegse |
|

A képlet eredménye

5. abra

A képletpaletta a képletekben el6forduld fliggvények szerkesztésére
is alkalmas. Jeloljunk ki egy képletet tartalmazo cellat, majd kattint-
sunk a Szerkesztblec .= Képlet szerkesztése ikonjara, hogy megje-
lenjék a képletpaletta. A paletta tartalmazni fogja a képlet elsé fligg-
vényét és annak minden argumentumat. Ekkor szerkeszthetjuk az
els6 fuggvényt, a képlet barmely mas flggvényének szer-
kesztéséhez kattintsunk a Szerkeszt6lécen a képletben a modosi-
tandé helyre.
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FUGGVENYEK

A képletekben gyakran el6forduld szamitasokat az Excel beépitett
munkalapfiggvényeivel gyorsan hajthatjuk végre. A figgvényeket a
kovetkez6kben megadott nyelvi szabalyok (szintaxis) szerint kell
irni, ha ettél eltérink, akkor a program hibauzenettel — példaul hibas
fliggvénynév esetén a #NEV? hibalizenettel — reagal és nem értéke-
li ki a fUggvényt.

A fuggvényeknek atadott — a miveletek végrehajtasahoz szukseé-
ges — értékek a fliggvény argumentumai. Az argumentumok zaroje-
lek kozott allnak, melyeket parosaval adunk meg, és sem el6ttuk,
sem utanuk nem lehet szokdz. Az argumentumok lehetnek allanddk
vagy képletek (ezek a beagyazott fuggvenyek), szam, szoveg, tomb,
logikai-, hibaérteék, illetve hivatkozas, amely a szintaxisban megki-
vant tipusu értéket szolgaltatja. Néhany fuggvényhez tetszdlegesen
megvalaszthatd (opcionalis) argumentumot is megadhatunk. Ezek a
szamitasok végrehajtasahoz nem feltétlenul szikségesek. A képlet
elején szerepl fuggvény elé egyenldségjelet kell irni. A képletekben
hét szint mélységig agyazhatunk egymasba fuggvényeket. A flugg-
vény kiértékelése utan az eredményt kapjuk vissza.

A fluggvények beillesztése az Excel 97-ben a Kkorabbi
FuggvényVarazslional még konnyebbé valt a képletpaletta alkalma-
zasaval. A fuggvényt — ha még nem aktiv a Szerkesztbléc — a Szo-

kasos eszkdztaron talalhato ikon vagy a Beszuras menu Fugg-
vény parancsa, illetve a billentylikombinacioval illesztjik
be. Ha aktiv a Szerkesztéléc, akkor annak = Képlet szerkesztése
ikonjaval, illetve a Szerkesztbléc elején talalhatoé listardl torténd
fuggvénykivalasztassal szurjuk be az aktualis cellaba a kiszemelt
fuggvényt. A Szerkesztbléc elején talalhatod lista Tovabbi fliggveé-
nyek... elemének valasztasa is a 6. abra szerinti parbeszédpanelt
jeleniti meg.

A korabbi FuggvényVarazslo elsd parbeszédpaneljének megfele-
I6 parbeszédpanel szolgal a fuggvény kivalasztasara. Ez a Szer-
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kesztblécre szurja be a kijeldlt fuggvényt, majd megnyitja a képlet-
palettat, ahol mdédosithatunk argumentumain.

Fuggveény beillesztése n m

Fliggweérny kategoriaja: Flggweny neve:
|.ﬁ. IeEutu.‘uI:uI:u hasznalk - H e
AE.DARAE
Pénzigyi AB.DARABZ
Datum és idd F'.B.MF'.XM
Mat, és trigonom. AB.MEZC
Statisztikai AB.MIN
M &kriz BB SZORAS
Adathézis 46, 520RAS2
Sziveq | |AB.SZORZAT
Logikai A6, 520M
Informacia ;I AR YRR ;I

AB.ATLAG( adatbéazis;mezi:kritérium)

Egy lista- vagy adatbazisoszlopban [&vd azon értékek atlagat szamitja ki,
melyek megfelelnek a megadott Feltételeknek, Towvabbi informaciot a
Sugoban taldlhat,

@I (0] 4 I Mégse |

6. abra

A parbeszédpanelen pontositjuk a fuggvényt, a képletpalettan argu-
mentumait. Az OK nyomogombra kattintva a program a fuggvenyt
tartalomként beilleszti a Szerkeszt6lécre, majd a képletpaletta Kész
nyomogombijara, illetve a Szerkesztdléc vV ikonjara kattintas utan
az aktualis cellaba szurja be, amelyet elhagyva a kiértékelés ered-
ménye, mint a cella értéke jelenik meg.

A Fuggvény beillesztése parbeszédpanel a bevinni kivant fugg-
vény kivalasztasat teszi lehetévé. A parbeszédpanel vezeérl§ elemei:

Fuggvény kategoriaja: A fuggvények tematikus csoportjai, azaz
feladat szerinti osztalyozasuk alapjan e listabdl részhalmazt valasz-
tunk ki. A listapanel ,Mind” elemének kijelolésével az dsszes rendel-
kezésre allé fuggvényt megjelenitjik a jobb oldali Fliggvény neve
listaban, egyébként csak azok a fuggvények kerulnek felsorolasra,
amelyek a kijel6lt csoportba tartoznak. A felhasznaléi (altalunk meg-
hatarozott) flggvényeket a hozzajuk rendelt csoportok, illetve — ha
nincsenek mas kategoériakhoz rendelve — a Felhasznaldi kategoria
alatt talaljuk meg.
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