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A Microsoft Excel tablazatkezel6je széles korben elterjedt, kozismert
és kozkedvelt program. Ezt bizonyitjdk a programrdl megjelent
szakkonyvek is.

Mik az Excel 97-es valtozat legnagyobb ujdonsagai? Az Office 97
tobbi tagjahoz hasonloan itt is megjelentek a WWW elérésére, va-
gyis Internetes allomanyok kezelésére vonatkozd parancsok. Az
5.0-s valtozatban feltlint ,Varazslok”™ szama ismét szaporodott. Az Uj
varazslok egy része az uj funkcidkkal, Internetes eléréssel kapcsola-
tos (Webdrlap Varazslo, Weblekérdezés), masik részuk nyomokban
mar szerepelt a korabbi programvaltozatokban (Fajlatalakitas, Szo-
vegbdl oszlopok). A Sablon Varazsléval beviteli Grlapot készithe-
tink, amellyel kigyUjthetjuk az Grlapra bevitt adatokat egy masik Ex-
cel listaba vagy egy adatbazisba. Egyéni Grlapokat hozhatunk létre
a Microsoft Access alkalmazas segitségével is, amelyet hasznalha-
tunk az Excel lista adatainak szerkesztéseére, keresésére vagy torlé-
sére.

Most is torekedtek a fejleszték az Office programcsomag egyse-
gének biztositasara. Ez megjelenik a programok jobb egyuttmiko-
désében és azonos ,kinézetl” funkcidiban. llyeneket futtatva sok-
szor mar azt is elfeledhetjik, hogy éppen melyik alkalmazast toltot-
tuk be (lasd a munkaflzetek megnyitasat). Az elektronikus posta-
zas, a munkaflizetek munkacsoportos hasznalata, a munkaflizetek
valtozatainak kovetése sokkal konnyebbé valt.

Jelentésen nétt a program teljesitménye. Most mar 65536 sor le-
het egy munkalapon és egyetlen cella 32000 karaktert tartalmazhat
(a korabbi valtozatban legfeljebb 16384 sor, és cellanként 256 ka-
rakter fordulhatott el6). Ugyanakkor a hibas lIépéseket most mar na-
gyobb mélységben vonhatjuk vissza. Akar 16 elrontott Iépés is visz-
szavonhato.

Ismét mddositottak a kezeléi fellileten. A menlsorok az ikonos
eszkoztarakhoz hasonldéan testre szabhatdk. Az Office 97-ben bar-
melyik beépitett eszkdztarat vagy menuit atalakithatjuk, legordulé
menukkel, ujabb ikonokkal lathatjuk el. Megjelent a képletpaletta,
amellyel a korabbi Fliggvény Varazslonal hatékonyabban alakithat-
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juk ki képleteinket. A képletek hivatkozasai az eddigieknél sokkal
konnyebben mddosithatok (minden tartomanyt mas szinl szegély
jelez a munkalapon).

Uj formazasi lehetéségek és teljesen Uj eszkdztarak (WordArt,
Kép, Rajzolas, Web, Korrektura, Kulsé adatok) jelentek meg.

Koényvinkben az Excel 97 angol nyelvi valtozatanak legfonto-
sabb lehetdségeit igyekeztink ismertetni. Minden olyan esetre, ami-
kor az adott problémat nem tudjuk elég vildagosan megérteni ebbdl a
konyvbdl, javasoljuk a program Sugo és oktatoé rendszerének, illetve
a gyari kézikonyveknek (Reference Manual — Felhasznal6i kézi-
konyv stb.), valamint az Irodalomjegyzékben szereplé korabbi kony-
veinknek attekintését. Ezekben részletes mintapéldakat, feladatokat
is talal a Tisztelt Olvaso.

Az itt leirtak megértéséhez és alkalmazasahoz kuléndsebb sza-
mitastechnikai ismeretekre nincs szukség, elegend6 a DOS opera-
cios rendszer és a Windows felhasznaldi kornyezet alapfoku ismere-
te. A konyvet ajanljuk azoknak, akik kényelmesen, gyorsan, tetsze-
tés formaban szeretnék elkésziteni dokumentumaikat, tablazataikat,
azok adatainak grafikus és numerikus értékelését, amihez ezuton is
sok sikert kivanunk. Minthogy nem mindenki rendelkezik gyors
Pentium processzoru szamitégéppel, reméljuk szamukra, — vagy
azok szamara, akik nem a legfrissebb Microsoft Office valtozat
hasznaldi — hasznos lesz kiadvanyunk.

A konyv tordelésénél egyhasabos, all6 B5-0s oldalbeallitas mel-
lett dontottunk, hogy a képernydn jol olvashato legyen, illetve a fel-
hasznalok a tablazatszerkeszté mellett megjelentetett ablakban a
tablazatszerkeszt6i munka sugoéjaként felhasznalhassak. Ehhez al-
litsanak be olyan ablakméretet, amelyben az egyetlen hasab atte-
kinthetd. Ezt hivatott segiteni a hagyomanyos konyvekben alkalma-
zottaknal némileg nagyobb betliméret is.

A papir alapu — hagyomanyos — konyvek kezelési modja némi-
képpen modosul az elektronikus konyvet ,forgatdok” szamara. Ez a
konyv az ingyenes Acrobat Reader 5.0 segitségével olvashat6. Aki-
nek nincs ilyen programja, az letoltheti tobbek kozt a
www.adobe.com webhelyrdl is. Az ilyen tipusu konyvek igen el6-
nyOs tulajdonsaga, hogy a képernyén megjelenitheté a tartalom-
jegyzék, amelynek + ikonjaival jelolt csomopontjaiban alfejezeteket
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tartalmazo agakat nyithatunk ki. A tartalomjegyzék bejegyzései
ugyanakkor ugrohivatkozasként szolgalnak. Ha egy fejezetre aka-
runk lépni, akkor elegend6 a bal oldali ablakrészben megjelenitett
konyvjelz6-lista megfelelé részére kattintani. S6t az ilyen kdnyvek
teljes szdovegeben kereshetink.

Végezetll: bar konyvink készitése soran a megfelel6 gondos-
saggal igyekeztunk eljarni, ez minden bizonnyal nem o&vott meg a
tévedésektdl. Kérem, fogadjak megértéssel hibaimat.

Szentendre, 2001. november a szerz6
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Az Excel 97 jellemz6 adatai

AZ EXCEL ALAPJAI

A kovetkezdkben dokumentumnak vagy munkaflzeteknek nevezzik
a tablazatszerkesztével el6allitott, lemezen tarolt allomanyt. A do-
kumentum formazasa a ,végtermék” megjelenésének szabalyozasat
jelenti (lapméretek és iranyitottsag, margok, hasabok, igazitasok,
szegélyezés, karakterformak, a szoveg kulonféle kiemelése stb. be-
allitasa).

Konyvinkben a leutendd billentylket keretezve jeldljuk, példaul:
Enter]. Az egyszerre leiitendd billenty(iket a tovabbiakban a kévet-
kez6képpen jeldljuk, példaul: , mig az egymas utan lenyo-
mando billentylsorozatot: példaul Alt,N,R. A funkciobillentylket
..@-vel jeléljuk. Az egyes menuk parancsaira menu/ parancs-
névvel hivatkozunk, példaul: View/ Full Screen. A parancsok iras-
modja vastagbetlis. Ugyanigy vastag betlivel jel6ljik a parbeszéd-
paneleken eléforduld nyomégombokat is, példaul: Cancel.

Az Excel 97 jellemzo adatai

A program kornyezetének, a felhasznalt eréforrasok szamitdgépi,
periférialis és szoftverelemeinek ismertetése elétt néhany jellemzé
adat a program képességeirdl, a kornyezet korlatairdl, amely ma-
gyarazza jelentés memdériaigényét is (zarojelben adtuk meg a prog-
ram megel6zd, 7.0-s valtozatanak hasonlo jellemzd adatait):

A munkakérnyezet jellemzébi

Eredeti eszkdzsavok szama 22 (13)

Eredeti nyomégombok szama 446 (214)

Felhasznalé altal definiadlt eszk6zsavok csak a memoria szab hatart
szama

Egyidejlleg nyitott munkafuzetszam csak a memoria szab hatart

A munkafiizetek jellemzoi

Munkalapok maximalis szama csak a memoria szab hatart
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Forgatokonyvek maximalis szama csak a memoria szab hatart
Nézetek maximalis szama csak a memoria szab hatart

Adatbazis-kezelés jellemzdi

Rekordok (sorok) maximalis szama 65536 (16384)
Rekordon bellli mezék (oszlopok) max. 256

szama

MezGbk legnagyobb szélessége 32000 (255 karakter)
Diagramkezelés jellemz6i

Diagramok szama a munkalapon csak a memoria szab hatart
Diagram munkalapok max. szama 255

Sorozatok szama legfeljebb 255

Adatpontok max. szama sorozatonként 32000 (4000)
Adatpontok max. szama diagramonként 32000

Altalanos programjellemzék

Beépitett figgvények szama 330 (320)

Felhasznalé Aaltal definialt fliggvények csak a memoria szab hatart
szama

Flggvények egymasba agyazhatdésaga 7 szintig

Fliggvénynek atadhaté paraméterek 30

szama

Nézetek maximalis szama csak a memoria szab hatart
Nagyithatésag szerkesztés kdzben 10-400 %

Kijelolt tartomanyok maximalis szama 2048

Ujdonsagok

A Microsoft Excel 97 tablazatkezel6 program néhany szolgaltatasa-
ban jelentésen eltér a program korabbi, 7.0 verzioszammal jelolt val-
tozatanak szolgaltatasaitol. Ezek a valtozasok azonban a tobbi Offi-
ce taghoz (Word, PowerPoint, Outlook, Access) hasonléan jelentek
meg (példaul a rajzolas ujdonsagai) és csak kisebb mértékben vo-
natkoznak az Excel specialitasaira. Ezeket e helyen csak felsorolas-
szerlen emlitjuk, részletes ismertetését a konyv tovabbi fejezetei-
ben talalja meg a Tisztelt Olvaso.
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Adat- és fajlkezelési ujdonsagok

A 97-es programvaltozatban a Wordben mar régdéta megszokott
modon, akar 16 [épés is visszavonhatd, hogy hibamentes munkala-
pokat allitsunk elé.

A szerkesztblécen szerepld képletek hivatkozasait kiulonbozd
szinl szegélyekkel jelzi a program, és lehet6vé teszi, hogy a kijelo-
Iést utdlag egérrel szerkesszik, e szegély elhuzasat alkalmazva.

5ZUM | ] X  =|=57UM(AT:A3;B2:B4;C3:C5)
A B | C 47 D] E |
1 1
7 v 4—| Hivatkozott tatomanyok |
3 3 ] 7
4 b g
] g

Az U] valtozat sor- és oszlopfelirat kiemelésével jelzi az aktiv cellat,
igy konnyen felismerhetjuk, hogy hol is vagyunk.

A beszurt megjegyzéseket piros Dr- Pétery Kristar
haromszog jelzi a cellak jobb felsd Ez az én megiegyzésem
sarkaban, és kezelésik megegyezik a
Word valtozaskovetd funkcidjaval. Ha az
egérkurzort egy ilyen haromszoget tartalmazoé cella foélé mozgatjuk,
akkor megjelenik a megjegyzést tevd neve és a megjegyzes.

A Microsoft az Office 97 bevezetésével egy idében kezdi el ter-
jeszteni az uj ,IntelliMouse” egeret. Ez az egér egy gorg6t is tartal-
maz, amelynek segitségével gordithetjik vagy nagyithatjuk a mun-
kalapot, és mozoghatunk fol-le a kimutatasban, vazlatban vagy a
részosszegek listajaban.

A tartomanyhivatkozast varo, illetve elfogadd parbeszédpanele-
ken megvaltozott a tartomanymegadas maédja. Megjelent a i tar-
tomanyhivatkozas ikon, amellyel a parbeszédpanel lekicsinyithet6,
hogy a kivant tartomany kijelolésekor ne legyen utban. A kijeldlés
befejeztével az & ikonra kattintassal jelenithetjiik meg ismét a par-
beszédpanelt, ahol folytathatjuk a bevitelt egy masik mezében.
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Az Excel97-ben bevezetett képletpaletta megjeleniti a figgvény ne-
vét, 6sszes argumentumat, a flggvény és argumentumai leirasat, a
fuggvény és az egész képlet aktualis értékét. A képletpaletta a ko-
rabbi flggvényvarazslo szerepét vette at.

SZUM v|XJ|?| =SZUM{AI1:E11;F12:12) | Szerkesztiléc |
~5ZLM

EY q
HIPERHIYATKOZAS Szam1 [A11ELL =222
HIAMYZIE Szém2|F12:J12 E‘J = {45.5.6.6.6}
DATUMER TEK.
KIMUTATASADATOT. V... Szams | Ei-
ATLAG
i =77
DERAE . o A ) =7/ .
e \ Egy cellakartomanyban lévd dsszes szamot 0sszeadja. |Tar10manyh|\ratkuzas |
TDSabb' il Szam2: szaml;s2amz2;. .. az Osszeadandd argumentumaok, szamuk 1 és 30 kizdtt
lehet. & celldkban [Eva logikai értékeket és szovegeket nem veszi
Keépletpaletta figyelembe, az argumentumként beirkakat igen,
] / Erték 77 kisz || mégse |
T

| Elmozgathatd beallitd parbeszedpanel, meérete a paraméterektdl figg. |

Ha tobb munkaflzetet tartunk nyitva, amikor kiléplink a Microsoft
Excel 97-bél, akkor valaszthatjuk az 6sszes fajl kilépés elbtti beza-
rasat az egyenkénti bezaras helyett. A File menuben is megjelent a
Close All (Mindent bezar) parancs (akkor latszik, ha a File meni
legérditése kdzben a billenty(it nyomva tartjuk).

A menusorok testre szabasa is valtozott. BFEyErET: 1Ol %
Az Office 97-ben barmelyik beépitett mview Ins_elrt_l =
eszkoOztarat vagy menut atalakithatjuk, A
vagy készithetink sajat eszkoztarat, H;|D - ;Iil x|
mert ebben a programvaltozatban a - !
menusor is egyfajta eszkdztarnak tekintendd. Az eszkdztarakhoz
menuket, a menukhoz ikonokat adhatunk az eszkoztarakbol. A me-
ndparancs mellett megjelend ikon megmutatja, hogy fog kinézni a
parancs, ha gombként jelenitjuk meg.

A hosszabb idét kivand lekérdezések most a hattérben futnak,
igy az adatok visszakeresése kozben is tovabb dolgozhatunk. A le-
kérdezés allapota menet kozben ellendrizhet6.

Korlatozhatjuk a cellakba bevihet6 adatokat. A sz(ir6kkel megha-
tarozhatjuk a cellaban engedélyezett adattipusokat, példaul széveg,
egesz szamok vagy datumok tipusat, valamint az elfogadhaté ada-
tok, példaul a meghatarozott 6sszegnél kisebb szamok vagy az alta-
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lunk Gsszedllitott listabdl szarmazod értékek tartomanyat. Az adatel-
lenérzéshez egyéni hibatzeneteket is kapcsolhatunk.

Az Auditing (Munkalapvizsgalat) eszkoztaron talalhaté az uj Exd
Circle Invalid Data (Ervénytelen adatok bekarikazasa) ikon, amellyel
megjelolhetbk és igy konnyebben kereshetbk az érvénytelen adato-

kat tartalmazo cellak. A jeldlést az @l ikonnal szuntethetjuk meg.

Tobb, korabban ismert flUggvény valtozata, tovabbfejlesztése je-
lent meg az Excel97-ben. Uj a HYPERLINK fiiggvény, amely billen-
tylparancsot vagy ugrast hoz létre, amely megnyit egy halozati
szerveren, intraneten vagy az Interneten tarolt dokumentumot. A
GETPIVOTDATA fluggvény visszakeresi az adatokat a kimutatasbal.
Az AVERAGEA, MAXA, MINA, STDEVA, STDEVPA, VARA és
VARPA fuggvények a korabbi (,A” végzédés nélkuli) munkalapfugg-
vényektél eltérben, a szamitasaik soran szoveges cellakat, valamint
az TRUE és a FALSE értékeket is alkalmazzak (példaul argumen-
tumaik kozott olyan tartomany is szerepelhet, amelyben nem csak
numerikus értékek fordulnak el6).

A formazas uj lehetoségei

A cellakat vizszintesen és fuggdlegesen is egye-
sithetjlik. Az ilyen cellak hasznalataval konnyeb- —— . ccitett —
ben igazithatjuk a képernyén megjelené (rlapot, =
és alakithatjuk ki megjelenését. Képletben az
eredetileg kijeldlt tartomany bal felsé cellajaval
hivatkozhatunk az egyesitett cellara. Az egyesitett cella tartalmat
vizszintesen vagy fuggdlegesen is kdzépre igazithatjuk, elforgathat-
juk. Ha a kijeldlt cellak az egyesités el6tt adatokat tartalmaznak, ak-
kor az egyesitett cella tartalma az egyesités el6tti terllet bal felsé
celldjanak tartalma lesz. Az egyesitést a cellak kijelolése utan a
Format menu Cells parancsaval végezzik. Az Alignment parbe-
szédpanel-lapon jeloljuk be a Merge cells (Cellak egyesitésével)
jelolénégyzetet.

Ujdonsag a cellatartalom behlzasa is. Az = ikonnal egy cellaban
legfeljebb 15 Iépésben huzhatunk be szoveget. A behuzott szveget

a cella bal széle felé az ==l ikonnal engedhetjuk ki.
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A cella tartalma, akar szam, akar szoveg, barmelyik iranyban
elforgathatd. A tordelés és elforgatas segitségével csokkenthetjik a
hosszu szovegek, példaul az oszlopfeliratok vizszintes helyigényét,
igy tobb hely marad az adatok szamara. Az Excel97-ben dinamiku-
san eltérd betistilust, mintazatot és szegélyt rendelhetink azokhoz
a cellakhoz, amelyek értékei az adott hatarokon belll vagy kivul es-
nek. igy gyorsan, az értéktablazatok végigolvasasa nélkiil is észre-
vesszlUk a kiemelten jeldlt terlleteket.

A munkalap nyomtatasi el6készitésére alkalmazhatjuk a View
menUu Page Break Preview parancsat. A Welcome to Page Break
Preview parbeszédpanel bezarasa utan az oldaltoréseket és a
nyomtatasi terulet szegélyeit egérrel huzzuk oda, ahova szeretnénk.
Az Excel automatikusan ugy méretezi az adatokat, hogy azok elfér-
jenek a kinyomtatott oldalon. Az oldaltérések megtekintése kézben
a szokasos modon végezhetink miveleteket a munkalapon.

Moédosult diagramkezelés

A 97-es programvaltozatban Uj diagramtipusok jelentek meg. A

Chart menu Chart Type parancsa ala, illetve a Chart eszkoztar !H
ikonjaval legordithetdé menube kerlltek a szokasos és egyéni diag-
ramtipusok. Uj tipus a buborék, a kor-kor, a kér-sav, a piramis, kup
és henger adatjeldl6ket alkalmazo 3-D sav- és oszlopdiagram.

oo =

nope; ([ I

n 200 400 (111]

_I:luéhl mebdi

almozotk séwdiagram, hengeres @0 kipokbél &lld mezd. ekete-fehér 30 halmozott oszlopdiagram
eqgielenéssel, dattablaval egyitt,

Tovabbfejlesztették a Diagram Varazslot is, amely jelenlegi formaja-
ban a diagramokkal kapcsolatos mUiveleteket bonyolité parbeszéd-
panelek és lehet6ségek kozé épult be, igy minden diagramon egy-
forman dolgozhatunk. A diagram adatait egy, a diagram aljan meg-
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jelené munkalaprészleten, a diagram tengelyéhez igazitott adattab-
lan is bemutathatjuk.

A 2-D diagramoknal adatsoronként leg-
feliebb 32,000 pontot &brazolhatunk,

szemben a korabbi verziok 4,000 pontja- -EFrrrETEEEEE—

val. Chart Area

Megjelent a Diagramteriilet lista, amely =t Tt

segit a diagramelemek kivalasztasaban.  Flaar

Errél a listardl is kivalaszthatjuk a dia- ;‘lﬁegf'ea
gramelemet, de kijeldlhetjik ugy is, hogy  value axis
rakattintunk. Ez utébbit tdmogatja a Di- ”a'LliE Audis Major Gridiines
agramsigod, amely az eszkdztarakban e s

szerepléd ikonokhoz tartoz6 Gombfel-
iratokhoz hasonléan, a diagram elemeinél megjeleniti az elem ne-

vét, ha az egérkurzort az elem fOlott tartjuk.

Adatsor "eladas” Pont "monitor”
£ Erték: 101

A 97-es verzidban kategoriatengelyként alkalmazhatjuk az id6 alap-
jan rendezett idéskala tengelyt. Ha a munkalap diagramhoz tartozo
adatai datumformatumu szamokat tartalmaznak, akkor az Excel au-
tomatikusan id6skala tengelyt allit be.

A beagyazott diagramot egy kulonallé ablakban tekinthetjuk meg.
Ehhez kattintsunk a beagyazott diagramra, majd a View menu
Chart Window (Diagramablak) parancsat adjuk ki. A 97-es verzio-
ban a beagyazott diagramokat egyetlen kattintassal is kivalaszthat-
juk, megtekinthetjuk (korabban mast jelentett az egyszeres és a
dupla kattintas).

A szOveget a diagramtengely mentén elforgathatjuk. Az adatfel-
iratokat elhelyezhetjuk automatikusan kozépre, az alapra, illetve az
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adatjelol6k vegeére. A diagramon szerepld betllk mérete automatiku-
san igazodik a diagram méretének megvaltozasahoz, hogy a diag-
ram bérmilyen méretben olvashato legyen.

P2 IG5 A e N

), Elsé haw forg WAL 2 N7,
. %Qn&“‘ x\i

jj . oo
@ szallitas _
o i A lel:’jrendeléa

” ‘V’,_f .{

- '—'wl‘&}\&- w "i -..'

0 * 50 Aﬂﬂ*\jﬁﬂ -}EI}D_.

4 rErLNE L ¥ . - i
A beagyazott diagramok kijeldlése utan a munkalapon a diagram
adatai és feliratai kék, zold és bibor szinnel szegélyezett terlleten
jelennek meg. igy gyorsan megnézhetjiik, hogy mely cellak adatai
szerepelnek a diagramban, és a tartomanyok szegeélyét elhuzva,
méretezve megvaltoztathatjuk a diagram adatait.

Uj formazasi lehetdségek jelentek meg, kép vagy mintazat kitdl-
tési effektusokat rendelhetiunk a haromdimenziés diagramok falahoz
és padlojahoz, valamint az oszlopok és savok lapjahoz. A vonal-,
pont- és sugardiagram jel6l6it most mar szabadon méretezhetjuk.

Web ujdonsagok

Az Internet térnyerését jelzi, hogy minden Office programban, igy az
Excelben is megjelentek azok az eszk6zok, amelyek az Internet-
intranetes alkalmazasok vezettek be a gyakorlatba. Létrehozhatunk
hiperhivatkozasokat, amelyek sajat gépunk rendszerén, a haléza-
ton, a vallalati intraneten vagy az Interneten lIévé mas Office-fajlokra
ugranak. Az intranet definialasaként elfogadjuk, hogy ez egy olyan
halézat, amelyen Internetes eszkozoket, példaul HTML értelmezé-
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sére alkalmas bongészéket! alkalmazunk. A hiperhivatkozas lehet
egy cellaban lévd szdveg vagy grafika, de irhatunk is olyan képletet,
amely hiperhivatkozast hoz létre (ez az Excel 97 egyik uj fuggvényét
alkalmazza). A fajlnevekhez vagy hal6zati cimekhez hasonldéan
hasznalhatjuk az URL cimeket a képletekben. Létrehozhatunk és
futtathatunk lekérdezéseket, hogy visszakeressik a World Wide
Weben elérhet6 adatokat. Az Excel 97 tobb futtathatd mintafajlt biz-
tosit a weblekérdezésekhez.

Megnyithatunk HTTP vagy FTPZ2 szerveren Iév6 munkafuzeteket.
HTML fajlokat is megnyithatunk Microsoft Excelben, ha meghata-
rozzuk, hogy a fajlban lév6 Osszes adatot vagy csak a tablazatba
rendezett adatokat szeretnénk elolvasni. Munkaflizetinket ilyen ki-
szolgalo szamitégépre is menthetjik. A helyi weben vagy az intra-
neten egyarant hasznalhatjuk a Web gyorskeresét. Az Internetes
formatumu grafikak Excel munkafizetekbe toltéséhez, hasznalhat-
juk az uj GIF és JPEG grafikus konvertereket.

A Weblrlap Varazsloval készithetink Microsoft Excel Grlapokat,
amelyekkel a webfelhasznaldktdl adatokat gydjthetiink. A varazslo
elkésziti a szUkseéges fajlokat is, hogy sajat webszerverinkon |étre-
hozhassuk azt az adatbazist, amellyel adatokat kaphatunk a
webfelhasznaloktdl. Egyuttal megjelent az Internet Segit6é varazslo,
amely lépésrdl Iépésre végigvezet a munkalap-adatok és diagramok
HTML formatumban torténé mentésének folyamatan. Az adatokat
és diagramokat uj weblapként menthetjik, vagy egy mar meglévd
weblaphoz adhatjuk. A hiperhivatkozasokkal 6sszekapcsolt Excel és
Office-fajlok bongészését a Web eszkoztar segiti (ezt késbbb rész-

1 Béngészd: A World Wide Weben megjelend HTML féjlokat értel-
mezd program, amely az ilyen allomanyokat weblapokka formazva
jeleniti meg a felhasznalé szamara. Egyes bongész6k a megfeleld
hardverfeltételek mellett specialis feladatokat is végrehajthatnak,
példaul a webdokumentumokba illesztett hang vagy videofilmet is
lejatszhatnak.

2 File Transfer Protocol (FTP): Az Interneten at fajlok egyik helyrél a
masikra kuldését lehetéve tévé adatatviteli protokoll. Az FTP kiszol-
galdkra hivatkoz6é URL cimek ftp:// jeldléssel kezdédnek.
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letesen ismertetjuk). Az eszkoztar egyuttmikodik a webbongészivel
és biztositja a kezdb- és a keresdlap elérését.

A Microsoft webhelyén, a http://www.microsoft.com/ cimen to-
vabbi informacidkat érhetlink el az uj technikaval kapcsolatban. A
cim a Help/Microsoft on the Web almenubdl is elérhetd.

Kimutatasok uj lehetoségei

A kimutatassal tomoér dsszefoglald szamara dinamikus nézetekkel
nagy mennyiségi (de a szokasos gepmeéretek mellett sajnos legfel-
jebb néhany szaz) adatot vonhatunk 6ssze. A Kimutatasvarazsloval
(PivotTable Wizard) egy meglévd listabdl, tablazatbol vagy kulsé
adatbazisbol szarmazé adatokbdl kereszthivatkozast és 6sszegzést
készithetink, majd atrendezhetjuk, és azonnal kiszamithatjuk az
eredmeényt.

A B C D E | F
1 Kategoria |%etitésiidd
2 1
3 [Film Diata PivotTable E
4 |A specialigSum of Mézdszam |EivntTabIe - | % 1
& =um of Bevetel [ F wizard, .. 247
B |Amadeus |Surm of Mézdszam | ! R_efresh Data |
7 Sum of Bevétel -
8 |Falfira  [Sum of Nézdszam [i5] Label
d =um of Bevétel Formulas b Data
10 |KisertethalSum of Nézdszam Label and Data
11 Sum of Bevétel | Field... e Table
12 |MéregzsalSum of Mézdszam options... -
13 Surn of Bevétel Enable Selection
14 |Vérvonal |Sum of Mézdszam
15 Surm of Bevatel
16 |Total Sum of Mézészam 351 412 1453 1
17 |Total Sum of Bevétel J02000 324000 435800 247

A Wordnél sokkal aktivabb Office Segéd minden |épéshez segitsé-
get nyujtva egyszerUsiti le a varazsldé hasznalatat. Az Uj Excelben a
kimutatasok még egyszeribben igazithaték igényeinkhez. Ehhez
kijelolhetjuk a kimutatas-struktura egyes részeit, ha a PivotTable
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(Kimutatas) eszkoztar Select/Eneble Selection (Valasztas/Kijelolés
engedélyezése) kapcsolojat bekacsoljuk.

A kimutatasok kezelésére szamos uj parancs, illetve lehetbség je-
lent meg, amelyet kildn fejezetben részletezink. Példaul a kimuta-
tas elemeit automatikusan rendezhetjik ugy, hogy a kimutatas fris-
sitésekor vagy elrendezésének megvaltoztatasakor megtartjuk a
rendezési sorrendet, automatikusan megjelenithetjik egy mez4 ma-
gas és alacsony elemeit, bedllithatjuk, hogy hany magas és ala-
csony elem jelenjen meg. A kimutatasokban szamként tarolt datu-
mok rendezése és formazasa most a munkalap tobbi részéhez ha-
sonloan torténik. A hibas értékekhez és Ures cellakhoz megadha-
tunk egy kivalasztott értéket, illetve hivatkozast, amely az alapbealli-
tas szerinti hibajelzés (példaul #REF!, #NAME?, vagy az ures cellat
jeldlé 0) helyett jelenik meg. A GETPIVOTDATA munkalapfuggvény-
nyel a kimutatason kivul lévé képletekben hivatkozhatunk a kimuta-
tasban szerepl6 adatokra és azok felhasznalasaval szamolhatunk.

A kimutatas elrendezésének megvaltoztatasa, frissités utan is
megmarado formazasokat és automatikus formatumokat alkalmaz-
hatunk. A kulsé Sor és Oszlop mez6hoz automatikusan hasznalha-
tunk egyesitett cellakat a kimutatasban. Ha tébb Oldal mezét alkal-
mazunk, akkor azokat sorokba vagy oszlopokba rendezhetjuk.

A 256-nal kevesebb elemet tartalmazé mezdk esetén optimalizal-
hatjuk a memoriat, hogy a kisebb kimutatasok sokkal kevesebb
memoriat foglaljanak el. A klls6é adatbazisbdl szarmazé adatok le-
kérdezését a hattérben futtathatjuk, kdzben is folytathatjuk a mun-
kat. Ezeket a bedllitdsokat a PivotTable Wizard (Kimutatas Varazs-
I6) utolsé parbeszédpaneljének Options nyomdégombjara kattintas
utan, illetve a PivotTable eszkdztar, vagy a kimutatasra az egér jobb
gombjaval kattintva el6bukkand helyi menlu Options parancsara
megjelend parbeszédpanelen adhatjuk meg.

A kimutatasbdl a sajat képleteket kiszamitd mez6kon belll tovab-
bi mezbket készithetink. Meghatarozhatjuk a képletek szamitasi
sorrendjét, ha egy szamitott elemhez egynél tobb képletet készi-
tink. A szamitott mez6khdz és elemekhez hasznalt képletek listajat
megjelenithetjuk.
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Munkacsoportos lehetéségek

Az osztott hasznalatu munkafizeteken keresztuli egyuttmikodés
egyszer(isddott, a munkacsoport 6sszes tagja egyszerre szerkeszt-
heti a munkaflzeteket. A Tools menu Track Changes parancsaval
beallithatjuk a valtoztatasi események nyomon kdvetését. A valtoz-
tatasokhoz flizott megjegyzések segitségével konnyebben igazod-
hatunk el masok munkajaban, az Accept or Reject Changes pa-
ranccsal megkereshetjuk és kivalaszthatjuk a dokumentum minden
nyilvantartott valtoztatasat, és atnézés kézben azokat elfogadhatjuk
vagy elvethetjuk. Az Excel 97-ben az osztott hasznalatu munkafuze-
teket hasznalhatjuk képletek létrehozasara szerkesztésére, forma-
zasra, tovabbi lapok beillesztésére is, kimutatasokat azonban nem
hozhatunk Iétre és meglévd kimutatast sem mddosithatunk.

A Tools menu Share Workbook parbeszédpaneljén beallithat-
juk, hogy adott idénként automatikusan értesuljunk a tébbi felhasz-
nalo altal a megosztott munkaflzeten végrehajtott valtoztatasokrol,
ugyanakkor elmentsik a munkaflizeten végzett sajat modositasain-
kat. A valtoztatasok figyelését és megjelolését a munkafuzet egy
adott terlletére korlatozhatjuk. Ha az egérmutatét az adott felhasz-
nalo szinével jeldlt cella folé mozgatjuk, akkor megjelennek a valtoz-
tatas végzdjére, idépontjara, tipusara jellemzé adatok.
11  szamoca Pétery Dorottya, 1997.09.21 16:45:
12 kirtebefdtt alla1z cella médositva, Eredeti érték: 'df, j:
13 rik)'karkebef att’,

14
15

Az osztott hasznalati munkaflizetek minden felhasznalé szamara
egyeni nézetében, szlrési és nyomtatasi beallitasaival, masok beal-
litasaitol fuggetlenul jelennek meg. A figyelmen kivul hagyott valtoz-
tatasokat, médositasokat és eseményeket a munkafizet nem mo-
dosithaté History munkalapjan kereshetjuk vissza. Ezen a kulonal-
|6, automatikusan sz(irt History (El6zmények) munkalapon megha-
tarozott ideig nyomon kovethetjuk az osztott hasznalatu munkafize-
ten végzett valtoztatasi eseményeket (a jobb érthetéség kedvéért itt
a magyar valtozatbol mutatunk be mintaképet).
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X Microsoft Excel - Munkafiizet1 (kozos) !EI b1
ﬂ Fajl Szerkesztés Nézet Besziras Formatum Eszkozik Adatok aAblak Sigd _Iﬁ' 5'
DEEESRY|iBRS v-o- e @z s ﬂmlawﬁsl%r
arisl CE JoF poA|lEE=EH|P % w | E ;

ES j -| Cellavaltozas
A | B [ o] i} | E [ F ] G v [ 0] J k-
Uj Régi Ehveszett
1 _|Mitveletszam »|Datum |~ |idi |+ ki = |\éltas  |Lap _|Tartomany_|erlek_|ertek « |Milvelettipus in
2 1/1987.09.21 16:27 Dr. Pétery Kristdf Cellavaliozas Munkal AS sdf =lres=
3 21987.09.21 16:27 Dr. Pétery Kristdf Cellavaltozas Munkal B10 dfdf =ilres=
4 31987.09.21 16:27 | Dr. Pétery Kristdf Cellavaltozas Munkal B12 T =iress |0

5 4/1987.09.21 16:27 Dr. Pétery Kr\StDiCeIlavallozaamunkm Al2 df =lres=
5] 5 1987.09.21 16:27 Dr. Pétery Kristdf Cellavaltozas Phunkal A10 df =ires=
7 G 1987.09.21 16:27 Dr. Pétery Kristdf Cellavaltozas Munkal AT df =ires=
g T1997.09.21 16:27 Dr. Pétery Kristdf Cellavaliozas Munkal B3 df =lres=
9 5 1987.09.21 16:27 Dr. Pétery Kristdf Cellavaltozas Munkal BY sfc =(res=
10 9 1987.09.21 16:27 Dr. Petery Kristdf Cellavaliozas Munkal A2 sdf =(jrag=
11 10 1997.09.21] 16:29 Dr. Pétery Kristdf Cellavaltozas Munkal BE =lres= df
12 11 1887.08.21 16:28 Dr. Pétery Kristdf Cellavaltozas Munkal B10 =(res= | didf
13 12 1897.00.21 16:24 PéteryVeronika  CellavaltozasMunkal BT e =(ras=
14 13 1987.09.21 16:34 Pétery Veronika Cellavaltozas Munkal B10 s <lress
15 14 1887.08.21 16:34 PéteryVeronika CellavaltozasMunkal B12 sd e
16
17 |Az Eldzmények lap végén az 1997.09.21 napon 16:34-kor mentett modositasok allnak,

18 -
W ATP [W] Murkad £ MurkaS £ Munkal £ Murka2 £ Murka3 s Elzmények /| < | v
Kész [ C C JmwmC_ 4

Az Excel megel6z6 valtozataval szemben, a cellajegyzetek helyébe
kerlltek a megjegyzések. A hangos jegyzeteket az Excel 97 nem
tamogatja. A megjegyzések alkalmazasaval kdnnyen lathatjuk el a
cellakat széljegyzetekkel, magyarazatokkal. A megjegyzések athe-
lyezheték és formazhatok. Allandéan lathatéva tehetjiik 6ket, ha az
Tools menlu Options/View parbeszédpanel-lapon bekapcsoljuk a
Comment & indicator valasztokapcsolét. Ha a Comment
indicator only kapcsolot valasztjuk, akkor a megjegyzések csak
akkor jelennek meg, ha az egérmutatét a megjegyzéssel ellatott
(jobb fels6 sarkaban piros haromszoggel jelolt) cella folé mozgatjuk.
Ha az adott cellan a valtozasjelz6t is alkalmazzuk, akkor a két elem
egyszerre jelenik meg. Mindkét esetben a Tools meni Options/
General lapon megadott felhasznaloval kerul bejegyzésre az elem.

A Reviewing eszkoztar segitségével egymas utan mehetink veé-
gig a munkaflzetben talalhaté megjegyzéseken, szurhatunk be Uj
megjegyzéseket, rejthetjuk el, illetve jelenithetjlk meg azokat. A
Tools menu Merge Workbooks parancsaval egyesithetjuk azokat a
valtoztatasokat, amelyeket a munkafiizet egyes masolatain a fel-
hasznalok végeztek. Az ugyanazon cellahoz a munkafuzet egyes
valtozataiban fliz6tt megjegyzéseket a felhasznaldi név alapjan azo-
nosithatjuk.
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LL szamoca Pétery Dorottya, 1997.00.21 16:45:
121 kirtebefdtt  [alla12 cella midositva, Eredsti értek: 'dF, dj:
13 fitl kirtebefatt
14 )

15 [Cella megiegyzés]

Dr. Pétery Kristof:
16 Ez volt az eredeti javaslat
17 |Termek

Kiilso adatbazisok elérése

A kulsé adatbazisbdl szarmazé adatok elemzésére a munkalapra a
Microsoft Query segitségével atvehetjuk az adatokat. A Microsoft
Query a korabbi Q+E programot valtotta fel, mar nincs szikség a
Xlquery.xla bévitményre. Az adatbazishoz csatlakozasban, az ada-
tok rendezésében és szlrésében a Lekérdezési Varazsld nyujt se-
gitséget. A lekérdezéseket tartalmazé munkalapot sablonként mas
felhasznaldknak is atadhatjuk, igy azoknak nem kell megismételnitk
az adatforras létrehozasanak lépéseit. A jelentés-sablon megnyitasa
utan az Excel visszakeresi a kuls6 adatokat. Az Excel 97-ben a le-
kérdezések a hattérben futnak, hogy az adatok visszakeresése koz-
ben is folytathassuk munkankat. A hattérben futd lekérdezések so-
ran ellendrizhetjik a lekérdezés allapotat. A lekérdezések paramé-
terezésével rugalmasabb lekérdezéseket hozhatunk létre. Ez na-
gyobb adatbazisok alkalmazasa soran lehet elényds. Az ilyen lekér-
dezéseket minden futtatas alkalmaval megadott paraméterek ira-
nyitjak. Ezzel késdbb részletesen foglalkozunk.

Az adatbiztonsag novelése

A biztonsaggal kapcsolatban is jelentek meg ujdonsagok a 97-s ver-
ziéban. A program minden egyes munkaflizet megnyitasakor fi-
gyelmeztetd Uzenetet jelenithet meg, ha a munkaflzetben esetleg
virust tartalmazé makrok talalhaték. Igy lehetéségiink van arra, hogy
a makrok nélkul nyissuk meg az ilyen a munkaflzeteket, hogy meg-
védjik azokat a makrévirusoktol. Az osztott hasznalatu munkafize-
tek és a valtoztatasi események védelme érdekében védhetjuk a
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munkaflizet megosztottsagat. Ekkor mas felhasznalok nem szintet-
hetik meg a kdzos hasznalatot, vagy nem kapcsolhatjak ki a valtoz-
tatasi eseményeket.

Uj segitség
Az Excel 97 Uj szolgaltatasa az Office Segéd, amely nem mas, mint
egy animalt kis abra, amely az egyes feladatok végrehajtasahoz ot-

leteket, tanacsokat ad. Tobbféle formabdl valaszthatunk, ha nincs ra
szukségunk a hattérbe vonul vagy lezarhato.

A program kornyezeti igényei

Kdérnyezeten mindazon eszk0zOk Osszességeét ertjuk,
amelyek egy program hasznalatat lehetévé teszik. Ezek
alapvet6en két részre oszthatdk: a hardverre (mint a fut-
tatd gép és a perifériak egyuttese) és a szoftverre.

A Windows 95 vagy a Windows NT 4.0 operacids rendszer a 386-
osnal régebbi tipusu szamitégépeken nem fut, tehat az ilyen opera-
cios rendszereket, kornyezeteket megkovetel6 Office for Windows
97 alkalmazasokhoz legalabb ilyen gép kell. Az Excel for Windows
tablazatkezel6 program 97-es valtozata IBM és azzal kompatibilis
szamitogépeken hasznalhatd, a 386-os AT gépektél kezdve a
Pentium processzoros gépekig. A szamitogép tipusat, osszetételét
alapvetéen a Windows 95, illetve a Windows NT 4.0 operacios
rendszer igénye szabja meg. Az alabbiakban ismertetjuk az Excel
mikodtetéséhez éppen elégséges, illetve célszerlien megfeleld
PC3-0sszetételeket:

Mindenképpen ajanlatos azonban a megfelel6 méretl (legalabb
16 Mbyte) RAM és a VGA képernyé. A program rengeteg funkcidja
meglehetésen nagy hattértar (legalabb 35 Mbyte) igénnyel is
jelentkezik.

3 PC: Personal Computer, vagyis személyi szamitogép
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A minimalis (a fejleszték szerint éppen elégséges) szamitogép-
Osszetétel

486 DX processzor;

8 MB RAM (a Windows 95 hasznalata mellett);

16 MB RAM (a Windows NT Workstation hasznalata mellett);

1.2 vagy 1.44 MB kapacitasu floppy;

80 MB winchester;

VGA mono monitor és vezérlékartya;

eger vagy mas grafikus pozicional6 eszkoz;

barmilyen, a Windows 95 altal tAmogatott halézati kartya, ha a halo-
zatot, illetve az MS Mail programot is szeretnénk hasznalni;
Windows 95 operacids rendszer, vagy Windows NT Workstation
3.51 Service Pack 5, illetve ujabb valtozata, példaul a Windows NT
Workstation 4.0.

Megjegyezzuk, hogy ezen a konfiguracion (a lassu processzor és a
kevés memoéria miatt) a program rendkivul lassan muikodik. Na-
gyobb munkaflzetek készitéséhez ez az Osszeallitas nem javasol-
hat6. Minthogy ez a konfiguracié CD-meghajtét nem tartalmaz, igy a
telepitdé programcsomag lemezeit kulon kell megrendelni (az Office
dobozaban talalhaté lapon).

A célszeriien megfelelé6 szamitégép-6sszetétel

486 DX4 (inkabb Pentium vagy annak megfeleld, példaul K6) pro-
cesszor;

12 vagy 16 MB RAM (Windows NT Workstation kérnyezetben 16
MB RAM);

1.2 vagy 1.44 MB kapacitasu floppy;

minimum 240 MB winchester;

CD ROM, azaz CD olvasé;

SVGA szines monitor és vezérl6kartya;

Microsoft egér vagy azzal kompatibilis grafikus mutatéeszkdz;
nyomtatd a végeredmény megjelenitésére;

barmilyen, a Windows 95 altal tamogatott gyorsabb halozati kartya,
ha a halézatot, illetve az MS Mail programot is hasznalnank;
Windows 95 vagy NT operaciés rendszer (paneurdpai vagy magyar
valtozat).
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