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ELOSZO

Tisztelt Olvaso!

A Microsoft Excel tablazatkezelbje széles korben elterjedt, kozis-
mert és kozkedvelt program, a hasonlo célu alkalmazasok kozott
méltan foglalja el a vezet6 helyet. A programrél megjelent szamos
szakkonyv is bizonysaga ennek. Az Excel 2010-es (vagyis 13.0-as —
a babona miatt olykor 14.0-nak jel6lt) valtozata, mint a Microsoft
Office 2010 Rendszer tagja az Office Rendszer tobbi tagjaval egyutt
mar csak kisebb atalakitason esett at.

A felhasznaloi fellletet legnagyobb hatasu meguijitasat az el6z6
(2007-es) valtozatban végezték a fejleszték, amelyre a Microsoft
szerint tobb okbdl is szukség volt:

e Felméréseik szerint az altalanos felhasznaléi vélemény az,
hogy az Office funkcidknak csak mintegy 5 %-at hasznaljak,
e A tdbbi 95 %-ot nem talaljak, nem jonnek ra kezelésére.
e A parancsok szama az 1989-ben megjelent elsé valtozat 50
parancsaval szemben elérte a 270-et.
o Az eredeti két eszkdzsav a Word 2003-ra mar 32-re gyarapo-
dott.
e A Word 2000-ben megjelent munkaablakok szama egyrél 19-
re emelkedett.
Mindezen okoknak tudhato be tehat, hogy szakitottak a korabbi gra-
fikus felhasznaldi felllettel és teljesen ujat alkottak, ahol az eszkdz-
tarak és menulk szerepét tulnyomé részben a szalagok és lapfllek
vették at. A fllekkel valthatunk a kulénb6z6 funkcidokhoz tartozé pa-
rancsokat, elrendezéseket, stilusokat, objektumokat 6sszefogd sza-
lagok kdzott. A menlUk egy része, példaul a helyi menuk és hirmon-
donak az Office gombbdl legordithetd Fajl menu maradvanya
megmaradt.

A kezel6felulet atalakitdsat hosszas munkafolyamat-elemzés

elézte meg, amelyben a felhasznalok mindennapos gyakorlatat ké-
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ELOSZO 7

vették. Az ebbdl szarmazoé tébb millié megfigyelés alapjan dolgoztak
ki az uj kezel6fellleteket. Ezeknek 6 jellemzdje, hogy megsziintek
a hagyomanyos menuk és a parbeszédpanelek szama is jelentésen
csokkent. Ami maradt, azokhoz viszont nehezebb hozzaférni. Mar
korabban egyre tébb vad érte a fejlesztéket (nemcsak a Microsof-
tot), hogy az ilyen, a napi gyakorlatban elterjedten hasznalt progra-
mok kezeléséhez egyre inkabb ,pilétavizsga” szikséges, azaz a
szakértékon kivul igen kevesen tudtak eligazodni a menuk, paran-
csok egyre szaporod6 dzsungelében. Gondoljuk el, hogy a Word
els6 11 valtozataban a parancsok szama tobb tizszeresére nétt, de
a kezelési méd tulajdonképpen megmaradt az elsé valtozatban be-
vezetett gyakorlatnal.

Igaz ugyan, hogy ez a megoldas kvazi szabvannya lett és nem-
csak az Office programokban alkalmaztak, de mara a programok
bonyolultsaga mar masféle felhasznaldi fellletet igényel (tegyik
hozza, hogy kbzben a hardver is sokat fejl6dott, a mai interfészek
elképzelhetetlenek akar a 386-os gépeken). Masféle megoldasokon
sok ceg dolgozott, nem egy ezek kdzul a gyakorlatban is bizonyitott
(mint a grafikus programok palettai).

Az Office 12 programok felhasznaléi fellletének legfontosabb uj
eleme a szalag lett. Ez a munkaablakok felsé részén jelenik meg, és
mindig az aktualis munkahoz, munkafolyamathoz tartozé tartalom-
mal. A szalag valtasa — szerencsére — nem adaptiv (vagyis nem
automatikusan torténik), hanem erre ikonokat, valamint a szalagon
lathatd hivatkozasokat (lapflileket) hasznalhatunk. Hagyomanyos
eszkoztarbdl egy ,fél” darab maradt 6sszesen, ez alapértelmezetten
tartalmazza a mentés, visszavonas, mégis, parancsokat.

Az Office 12 Rendszer Outlook programja még megdrizte a régi,
menuszerkezetes felhasznaloi fellletet. Ezzel szemben az Office
Outlook 2010 mar szintén az uj, szalagos feluletet alkalmazza, mint
az idékozben megjelent, ingyenes Windows Live Mail program is.

A 2010-es Word valtozatban a felhasznaldi felllet csak kissé
valtozott. Megvaltoztattak a korabbi Office menit (talan nem is a
legszerencsésebben). A fajlkezelés parancsait most a Fajl menubél
érhetjuk el. Csaknem minden, itt talalhaté parancsot atalakitottak.
Példaul érdemes megnéznink az Informacié almenit, amelyben
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8 ELOSZO

megtalaljuk a konvertalas, dokumentumvédelem, fajlinformaciok,
verziokezelés és problémaellenérzés parancsait.

Az elsé latasra egyszerl Fajl menu almenuket tartalmaz, ame-
lyekkel a szokasos dokumentumnyitason és mentésen tul a Mentés
masként paranccsal menthetink a Word 97-2003 formatuma mel-
lett PDF, XPS vagy az Uj opendocument szamolétabla formatumba
is. A PDF az Adobe hordozhatd, ingyenes olvaséval is megtekinthe-
t6, a nyomdai kommunikaciéban kivaléan hasznosithaté (minden
szukséges nyomdai informaciot tartalmazo), tobbféleképpen védhe-
t6, és szamos mas hasznos tulajdonsaggal rendelkezé formatuma.

Az XPS (XML Paper Specification) szintén nyomtatasra el6ke-
szitett, rogzitett, lapelrendezést leiré formatum, amellyel a Microsoft
nyilvan a konkurens formatumot szeretné levaltani. Mérete viszont
sajat (béta valtozaton alapuld) tesztjeink szerint a PDF-nek olykor a
hatszorosat is eléri. A fajlpublikacidés parbeszédpanelrél is latszik,
hogy a megmaradt parbeszédpanelek csak kissé moédosultak.

A Worddel kapcsolatos cikkjeinkben azt irtuk, hogy ez a szoveg-
szerkesztd a programcsomag legjobban ismert és elterjedt tagja.
Mivel azonban a Wordnél joval kevesebb konkurense van az Excel-
nek, a tablazatkezel6k kozott 6t illeti jelenleg az elsd hely (talan is-
mertség szempontjabadl utoléri a Wordot is).

Egészen tomoren azt allapitottuk meg a szovegszerkesztdvel
kapcsolatban, hogy mindent tud, mint a korabbiak, de minden mas-
hol érhetd el. Ugyanez igaz a tablazatkezeldre is, azonban mivel az
Excel program Osszetettebb, mint a Word, jéval nehezebb megta-
lalni és megszokni az ismert funkciok, parancsok U helyét, ugya-
nakkor itt jéval tobb igazi ujdonsag jelent meg.

Bevezet6ként megemlitink néhany ujdonsagot, amelyekrél ter-
mészetesen bévebben olvashatnak a koétetben:

Oriasit névekedett a kialakithaté tablaméret, a 2003-as valtozat-
ban a legnagyobb tablazatméret 256 oszlop*65536 sor volt, ezzel
szemben mar az Excel 2007-ben 16384 0szlop*1048576 sor!

Az egyetlen, hagyomanyosra hasonlit6 menu a bal fels6é sarok-
ban lathatd Fajl szalagfllbdl gordithetd le. Az elsé latasra egyszeri
menu almenuket, nyomégomb parancsokat tartalmaz, amelyekkel a
szokasos dokumentumnyitason és mentésen tul a Mentés masként
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almenuben menthetiink az Excel 2007-2010 munkaflzet, binaris
munkafuzet formatuma mellett XPS formatumba is.

Ha az Excel munkaflizetet valasztjuk, akkor a fajltipusok kodzott
mentendd tipusként megadhatjuk az Excel munkafuzetet (makrok
nélkdl, vagy makrokkal), binaris munkaflizetet, 97-2003 formatumu
munkaflzetet, mely kompatibilis a korabbi valtozatokkal, XML ada-
tokat, sablont, szévegfajlt, weblapot, 5/95 formatumu munkaflizetet,
valamint tobbek kozt XPS tipust.

A korabbi Eszk6zok mendut itt is megszuntették. Most a Fajl sza-
lagfulbél legordithetdé mend aljan lathatd Beallitasok parancsot kell
hasznalnunk a program alapértelmezett mikodési modjanak bealli-
tasahoz.

A 2007-es valtozattol a legszembetlndbb valtoztatas, itt is az —
0sszhangban az Office tobbi tagjaval —, hogy a teljes grafikus fel-
hasznaldi fellletet attervezték, a hagyomanyos menik és eszkozta-
rak szerepét a szalagok vették at. A szalagok a szalagfulekkel cse-
rélgetheték. A szalagokon a legfontosabb, leggyakrabban hasznalt
parancsokat az ergondmiai vizsgalatok alapjan ugy helyezték el,
hogy azokat a legkevesebb beavatkozassal, lehetéleg egyetlen kat-
tintassal érjék el.

A legtobbszor azonban altalaban elegend6 a szalagrol kozvetle-
ndl elérheté néhany formazasi lehetéség. A szalagon elhelyezett
stilusvalaszté gombok és az onnan legordithetd stilus lista mintai
folé mozgatva az egérmutatét, a stilus beallitdsai azonnal megje-
lennek a kijeldlt tartomanyon vagy az aktudlis cellan. igy kénnyen
kivalaszthatjuk a nekunk tetsz6t, illetve a mondanivalonkat megfele-
I6en alatamaszto, kiemeld stilust, amelyet kattintassal érvényesithe-
tink. A részletesebb formazasi beallitdsok tovabbra is parbeszéd-
panelen végezhetbk el. E parbeszédpanelek, vagy a vagoélap mun-
kaablak megjelenitéséhez a szalag megfeleld felirata melletti kis
szimbdlumra kell kattintani.

Az egyik legjobban atdolgozott szolgaltatas a feltételes formazas.
A Feltételes formazas gombbal megjelenitett almentbdél szamtalan
elére beallitott feltételes formazas mintaja kozul valaszthatunk. A
Szabalyok kezelése paranccsal a korabbi feltételes formazashoz
legjobban hasonlitd megoldast alkalmazhatjuk. Ekkor a valaszthaté

Excel 2010 magyar nyelvl valtozat



10 | ELOSZO

matematikai 6sszehasonlitds eredményeképpen, a feltételt teljesitd
cellak hatterét és szovegszinét mdédosithatjuk.

Az atalakitdas nem egyszerl rancfelvarras volt egy nagykoruva
valt alkalmazason, hanem egy 26 éve folyamatosan fejlesztett,
rendkivil elterjedt program ergondmiai szempontokat is figyelembe
vevl alapos atdolgozasa. Minden bizonnyal még évekig szuletnek
majd cikkek, kdnyvek a program hasznalataval kapcsolatos tippek-
rél és trukkokrol is.

A 2010-es valtozatban teljesen meguijitottak az Office program-
csomag telepitését. Mar csak kisebb részben, kilon igény esetén
hasznalhatjuk a hagyomanyos, MSI alapu, lemezes telepitést, he-
lyette altalanos az ,Office Kattintasra” telepités, amellyel el6bb a
programok telepitéséhez sziikséges informaciokat telepitjik gyor-
san az interneten keresztul gépunkre, majd az igény szerint elindi-
tott tovabbi programok futtatdsahoz szilikséges programrészeket
toltjuk le. Az Office Kattintasra altal telepitett alkalmazasok
virtualizaltan futnak, ezért nem Utkdznek mas alkalmazasokkal. Az
Office Kattintasra altal telepitett alkalmazasok helyigénye korulbelll
a fele az MSl-alapu telepitdvel telepitett alkalmazasokénak.

Megujult a programok testre szabasi lehetésége is. Most kdzvet-
lentl, a grafikus fellleten keresztil modosithatjuk a szalagokat, Uj
szalagot, csoportokat hozhatunk Iétre, nem kell ehhez kilsé XML
fajlokat szerkesztenlnk.

Az Elbékészités almenl viszont megsziint. A fajlinformaciokkal
kapcsolatos parancs atkerllt az Uj Informacié almenube. Teljesen
megvaltozott a nyomtatas beallitasa is. Latszolag megszint a
nyomtatasi kép, mint a nyomtatas el6tti utolso ellenérzesi lehetbseg.
Valdjaban ezt most a Nézet szalag Nyomtatasi elrendezés néze-
tével oldhatjuk meg ugy, hogy kdzben a dokumentum szerkeszthetd
marad.

A korabbi Kozzététel helyett megjelent Mentés és kiildés
almenuben végezhet6 megosztas elbtt alkalmazzuk, vagyis ellené-
rizzuk a dokumentumot, csatolasokkal latjuk el, kiosztjuk a jogokat
és korlatozasokat mas felhasznalok szamara, digitalis alairassal
latjuk el a dokumentumot (hogy biztosithassuk az eredetiség igazo-
lasat), ellenérizhetjuk a kompatibilitast a korabbi Excel valtozatok-
kal, valamint ,készre jelentve” irasvédetté tehetjuk.
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Az Excel 2010 uj elemz6 és megjelenitd eszkdzeivel kdnnyebben
kovethetjuk nyomon és emelhetjuk ki az adatokban megfigyelhet6
trendeket. A fontos adatok az Excel Web App alkalmazas hasznala-
taval szinte barmilyen webbongészdvel vagy okostelefonnal az iro-
dan kivllrél is kénnyen elérheték. A munkaflizeteken masokkal — a
dokumentum tulajdonosanak engedélye alapjan — dolgozhatunk. A
munkafizeteken végzett k6z6s munkaba valé bekapcsolédashoz
minddssze egy ingyenes Windows Live ID azonositéra van szikség.
A kereséshez és az adatok sz(ikitéséhez uj szlir6ket vezettek be.

A PowerPivot for Excel 2010 nevil ingyenes bévitménnyel nagy
— akar tobb millié sorbdl allé — adathalmazok is villamgyorsan mo-
dosithatok, az adatok pedig hatékonyabban integralhatok. Az ered-
ményeket a SharePoint kiszolgaldn keresztul kényelmesen meg-
oszthatjuk masokkal.

A F3ajl szalagful (a Microsoft szerint a Microsoft Office Back-
stage™ nézet) Informacié parancsaval régebbi verzioként elérhet-
juk azokat a munkafiizeteket is, amelyeket nem mentettiink (ponto-
sabban, amelyeket az automatikus mentés mentett ugyan, de mi
mentés nélkil Iéptlink ki a program futtatasabal).

Koényvunkben a Microsoft Office Excel 2010 hasznalataval kap-
csolatos alapvet6 ismereteket targyaljuk. Szamos esetben azonban
terjedelmi okokbdl a bemutatas mélysége nem érhette el az eredeti
(bar nyilvan joval dragabb) kézikdonyvekét. Minden olyan esetre,
amikor az adott problémat nem tudjuk elég vildagosan megérteni eb-
bél a konyvbdl, javasoljuk a program Sugoé és oktatdé rendszerének,
illetve a gyari kézikdnyveknek (Felhasznaloi kézikdnyv stb.) attekin-
tését.

A leiras minden olyan részén kulon felhivjuk a figyelmet, amely a
megel6z6 valtozattdl lényegesen eltéré funkciomegoldast ismertet.
A program eddig még nem emlitett egyéb lehetbségeit is igyekez-
tunk — a terjedelem adta korlatokon belul — megfelel6 mélységben
ismertetni.

Koényvink alapjaul a Microsoft Office 2010 Rendszer magyar
nyelvl valtozata szolgalt.

A leirtak megértéséhez és alkalmazasahoz kulondsebb szamitas-
technikai ismeretekre nincs szukség, elegendd a Windows 7 opera-
cios rendszer alapfoku ismerete (melynek megszerzéséhez szive-

Excel 2010 magyar nyelvl valtozat



12 | ELOSzO

sen ajanljuk sajat, hétkodtetes sorozatunkat vagy a Windows 7 Biblia
nevl dsszefoglald kiadvanyunkat). A kdnyvet ajanljuk azoknak, akik
kényelmesen, gyorsan, tetszetés formaban szeretnék elkésziteni
dokumentumaikat, elemzéseiket, egyszerli adatnyilvantartasukat,
amihez ezuton is sok sikert kivanunk. Végezetll: bar konyvink ké-
szitése soran a megfelel6 gondossaggal igyekeztink eljarni, ez
minden bizonnyal nem ovott meg a tévedésektdl. Kérem, fogadjak
megértéssel hibaimat.

Szentendre, 2011. januar

Koszonettel a szerzo.
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PROGRAMTELEPITES
ES ELTAVOLITAS

Ebben a részben azokat az alapvetd ismereteket targyaljuk, ame-
lyek szUkségesek a program elinditasahoz.

A program telepitésén csak kis mértékben valtoztattak, azonban
megjelent egy Uj elem, a termékaktivalas. Ez azt jelenti, hogy a fut-
tatast engedélyezd kodot csak a Microsoftos (személyes adatokat
nem tartalmazd) regisztracid utan kapjuk meg, e nélkil programunk
csak korlatozott szamu inditast engedélyez. A megoldas célja az
illegalis programhasznalat csokkentése. A nagytomegl licenc-
kezelést végzOk esetében e tekintetben nincs valtozas.

A program kornyezete

Kornyezeten mindazon eszk6zok Osszességeét
ertjuk, amelyek egy program hasznalatat lehe-
tove teszik. Ezek alapvet6en két részre osztha-
tok: a hardverre (mint a futtaté gép és a perifé-
riak egylttese) és a szoftverre. E két csoport
egyes részei mar nem is valaszthatdk szét. Mindenesetre a ,vasat”,
azaz a szamitdégépet a szoftver, vagyis a programok Uzemeltetik,
vezérlik és szabalyozzak mikodését. El6bb a hardverkornyezetet
ismertetjik, a szoftverkérnyezetre és a kezel6i fellletre késébb, a
program telepitésének leirasa utan térunk Kki.

A minimalis (a fejleszték szerint éppen elégséges) szamitégép-
Osszetétel:

A Microsofttdl kapott informacidk szerint az Office 2010 rendszer
hardverigénye megegyezik az el6z6 valtozatéval, kivéve, ha kulon-
leges multimédias szolgaltatasokra és az Outlook programban az
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univerzalis azonnali keresés szolgaltatasra van szukségunk. Ebben
az esetben ugyanis 1GB memodriat javasolnak.
Ezek szerint megfelel§ az ajanlott konfiguracio:

e 500 MHz-es Pentium vagy annak megfelel6 teljesitményi
processzor.

e A Microsoft Office 2010 rendszer RAM-igénye 256 MB, az
erds grafikai feldolgozasi igény esetén 512 MB.

e A merevilemezen szukséges szabad terulet mérete 3 GB. A
szUukséges mereviemez-terulet az egyedi telepitési beallita-
soktol fuggdben valtozhat.

e SVGA monitor és vezérldkartya legalabb 1024x576 képpont
felbontassal, 256 szinnel. A grafikai hardvergyorsitas a
DirectX 9.0c technologiaval kompatibilis videokartyat igényel
64 MB vagy tobb video memdériaval

e Egér vagy mas grafikus pozicional6 eszkoz.
e Barmilyen, a Windows 4altal tamogatott haloézati kartya, ha a

halozatot, illetve az MS Mail, illetve az Outlook programot is
szeretnénk hasznalni;

e Windows XP (csak 32 bites, SP3 szervizcsomaggal frissitett
operacios rendszer), Windows 7, Windows Vista SP1, Win-
dows Server 2003 R2 (az MSXML 6.0 dsszetevével), Win-
dows Server 2008, illetve ezeknél ujabb 32 vagy 64 bites
operacios rendszer.

e Internet Explorer (IE) 6 vagy ujabb (csak 32 bites) bongész6
(bemutatd kodzvetitéséhez |IE7 vagy ujabb bdngészd, az in-
ternetes szolgaltatasokhoz pedig internetkapcsolat sziksé-

ges).
Az Office 2010 Professional egyes szolgaltatasainak tovabbi
igényei:
e A tobbérintéses szolgaltatasok hasznalatahoz Windows 7 és
az érintést lehetbvé tevd eszkdz szikséges.

e Egyes szabadkézi miiveletekhez Windows XP Tablet PC
Edition vagy ujabb operacios rendszer szukséges.

Excel 2010 magyar nyelvi valtozat



PROGRAMTELEPITES ES ELTAVOLITAS 15

o A beszédfelismeréshez kdzelbeszélé6 mikrofon és hangkime-
neti eszkdz szikseéges.

e Az internetes faxolas nem lehetséges Windows Vista Starter,
Windows Vista Home Basic és Windows Vista Home Premi-
um operacios rendszerben.

e A Tartalomvédelmi szolgaltatas hasznalatahoz hozzaféréssel
kell rendelkeznie egy Windows 2003 Server SP1 vagy ujabb
operacios rendszerrel mikods, a Windows tartalomvédelmi
szolgaltatasokat futtatd kiszolgaléhoz.

e Bizonyos specialis egyuttmikodési funkciok a Microsoft Sha-
rePoint Foundation 2010 vagy a Microsoft Office SharePoint
2007 rendszert futtatd kiszolgaléhoz valé kapcsolddast igé-
nyelnek.

Telepités és Office kattintasra

A Microsoft Office 2010 rendszer telepitése jelentésen eltér a ko-
rabbiaktol. Bevezetésre kerilt a Microsoft Office Kattintasra nevet
visel6 Uj szoftverterjesztési mechanizmus, melyet a szélessavu (le-
galabb 1 Mb/s kapacitasu) internetkapcsolattal rendelkezd otthoni
felhasznaldk szamara optimalizaltak.

Az Office Kattintasra szolgaltatas a mar ismert alkalmazasok be-
szerzésének és frissitésének Uj modja. Az Office Kattintasra mind a
Microsoft Office 2010 Otthoni és diakverzid, mind a Microsoft Office
2010 Otthoni és kisvallalati verzié esetén hasznalhato, teljes nyelvi
tamogatassal rendelkezik, tovabba 32 és 64 bites operacios rend-
szereken is hasznalhat6é (azonban mindkét platformon az Office 32
bites valtozatat futtatja).

A technoloégia

A Microsoft Office Kattintasra terjesztési-telepitési technolégia ki-
alakitasanak f6 szempontjai:

e Gyorsasag. A Microsoft Office folyamatos adatatvitellel (adat-
folyamként) is letdlthetd, és az Office-alkalmazasok akar 90
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masodperc alatt (de atlagosan is kevesebb, mint 5 perc alatt)
futasra készek, vagyis az MSl-alapu Microsoft Office-
kiadasok telepitési idejének 10%-ara van csak szikség az
elsé inditashoz. A programok tovabbra is sajat szamitége-
pén, annak eréforrasait hasznalva futnak, nem tavoli szami-
togeépen.

Egyszeriiség. Az Office Kattintasra révén egyszeriibbé valik,
hogy mindig az Office legujabb, legbiztonsagosabb verzidjat
futtassa. A technoldgia azonnal a legujabb verzidt tolti le ahe-
lyett, hogy a telepités utan rogton le kellene tolteni a frissité-
seket is az internetrél (ami akar ujabb 60 percig is eltarthat-
na). Az Office Kattintasra maga is rendszeresen frissul, ami-
hez a felhasznalonak nem kell kulon frissitéseket letdltenie
és telepitenie — az Office Kattintasra észrevétlendl frissiti
magat a hattérben.

Csbkkentett erbforrasigény. A technolégia eréforrasigénye
alacsony, és a szamitogépen telepitett mas alkalmazasok
mikodését nem befolyasolja. Az Office Kattintasra altal tele-
pitett alkalmazasok virtualizaltan futnak, ezért nem Utkdznek
mas alkalmazasokkal. Az Office Kattintasra altal telepitett al-
kalmazasok helyigénye korllbelll a fele az MSl-alapu telepi-
tével telepitett alkalmazasokénak.

Onjavitas hatékonysaga. Az Office Kattintasra technoldgiaval
telepitett programok dnjavitasi hatasfoka magasabb.

A Microsoft nem emliti meg a termékkel kapcsolatos weblapjain, de
bizony ez a technoldgia a szoftverkalézkodas elleni klizdelem egyik
jelentés lépésének is tekinthetd.

Az Office Kattintasra mukodési elve

Az Office Kattintasra eszkdzzel beszerzett alkalmazasok virtualis
alkalmazasi kérnyezetben futnak a szamitogépen. Ez azt jelenti,
hogy minden alkalmazas sajat masolattal rendelkezik fajljairdl és
beallitasairdl, és az altaluk végrehajtott modositasok csak ebben a
virtualis kdrnyezetben jelennek meg, igy nem modositjak a szamito-
gepen telepitett tobbi alkalmazast. Néhany kivételtdl eltekintve csak
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a felhasznaldi adatok jutnak at ténylegesen a virtualis kérnyezetbdl
a szamitoégépre. Az eszkoz telepitése utan megfigyelheti, hogy meg-
jelenik egy Q: jell virtualis meghajtdé a szamitégépen — ez az Office
altal hasznalt virtualis fajlrendszer.

Az Office Kattintasra-alkalmazasok a folyamatos atvitelt is tamo-
gatjak, amit példaul a video-adatfolyamokhoz hasonldéan képzelhet
el: a video elejét mar akkor megtekintheti, amikor a teljes video le-
toltése még be sem fejez6dott. Az Office Kattintasra révén mar aze-
I6tt elkezdheti az Office-alkalmazasok hasznalatat, miel6tt a teljes
Office-csomag vagy -program letoltédne — ennélfogva hamarabb
hozzakezdhet a munkajahoz. A tobbi program a hattérben toltédik,
mikézben fut egy Office Kattintasra-program. Az elsé telepités fo-
lyamata merében eltér a megszokottél. Az Office Kattintasra hasz-
nalatba vétele inkabb egy nagyméretii webes vezérld letdltésére
hasonlit, semmint az Office hagyomanyos telepitésére.

Microsoft*

Office 2010

1/4. lépés: (19%)
A szamitogép felkészitése folyamatban. Ez néhany percig is tarthat.

2 Office

2010 Microsoft Corporation. Minden jog fenntartva Mégse

Telepités letltessel

A telepitést a Microsoft honlapjarél kezdeményezzik. Példaul a
http://office.microsoft.com/hu-

hu/buy/?WT.mc_id=ODC_huHU_Office_Buy oldalrdl is letdlthetjik a
prébavaltozatot, vagy akar megvasarolhatjuk az otthoni és diak, il-
letve a professzionalis valtozatot (ha nem az Internet Explorer bon-
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gész6t hasznaljuk, akkor ebben az esetben esetleg elharithatatlan
problémakba Utkdzhetlnk, ezért a letdltéshez csak a Microsoft bon-
gészdje ajanlott).

Az Office Kattintasra az els6 alkalommal telepiti a késébbi telepi-
téshez, futtatdshoz szikséges eszkozoket, amelyeket a Windows
Start mentjében talalunk (lasd az abrat).

. Microsoft Office Home and Business (W
[&] Microsoft Excel 2010
@ Micrnsc{ Microsoft Office Home and Business (Magyar valtozat )
|8] Microsoft Outlock 2010
|E| Microsoft PowerPoint 2010
[W] Microsoft Word 2010

. Microsoft Office 2010 eszk&zdk

A telepitéshez sziikséges eszkbzbk a Windows Start mendijében

Ha egy még le nem toltétt programot vagy funkciét prébal hasznaini,
akkor a program ikonjara kattintas utan, az Office Kattintasra letolti
az internetrél a szikséges funkciot. Ebben az esetben a program
mukodése rovid ideig szunetelhet, és az alabbihoz hasonld értesités
jelenhet meg:

T ——————

'3 A Microsoft Office letolti a sziikséges szolgéltatast ™ X

.l Eléfordulhat, hogy a Microsoft Office a szlikséges fajlok letoltése kézben
ideiglenesen nem valaszol.

Uzenet hosszabb telepités kézben

A letdltési folyamat el6rehaladasat a Vezérl6pult Office Kattintasra
alkalmazaskezel6 eszkdzében ellendrizhetjuk. A letdltés befejezté-
vel a program a helyi gyorsitétarba kerul, igy bonthaté az internet-
kapcsolat, és folytathaté a munka az Office-alkalmazasban. Erre
egy Ujabb Uzenet hivhatja fel a figyelmet.
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