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ELOSZO

Tisztelt Olvasoé!

A Microsoft Excel tablazatkezel6je széles korben elterjedt, kozismert
és kozkedvelt program, a hasonl6 célu alkalmazasok kdzott méltan
foglalja el a vezet6 helyet. A programrél megjelent szamos szak-
konyv is bizonysaga ennek. Az Excel 2010-es (vagyis 13.0-as — a
babona miatt olykor 14.0-nak jel6lt) valtozata, mint a Microsoft Offi-
ce 2010 Rendszer tagja az Office Rendszer tobbi tagjaval egyitt
mar csak kisebb &talakitdson esett at.

A felhasznaloi fellletet legnagyobb hatasu meguijitasat az el6z6
(2007-es) valtozatban végezték a fejleszték, amelyre a Microsoft
szerint tobb okbdl is szikség volt:

e Felméréseik szerint az &ltalanos felhasznal6i vélemény az,
hogy az Office funkcioknak csak mintegy 5 %-at hasznaljak,
e A tdbbi 95 %-ot nem taléljak, nem jonnek ra kezelésére.
e A parancsok szama az 1989-ben megjelent elsd valtozat 50
parancsaval szemben elérte a 270-et.
e Az eredeti két eszkdzsav a Word 2003-ra mar 32-re gyarapo-
dott.
e A Word 2000-ben megjelent munkaablakok szama egyrél 19-
re emelkedett.
Mindezen okoknak tudhaté be tehéat, hogy szakitottak a korabbi gra-
fikus felhasznaldi fellilettel és teljesen Ujat alkottak, ahol az eszk6z-
tarak és meniuk szerepét tulnyomoé részben a szalagok és lapfilek
vették at. A fllekkel valthatunk a kllonb6z6 funkciokhoz tartozé pa-
rancsokat, elrendezéseket, stilusokat, objektumokat 6sszefogo sza-
lagok kdzott. A menik egy része, példaul a helyi menik és hirmon-
donak az Office gombbdl legorditheté Fajl mentu maradvanya meg-
maradt.

A kezel6felulet atalakitasat hosszas munkafolyamat-elemzés

elézte meg, amelyben a felhasznalok mindennapos gyakorlatat ko-
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ELOSZO 7

vették. Az ebbdl szarmazd tobb millid megfigyelés alapjan dolgoztak
ki az uj kezel6fellleteket. Ezeknek f6 jellemz&je, hogy megsziintek a
hagyomanyos menik és a parbeszédpanelek szama is jelentésen
csokkent. Ami maradt, azokhoz viszont nehezebb hozzéaférni. Mar
korabban egyre tobb vad érte a fejlesztéket (nemcsak a Microsof-
tot), hogy az ilyen, a napi gyakorlatban elterjedten hasznalt progra-
mok kezeléséhez egyre inkabb ,pilétavizsga” szikséges, azaz a
szakeértokon kivll igen kevesen tudtak eligazodni a menuk, paran-
csok egyre szaporoddé dzsungelében. Gondoljuk el, hogy a Word
els6 11 valtozataban a parancsok szama tobb tizszeresére nétt, de
a kezelési méd tulajdonképpen megmaradt az elsé valtozatban be-
vezetett gyakorlatnal.

Igaz ugyan, hogy ez a megoldas kvazi szabvannya lett és nem-
csak az Office programokban alkalmaztak, de mara a programok
bonyolultsaga méar mésféle felhaszndl6i fellletet igényel (tegyik
hozza, hogy kézben a hardver is sokat fejl6dott, a mai interfészek
elképzelhetetlenek akar a 386-os gépeken). Masféle megoldasokon
sok cég dolgozott, nem egy ezek kdzul a gyakorlatban is bizonyitott
(mint a grafikus programok palettéi).

Az Office 12 programok felhasznaloi fellletének legfontosabb Uj
eleme a szalag lett. Ez a munkaablakok fels6 részén jelenik meg, és
mindig az aktualis munkahoz, munkafolyamathoz tartozé tartalom-
mal. A szalag valtasa — szerencsére — nem adaptiv (vagyis nem
automatikusan térténik), hanem erre ikonokat, valamint a szalagon
lathaté hivatkozasokat (lapfiileket) hasznalhatunk. Hagyomanyos
eszkoztarbol egy ,fél” darab maradt 6sszesen, ez alapértelmezetten
tartalmazza a mentés, visszavonas, meégis, parancsokat.

Az Office 12 Rendszer Outlook programja még megdrizte a régi,
menlszerkezetes felhasznalGi fellletet. Ezzel szemben az Office
Outlook 2010 mar szintén az Uj, szalagos fellletet alkalmazza, mint
az idékozben megjelent, ingyenes Windows Live Mail program is.

A 2010-es Word véltozatban a felhasznaldi felllet csak kissé val-
tozott. Megvaltoztattdk a korabbi Office menit (talan nem is a leg-
szerencsésebben). A fajlkezelés parancsait most a Fajl menlbdl
érhetjuk el. Csaknem minden, itt talalhatd parancsot atalakitottak.
Példaul érdemes megnéznink az Informéacidé almenit, amelyben
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8 ELOSZO

megtalaljuk a konvertalas, dokumentumvédelem, fajlinforméacidk,
verziokezelés és problémaellenérzés parancsait.

Az els6 latasra egyszerl F4jl menu almeniket tartalmaz, ame-
lyekkel a szokdsos dokumentumnyitason €s mentésen tal a Mentés
masként paranccsal menthetiink a Word 97-2003 formatuma mel-
lett PDF, XPS vagy az Uj opendocument szamoldtabla formatumba
is. A PDF az Adobe hordozhatd, ingyenes olvasoval is megtekinthe-
t6, a nyomdai kommunikacioban kivaléan hasznosithaté (minden
szikséges nyomdai informaciot tartalmazo), tobbféleképpen védhe-
t6, és szamos mas hasznos tulajdonsaggal rendelkez6 formatuma.

Az XPS (XML Paper Specification) szintén nyomtatasra elékészi-
tett, rogzitett, lapelrendezést leird6 formatum, amellyel a Microsoft
nyilvdn a konkurens formatumot szeretné levaltani. Mérete viszont
sajat (béta valtozaton alapuld) tesztjeink szerint a PDF-nek olykor a
hatszorosat is eléri. A fajlpublikaciés parbeszédpanelrél is latszik,
hogy a megmaradt parbeszédpanelek csak kissé médosultak.

A Worddel kapcsolatos cikkjeinkben azt irtuk, hogy ez a sztveg-
szerkeszt6 a programcsomag legjobban ismert és elterjedt tagja.
Mivel azonban a Wordnél jéval kevesebb konkurense van az Excel-
nek, a tablazatkezel6k kozott 6t illeti jelenleg az elsé hely (talan is-
mertség szempontjabadl utoléri a Wordot is).

Egészen tomoren azt allapitottuk meg a szdvegszerkesztével
kapcsolatban, hogy mindent tud, mint a korabbiak, de minden mas-
hol érhetd el. Ugyanez igaz a tablazatkezeldre is, azonban mivel az
Excel program dsszetettebb, mint a Word, joval nehezebb megtalal-
ni és megszokni az ismert funkcidk, parancsok Uj helyét, ugyanak-
kor itt joval tobb igazi Gjdonséag jelent meg.

Bevezet6ként megemlitink néhany ujdonsagot, amelyekrdl ter-
meészetesen bévebben olvashatnak a kotetben:

Oriasit névekedett a kialakithaté tablaméret, a 2003-as valtozat-
ban a legnagyobb tabldzatméret 256 oszlop*65536 sor volt, ezzel
szemben mér az Excel 2007-ben 16384 oszlop*1048576 sor!

Az egyetlen, hagyomanyosra hasonlitd menu a bal fels§ sarok-
ban lathatd Fajl szalagfulbdl gordithetd le. Az elsé latasra egyszeri
ment almeniket, nyomégomb parancsokat tartalmaz, amelyekkel a
szokasos dokumentumnyitdson €s mentésen tul a Mentés maskeént
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ELOSZO 9

almenuben menthetiink az Excel 2007-2010 munkafuzet, binaris
munkaflizet formatuma mellett XPS formatumba is.

Ha az Excel munkaflizetet valasztjuk, akkor a fajltipusok kdzott
mentendé tipusként megadhatjuk az Excel munkaflizetet (makrok
nélkdl, vagy makrokkal), binaris munkafizetet, 97-2003 formatumu
munkaflizetet, mely kompatibilis a korabbi valtozatokkal, XML ada-
tokat, sablont, szévegféjlt, weblapot, 5/95 formatumu munkafiizetet,
valamint tébbek kozt XPS tipust.

A korabbi Eszk6z6k menut itt is megszuntették. Most a Fajl sza-
lagfuilbdl legdrdithetd menl aljan lathaté Beallitasok parancsot kell
hasznalnunk a program alapértelmezett miikodési modjanak bealli-
tasahoz.

A 2007-es véltozattdl a legszembetlinébb valtoztatas, itt is az —
0sszhangban az Office tobbi tagjaval —, hogy a teljes grafikus fel-
hasznaléi fellletet attervezték, a hagyomanyos menik és eszkozta-
rak szerepét a szalagok vették at. A szalagok a szalagfilekkel cse-
rélgetheték. A szalagokon a legfontosabb, leggyakrabban hasznalt
parancsokat az ergondémiai vizsgalatok alapjan uagy helyezték el,
hogy azokat a legkevesebb beavatkozassal, lehetbleg egyetlen kat-
tintassal érjék el.

A legtdbbszor azonban altalaban elegendé a szalagrol kozvetle-
ndl elérheté néhany formazasi lehetéség. A szalagon elhelyezett
stilusvalaszté gombok és az onnan legorditheté stilus lista mintai
félé mozgatva az egérmutatdt, a stilus bedllitAsai azonnal megje-
lennek a kijelolt tartomanyon vagy az aktudlis cellan. igy kénnyen
kivalaszthatjuk a nekink tetszét, illetve a mondanivalonkat megfele-
I6en alatdmaszto, kiemel6 stilust, amelyet kattintassal érvényesithe-
tink. A részletesebb forméazasi beallitasok tovabbra is parbeszéd-
panelen végezhetbk el. E parbeszédpanelek, vagy a vagolap mun-
kaablak megjelenitéséhez a szalag megfelelé felirata melletti kis
szimbolumra kell kattintani.

Az egyik legjobban atdolgozott szolgaltatas a feltételes formazas.
A Feltételes formazas gombbal megjelenitett almentbdél szamtalan
elére beallitott feltételes formazas mintaja kozul valaszthatunk. A
Szabalyok kezelése paranccsal a korabbi feltételes formazashoz
legjobban hasonlité megoldast alkalmazhatjuk. Ekkor a valaszthat6
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10 | ELOSzO

matematikai 6sszehasonlitas eredményeképpen, a feltételt teljesitd
cellak hatterét és szbvegszinét modosithatjuk.

Az atalakitdas nem egyszer( rancfelvarras volt egy nagykoruva
valt alkalmazason, hanem egy 26 éve folyamatosan fejlesztett,
rendkivil elterjedt program ergonomiai szempontokat is figyelembe
vevl alapos atdolgozasa. Minden bizonnyal még évekig szlletnek
majd cikkek, konyvek a program hasznalataval kapcsolatos tippekrél
és trukkokrol is.

A 2010-es valtozatban teljesen megujitottak az Office program-
csomag telepitését. Mar csak kisebb részben, kilon igény esetén
hasznélhatjuk a hagyoméanyos, MSI alapu, lemezes telepitést, he-
lyette altalanos az ,Office Kattintasra” telepités, amellyel elébb a
programok telepitéséhez sziikséges informaciokat telepitjik gyor-
san az interneten keresztil gépunkre, majd az igény szerint elindi-
tott tovabbi programok futtatdsdhoz szikséges programrészeket
toltjuk le. Az Office Kattinthsra altal telepitett alkalmazasok
virtualizaltan futnak, ezért nem Utkdznek mas alkalmazasokkal. Az
Office Kattintasra altal telepitett alkalmazasok helyigénye kdortlbelll
a fele az MSl-alapu telepitével telepitett alkalmazasokénak.

Megujult a programok testre szabasi lehetésége is. Most kdzvet-
lendl, a grafikus fellleten keresztil médosithatjuk a szalagokat, Uj
szalagot, csoportokat hozhatunk létre, nem kell ehhez kuls6 XML
fajlokat szerkesztenunk.

Az El6készités almenu viszont megszint. A fajlinformaciokkal
kapcsolatos parancs atkerilt az Uj Informacié almeniube. Teljesen
megvaltozott a nyomtatas beallitasa is. Latszélag megszlint a nyom-
tatasi kép, mint a nyomtatas el6tti utolsé ellendrzési lehetéség. Va-
|6jaban ezt most a Nézet szalag Nyomtatasi elrendezés nézetével
oldhatjuk meg ugy, hogy kdozben a dokumentum szerkesztheté ma-
rad.

A kordbbi Ko6zzététel helyett megjelent Mentés és kildés
almenuben végezhet6 megosztas el6tt alkalmazzuk, vagyis ellen-
6rizzik a dokumentumot, csatolasokkal latjuk el, kiosztjuk a jogokat
és korlatozasokat mas felhasznalék szamara, digitalis alairassal
latjuk el a dokumentumot (hogy biztosithassuk az eredetiség igazo-
lasat), ellenérizhetjuk a kompatibilitast a korabbi Excel valtozatokkal,
valamint ,készre jelentve” irasvédetté tehetjuk.
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Az Excel 2010 uj elemz6 és megjelenité eszkdzeivel konnyebben
kovethetjik nyomon és emelhetjik ki az adatokban megfigyelhetd
trendeket. A fontos adatok az Excel Web App alkalmazas hasznala-
taval szinte barmilyen webbdngészével vagy okostelefonnal az iro-
dan Kkivdlrél is kdnnyen elérheték. A munkaflizeteken masokkal — a
dokumentum tulajdonosanak engedélye alapjan — dolgozhatunk. A
munkaflizeteken végzett kdzos munkdba valé bekapcsolédashoz
minddssze egy ingyenes Windows Live ID azonositora van szikség.
A kereséshez és az adatok szlikitéséhez Uj szlirbket vezettek be.

A PowerPivot for Excel 2010 nevil ingyenes bdvitménnyel nagy
— akar tébb millié sorbdl all6 — adathalmazok is villamgyorsan mo-
dosithatok, az adatok pedig hatékonyabban integralhatok. Az ered-
ményeket a SharePoint kiszolgalon keresztil kényelmesen meg-
oszthatjuk masokkal.

A F§jl szalagful (a Microsoft szerint a Microsoft Office Back-
stage™ nézet) Informéacid parancsaval régebbi verzidként elérhet-
juk azokat a munkafiizeteket is, amelyeket nem mentettiink (ponto-
sabban, amelyeket az automatikus mentés mentett ugyan, de mi
mentés nélkul Iéptink ki a program futtatasabol).

Kodnyvinkben a Microsoft Office Excel 2010 hasznalataval kap-
csolatos alapvetd ismereteket targyaljuk. Szamos esetben azonban
terjedelmi okokbdl a bemutatas mélysége nem érhette el az eredeti
(bar nyilvan joval dragabb) kézikbnyvekét. Minden olyan esetre,
amikor az adott problémat nem tudjuk elég vilhgosan megérteni eb-
bél a kdnyvbdl, javasoljuk a program Sugoé és oktaté rendszerének,
illetve a gyari kézikdnyveknek (Felhasznaloi kézikonyv stb.) attekin-
tését.

A leirds minden olyan részén kulon felhivjuk a figyelmet, amely a
megel6z6 valtozattdl 1ényegesen eltéré funkcidmegoldast ismertet.
A program eddig még nem emlitett egyéb lehetbségeit is igyekez-
tink — a terjedelem adta korlatokon belil — megfeleld mélységben
ismertetni.

Koényvink alapjaul a Microsoft Office 2010 Rendszer magyar
nyelv( valtozata szolgalt.

A leirtak megértéséhez és alkalmazéasahoz kiulondsebb szamités-
technikai ismeretekre nincs szikség, elegendé a Windows 7 opera-
ciés rendszer alapfoku ismerete (melynek megszerzéséhez szive-
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12 | ELOSzO

sen ajanljuk sajat, hétkotetes sorozatunkat vagy a Windows 7 Biblia
nevl Osszefoglald kiadvanyunkat). A kdnyvet ajanljuk azoknak, akik
kényelmesen, gyorsan, tetszet6s formaban szeretnék elkésziteni
dokumentumaikat, elemzéseiket, egyszer( adatnyilvantartasukat,
amihez ezuton is sok sikert kivAnunk. Végezetil: bar konyvink ké-
szitése soran a megfelel6 gondossaggal igyekeztiink eljarni, ez
minden bizonnyal nem évott meg a tévedésektdl. Kérem, fogadjak
megeértéssel hibaimat.

Szentendre, 2011. januér

K6szonettel a szerzo.
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PROGRAMTELEPITES
ES ELTAVOLITAS -

A program telepitésén rengeteget véltoztattak. Bevezették a Micro-
soft Office Kattintasra szolgaltatast, amely a hagyoméanyos, dobozos
verzioval szemben az internetrél letoltott telepité csomagot hasznal.

A termeék védelmét az illetéktelen felhasznaldkkal szemben itt is a
termékaktivalasra biztdk. Ez azt jelenti, hogy a futtatast engedélye-
z8 koédot csak a Microsoftos (személyes adatokat nem tartalmazo)
regisztracio utan kapjuk meg, e nélkul programunk csak korlatozott
szamu inditast engedélyez. A megoldas célja az illegalis program-
hasznélat csokkentése.

A program kornyezete

Kdrnyezeten mindazon eszkdzOk 6sszességét
ertjuk, amelyek egy program hasznalatat lehe-
téve teszik. Ezek alapvetden két részre osztha-
tok: a hardverre (mint a futtatdé gép és a perifé-
ridk egylttese) és a szoftverre. E két csoport
egyes részei mar nem is valaszthatok szét. Mindenesetre a ,vasat”,

azaz a szamitdgeépet a szoftver, vagyis a programok lUzemeltetik,
vezeérlik és szabalyozzak mikodését. Elébb a hardverkornyezetet
ismertetjuk, a szoftverkornyezetre és a kezel6i feluletre késdbb, a
program telepitésének leirasa utan térunk Kki.

A minimalis (a fejlesztok szerint éppen elégséges) szamitogép-
O0sszetétel:

A Microsofttél kapott informaciok szerint az Office 2010 rendszer
hardverigénye megegyezik az el6z6 valtozatéval, kivéve, ha kulon-
leges multimédias szolgaltatasokra és az Outlook programban az
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univerzalis azonnali keresés szolgaltatdsra van szikségink. Ebben
az esetben ugyanis 1GB memoariat javasolnak.
Ezek szerint megfelel az ajanlott konfiguracio:

500 MHz-es Pentium vagy annak megfelel6 teljesitményi
processzor.

A Microsoft Office 2010 rendszer RAM-igénye 256 MB, az
erds grafikai feldolgozasi igény esetén 512 MB.

A merevlemezen szikséges szabad tertlet mérete 3 GB. A
sziikséges merevlemez-terllet az egyedi telepitési bedllita-
soktdl fiiggden valtozhat.

SVGA monitor és vezérlbkartya legalabb 1024x576 képpont
felbontassal, 256 szinnel. A grafikai hardvergyorsitds a
DirectX 9.0c technol6giaval kompatibilis videokartyat igényel
64 MB vagy tobb video memdériaval

Egér vagy mas grafikus pozicional6 eszkoz.
Barmilyen, a Windows altal tamogatott hal6zati kartya, ha a

hal6zatot, illetve az MS Mail, illetve az Outlook programot is
szeretnénk hasznalni;

Windows XP (csak 32 bites, SP3 szervizcsomaggal frissitett
operacios rendszer), Windows 7, Windows Vista SP1, Win-
dows Server 2003 R2 (az MSXML 6.0 ¢sszetevével), Win-
dows Server 2008, illetve ezeknél Ujabb 32 vagy 64 bites
operacios rendszer.

Internet Explorer (IE) 6 vagy ujabb (csak 32 bites) bongészé
(bemutatd kozvetitéséhez IE7 vagy ujabb bdngészd, az in-
ternetes szolgaltatasokhoz pedig internetkapcsolat sziksé-
ges).

Az Office 2010 Professional egyes szolgaltatasainak tovabbi
igényei:

A tobbérintéses szolgaltatasok hasznalatahoz Windows 7 és
az érintést lehetdvé tevd eszkdz sziikséges.

Egyes szabadkézi miveletekhez Windows XP Tablet PC
Edition vagy Ujabb operacios rendszer sziikséges.
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e A beszédfelismeréshez kdzelbeszél6 mikrofon és hangkime-
neti eszkdz sziikséges.

e Az internetes faxolas nem lehetséges Windows Vista Starter,
Windows Vista Home Basic és Windows Vista Home Premi-
um operacios rendszerben.

e A Tartalomvédelmi szolgaltatas hasznalatdhoz hozzaféréssel
kell rendelkeznie egy Windows 2003 Server SP1 vagy Ujabb
operacios rendszerrel mikods, a Windows tartalomvédelmi
szolgaltatasokat futtato kiszolgélohoz.

e Bizonyos specialis egyluttmikddési funkciok a Microsoft Sha-
rePoint Foundation 2010 vagy a Microsoft Office SharePoint
2007 rendszert futtatd kiszolgaléhoz valé kapcsolédast igé-
nyelnek.

Telepités és Office kattintasra

A Microsoft Office 2010 rendszer telepitése jelentésen eltér a ko-
rabbiaktol. Bevezetésre kerilt a Microsoft Office Kattintdsra nevet
visel§ () szoftverterjesztési mechanizmus, melyet a szélessavu
(legalabb 1 Mb/s kapacitasu) internetkapcsolattal rendelkezé otthoni
felhasznaldk szamara optimalizaltak.

Az Office Kattintasra szolgaltatas a mar ismert alkalmazasok be-
szerzéseének és frissitésének Uj mddja. Az Office Kattintasra mind a
Microsoft Office 2010 Otthoni és diakverzio, mind a Microsoft Office
2010 Otthoni és kisvallalati verzié esetén hasznalhatd, teljes nyelvi
tamogatassal rendelkezik, tovabba 32 és 64 bites operacios rend-
szereken is hasznalhaté (azonban mindkét platformon az Office 32
bites valtozatat futtatja).

A technoldgia

A Microsoft Office Kattintasra terjesztési-telepitési technolégia kiala-
kitasanak f6 szempontjai:

e Gyorsasag. A Microsoft Office folyamatos adatatvitellel (adat-
folyamként) is letdlthetd, és az Office-alkalmazasok akar 90
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masodperc alatt (de atlagosan is kevesebb, mint 5 perc alatt)
futdsra készek, vagyis az MSl-alapu Microsoft Office-
kiadasok telepitési idejének 10%-ara van csak sziikség az el-
s6 inditashoz. A programok tovabbra is sajat szamitogépén,
annak eréforrasait hasznalva futnak, nem tavoli szamitégé-
pen.

Egyszeriség. Az Office Kattintasra révén egyszeriibbé valik,
hogy mindig az Office legujabb, legbiztonsagosabb verzidjat
futtassa. A technolégia azonnal a legujabb verziot tolti le ahe-
lyett, hogy a telepités utan rogton le kellene télteni a frissité-
seket is az internetrél (ami akar ujabb 60 percig is eltarthat-
na). Az Office Kattintasra maga is rendszeresen frissul, ami-
hez a felhasznalonak nem kell kiilon frissitéseket letdltenie és
telepitenie — az Office Kattintasra észrevétlendl frissiti magat
a hattérben.

Csbkkentett er6forrasigény. A technologia erdéforrasigénye
alacsony, és a szamitdégépen telepitett mas alkalmazasok
mikodéseét nem befolyasolja. Az Office Kattintasra altal tele-
pitett alkalmazasok virtualizaltan futnak, ezért nem tkdznek
mas alkalmazasokkal. Az Office Kattintasra altal telepitett al-
kalmazasok helyigénye korulbelll a fele az MSl-alapu telepi-
tével telepitett alkalmazasokénak.

Onjavitas hatékonysaga. Az Office Kattintasra technoldgiaval
telepitett programok 6njavitasi hatasfoka magasabb.

A Microsoft nem emliti meg a termékkel kapcsolatos weblapjain, de
bizony ez a technoldgia a szoftverkal6zkodas elleni kiizdelem egyik
jelentds lépésének is tekinthetd.

Az Office Kattintasra miukodési elve

Az Office Kattintdsra eszkdzzel beszerzett alkalmazasok virtualis
alkalmazasi kornyezetben futnak a szamitégépen. Ez azt jelenti,
hogy minden alkalmazés sajat masolattal rendelkezik féjljairdl és
bedllitasairdl, és az altaluk végrehajtott médositasok csak ebben a
virtudlis kérnyezetben jelennek meg, igy nem mdédositjak a szamito-
gépen telepitett tdbbi alkalmazast. Néhany kivételtdl eltekintve csak
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a felhasznaldi adatok jutnak at ténylegesen a virtualis kornyezetbdl
a szamitégépre. Az eszkoz telepitése utan megfigyelheti, hogy meg-
jelenik egy Q: jell virtualis meghajté a szamitégépen — ez az Office
altal hasznalt virtualis fajlrendszer.

Az Office Kattintdsra-alkalmazasok a folyamatos atvitelt is tAmo-
gatjak, amit példaul a video-adatfolyamokhoz hasonldéan képzelhet
el: a video elejét méar akkor megtekintheti, amikor a teljes video letdl-
tése még be sem fejez6dott. Az Office Kattintasra révén mar azel6tt
elkezdheti az Office-alkalmazasok hasznalatat, miel6tt a teljes Offi-
ce csomag vagy program letéltédne — ennélfogva hamarabb hozza-
kezdhet a munkajahoz. A tobbi program a hattérben toltédik, mikoz-
ben fut egy Office Kattintasra-program. Az elsé telepités folyamata
mer8ben eltér a megszokottél. Az Office Kattintasra hasznalatba
vétele inkabb egy nagyméretli webes vezeérl§ letdltésére hasonlit,
semmint az Office hagyomanyos telepitésére.

Microsoft®

Office 2010

1/4. lépés: (19%)
A szamitogép felkészitése folyamatban. Ez néhany percig is tarthat.

2 Office

2010 Microsoft Corporation. Minden jog fenntartva. Meégse

Telepités letbltéssel

A telepitést a Microsoft honlapjarél kezdeményezzik. Példaul a
http://office.microsoft.com/hu-

hu/buy/?WT.mc_id=ODC_huHU_Office_Buy oldalrdl is letdlthetjik a
prébavaltozatot, vagy akar megvasarolhatjuk az otthoni és diak, il-
letve a professziondlis valtozatot (ha nem az Internet Explorer bén-
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gész6t hasznaljuk, akkor ebben az esetben esetleg elharithatatlan
problémakba Utkdzhetiink, ezért a letoltéshez csak a Microsoft bon-
gészdje ajanlott).

Az Office Kattintasra az els6 alkalommal telepiti a késébbi telepi-
téshez, futtatashoz szikséges eszkdzoket, amelyeket a Windows
Start menujében talalunk (lasd az abréat).

. Microsoft Office Home and Business (v
[¥] Microsoft Excel 2010
@ Micros:{ Microsoft Office Home and Business (Magyar valtozat )
|0 Microsoft Outlook 2010
|E| Microsoft PowerPoint 2010
(W] Microsoft Werd 2010

| Microsoft Office 2010 eszk6zok

A telepitéshez sziikséges eszktzok a Windows Start menujében

Ha egy még le nem toltétt programot vagy funkciét prébal hasznalni,
akkor a program ikonjara kattintas utan, az Office Kattintasra letolti
az internetrél a szikséges funkciot. Ebben az esetben a program
mikodése rovid ideig szlinetelhet, és az alabbihoz hasonlé értesités
jelenhet meg:

3 X

-''d A Microsoft Office letolti a sziikséges szolgaltatast
] El6fordulhat, hogy a Microsoft Office a szlikséges fajlok letdltése kbzben
ideiglenesen nem valaszol.

Uzenet hosszabb telepités kozben

A letoltési folyamat elérehaladasat a Vezérl6pult Office Kattintasra
alkalmazaskezel§ eszkbzében ellendrizhetjik. A letdltés befejezté-
vel a program a helyi gyorsitétarba kerdl, igy bonthaté az internet-
kapcsolat, és folytathatd a munka az Office-alkalmazasban. Erre
egy Ujabb Uzenet hivhatja fel a figyelmet.
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MSIl-alapu kiadas telepitése

Ha azt tapasztaljuk, hogy egyes bdvitmények nem indulnak, vagy
mas mikddési rendellenességgel kertlink szembe, akkor valaszt-
hatjuk a hagyomanyos, MSl-alapu telepitést is. A letoltéssel telepi-
tett Office rendszer is atallithaté a hagyomanyos telepitésre. Ekkor a
licenc ugyanaz marad, és nincs szilkség Uj termékkulcsra sem. Az
atallas lépései (a Microsoft honlapja szerint):

1. Mentse a nyitott fajlokat, és zarjon be minden alkalmazast.

2. Nyissa meg a Vezérlépult Programok és szolgaltatasok
eszkozét a telepitett programok listdjanak megtekintéséhez.

3. Jeldlje ki a Microsoft Office Kattintasra 2010 programot, és
kattintson az Eltavolitas gombra.

4. A Microsoft Office Kattintdsra eltavolitasahoz valassza az
Igen lehet6séget.

5. Nyissa meg a Microsoft Office rendelésteljesitési weblapjat.

6. Kattintson a Fiok hivatkozasra.

7. Kattintson a Letdltés hivatkozasra, majd a kdvetkez6 lapon a
Specialis lehetdéségek hivatkozésra.

8. Kdvesse a képernydn megjelené utmutatast.

9. A Microsoft Office MSl-alapu kiadasat a Singlelmage.exe fut-
tatasaval telepitheti. Ugyanezt hasznaljak a dobozos valtozat
esetében is.

10.Az erre vonatkoz6 kérés esetén irja be a termékkulcsot a te-
lepités folytatasahoz.

Termékaktivalas

A termékaktivalas soran a rendszer ellenérzi, hogy a termék telepi-
tésekor hasznalt termékkulcsot csak a licencben megengedett sza-
mitdogépeken hasznéljdk-e. A termék aktivalasa nélkil a program
csak korlatozott szdmu 30 vagy 60 napos bemutaté (trial) Uzem-
modban hasznalhaté. E periddus (tirelmi idd) lejarta utan csak
csokkentett funkcionalitdssal (Csokkentett szolgaltataskészleti
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tizemmaodban, altaldban nézegetésre) hasznalhatok az Office Rend-
szer programjai. A F4jl ful Sugd parancsaval megjelenitett oldalon
elolvashatjuk a tirelmi idébél hatra Iévé napok szamat is (lasd a ko-
vetkez§ abréan).

A Csokkentett szolgéaltataskészletli Gzemmaoddban nem sértlnek
az egyeni fajlok, dokumentumok, de nem lehet menteni a dokumen-
tumokon végzett médositasokat, nem lehet Uj dokumentumokat Iét-
rehozni, és tovabbi szolgéltatdsok is elérhetetlenné valhatnak. A
termékkulcs megadasa és a szoftver aktivdlasa utan az 6sszes
megvasarolt program és szolgaltatas teljes korlien hasznalhatéva
valik.

Egyes licenckonstrukciokban az aktivalas megtorténik méar a
program (illetve az Office csomag) telepitése soran.

Amikor az Office-programot elészor inditja el a telepitése utan,
kéri a termékkulcs beirdsat, amennyiben ezt még nem tette volna
meg a telepités soran. Amikor megadja az érvényes termékkulcsot,
az Aktivalds varazsléo automatikusan elindul, és kétféle folytatasi
lehetéséget kinal fel: Aktivalas az interneten keresztlul vagy Akti-
valas telefonon keresztil.

Az elsb esetben él6 internetkapcsolat mellett az Aktivalas varazs-
|6 automatikusan csatlakozik a Microsoft licenckiszolgaloihoz. Ha
olyan érvényes termékkulcsot ad meg, amelyet az engedélyezettnél
kevesebb telepités soran hasznaltak, a Microsoft azonnal aktivalja a
terméket.

Ha az interneten keresztil hajtja végre az aktivalast, a rendszer a
telepitéskor megadott termékkulcs alapjan megallapitott termékazo-
nositot elkildi a Microsoftnak, és az valaszként visszakuldi a szami-
tégépnek a megerdsité azonositét, aktivalva ezzel a terméket. Ha
az interneten keresztuli aktivalast valasztja, €s még nem kapcsolo-
dik az internethez, a varazslo figyelmeztetést jelenit meg, hogy
nincs kapcsolat.

Ha az aktivalast késdébb inditjuk, akkor az inditashoz a Fajl fulon
kattintsunk a Sug6, majd a Termék megvasarlasa (Termékkulcs
aktivalasa) gombra! A kdvetkezd parbeszédpanelen valaszthatunk
a termék interneten keresztlli megvasarlasa vagy a vasarlaskor ka-
pott termékkulcs beirasa kozt. Utdna kattintsunk a Tovabb gombra
és adjuk meg a sziikséges informaciokat!
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