r 4 r .4 r, r 4 r & Frm - r r 4 r, r

nl__llll'hli'l;(‘_hnfnll:"‘"‘




Dr. Pétery Kristof

y & - V &
- P

y 4 y 4 ”, y 4 y 4 rrm - ”k y 4 ”, 144 5

Mercator Studio
2003.



Minden jog fenntartva, beleértve barminem
sokszorositas, masolas és kozlés jogat is.

Kiadja a Mercator Studio

Felel6s kiadd a Mercator Studio vezetdje

Lektor: Gal Veronika

Szerkesztd: Pétery Istvan

Miszaki szerkesztés, tipografia: Dr. Pétery Kristof

ISBN 963 9496 36 7

© Dr. Pétery Kristof PhD, 2003
© Mercator Studio, 2003

Mercator Studié Elektronikus Kényvkiadd
2000 Szentendre, Harkaly u. 17.

T/F: 06-26-301-549

06-30-30-59-489

Dr. Pétery Kristof: Adatbazis-kezelés MS Office XP-vel



4 TARTALOM
TARTALOM

TARTALOM ... s 4

[ 0 1= o T 9

A KONYV HASZNALATA ...t sss s sss s s 12

TanUIASI taNACSOK .......coiieeieie e 14

BEVEZETES .....cceeeeieeeeeessesesessessssessessssssssssssesssssssessesssssssssssnes 15

Az 5. ECDL MOdUIrOl ......coeiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 15

A VIZSGAOL ... 15

Egyszerl adatbazis tervezése.............cccovvvvviiiiieeieceeeee, 15
Létez6 adatbazis behivasa vagy belépés egy léetez6

adatbazisba ... 16

EFEEKEIES ...ttt 16

A KOnyV fejezetei......coouuniniiiiiiiiii 16

OSSZEOGIAIAS ..., 17

ELSO LEPESEK .....occviuiereirieeneneseesesessesssssssessssssssssssssesssssssssssanes 18

Fogalmak magyarazata ...........ccccceeiiiiiiiiec e, 18

N0 F= 11 0= 4 T 19

Adatmodell ... 20

A relacios adatmodell alapfogalmai.................eeveiiiiiiiiiiiiiinnnnes 22

AdatbaziSOK tErVeZESe .......ccvvviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 24

1. 1épés: KOovetelményelemzes..............uueveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiees 25

2. lépés: Entitasok, tablak meghatarozasa..................ccceee. 26

3. Iépés: Attributumok, mez6k megadasa..........cccccceevveveennnnnn. 27

4. |épés: Az azonositok meghatarozasa...........ccccceeevvvvvennnnnnn. 28

5. 1épés: A kapcsolatok meghatarozasa..........cccccceeeieeeeiinene. 30

B. IEPES: TESZE ..o 34

7. lépés: Analizalas Access eszKOzzel ...........coeevevvevvvieienennnnne. 35

8. 1épés: Adatbevitel és mas objektumok ..............cccceeeeee 40

Az adatbazis-kezel6 program megnyitasa ...............eeeveeveeveennnee. 40

Az Access alkalmazdsablaka ...............cccccuiiiiiiiiiiiiiiies 46

Feladat ... 50

Dr. Pétery Kristof: Adatbazis-kezelés MS Office XP-vel



TARTALOM 5

Létez6 adatbazis megnyitasa alapértelmezés szerinti

eIreNAEZESDEN ... 56
Feladat ... 68
Az adatbazis ablak kezelése ..........cccceoeviiiiiiiiiiiiie e, 69
Létez6 adatbazis rekordjanak moédositasa...........cceeevveennnnnn... 71
Feladat ... 73
Adatbazis mentése merevlemezre vagy floppy lemezre.......... 74
Feladat ... 75
Adatbazis bezarasa..........cccooieiviiiiii i, 75
A Sugo hasznalata ............ccoooemiiiiiii e 76
A Program SUGOJa .......uuuuuuuumuniiiiiiiiiiiiiii e 76
Sugbd tartalom és targymutatd .........oovveeeiiiiiiii 78
Alapvets beallitasok elvégzeése...........oovvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee 83
Megjelenitendd elemek beallitasa...........ccccooeeeeeivieiiiiccieene. 83
Altalanos DEAIITASOK .........ooveeeeeeeeee e, 85
Szerkesztés és keresés beallitasai ........ccooeeeevveeiiiiiiiiiiiieeennn, 86
A billentylzet alapvet6 beallitasai ..............cccevveiiiiiiiiiiiiiiiinnns 86
Adatlap beallitasai.............couoeeiiiiiiiieiiiie e 87
Urlapok és jelentések beallitasai.............c.cccoveveeeeveeeeeeennne. 87
Lapok beallitasai ..........ccevueeeiiiiiiieiiece e 88
Specialis beallitasOK ..........ccovii i 88
Nemzetkdzi beallitasok............coevviiiiiiiiiicce e, 88
Helyesiras beallitasok ...........cccooiiiiiie 89
Automatikus javitas beallitasai .............ccceeevvviiiiiiiiiii, 89
Tablak és lekérdezések beallitasai............covvveeiiiiiiiiinnn, 91
Nézetmddok Kozti VAIRAS .........oevvveiiieiee 91
Eszkoztar kinézetének modositasa..........ooovvveeviiiiiiieiiiieee, 93
A menlk beallitadsa ...........uueiiiiiiiicc e 100
OSSZEOGIAIAS ... 101
ADATBAZIS LETREHOZASA. ..ot s sesaessesseans 102
Alapvetd maveletek.........coooovveiiiiiii e, 102
Adatbazis elvi és gyakorlati tervezése...........ccccoeeeiiiiiiiiiiniiis 102
A tablakrél részletesebben ..., 103
Tabla létrehozasa...........ccoooviiiiiiii e, 104
Adattabla létrehozasa adott mezdkkel és attributumokkal.....105
Feladat ... 106

Dr. Pétery Kristof: Adatbazis-kezelés MS Office XP-vel



6 TARTALOM

Feladat ... 108
Tabla készitése Tabla Varazsloval.............cccovvvvveieeeieenennn, 110
Feladat ..o 116
Mozgas az adattablan belll..............cccooiiiii e 116
Adatok bevitele az adattablaba .................cccoooeeiiiin 118
Feladat ........cooo o 119
Kulcsok defini@lasa ...........couveeiiiiii i 119
Elsédleges kulcs definidlasa...............cooovvvvviiiiiieeceeieeee, 119
Index bedllitadsa .........ccooeviiiii i, 120
Feladat ........cooo o 121
KapCsolatok .......coooiiiee e 123
OSSZEFOGIAIAS ..., 129
ADATTABLA MODOSITASA ..ot 130
Tablaszerkezet mOdositasa ..........ccovveeeiiiiiiiiiieeee e, 130
Adattabla formai jellemzbi ............ccooeeeiiiiiiiiii e, 130
Uj mez6k létrehozasa és mezok torlése ...........cccvevevevnnne.. 131
Mez6 attributumok (tulajdonsagok) beallitasa ....................... 131
Mezdbtulajdonsagok beallitasa ............ccoooeiiiiiiiiiiiis 132
Adatbazis karbantartdsa ............ccccoeeviiii i 156
Adattabla adatainak modositasa.........cccoeeeeeeiiiiiiiiiieeceee, 156
Adattabla adatainak torlése.............cccooovviieiiiiiiiieeeee, 156
Rekordok bevitele...........ooouuiiiiiiii 157
OSSZEFOGIAIAS ..., 157
URLAPOK HASZNALATA ....oeeeceeeeeaesse e ssesssssesssssssssssssnnas 158
Urlap 18treN0ZASa..........ccveeeeeeeeeeeeeee e 158
Urlapok 1Etr&N0ZASA ... 159
AutoUrlap alkalmazasa............cccoeeveoveeeeeeeeeeeeeeeee e 159
Feladat ........cooo oo 160
Feladat ... 161
Urlap létrehozasa varazsloval ...........coceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeea. 162
Tobb tablat kezeld Grlap ......cooooovvveiiiiiieeeeee e, 164
Segédlrlap hozzaadasa létezd Urlaphoz.............oevveeeeeeene. 165
Feladat ... 165
NEZELEK ... 167
Urlaptervezés..........oovoeeeeeeeeeeeeeeeeee e 168
Elemek elnelyezese ..........coovvmmiiiiiiiiiieeeeeeciee e, 171

Dr. Pétery Kristof: Adatbazis-kezelés MS Office XP-vel



TARTALOM 7

VezerlBelemeK ........oooiiiiie e 172
Kotott vezéribelem létrehozasa ........coooeeeeeeeeeeeeeeeeieeee, 173
Kotetlen vezérlbelem létrehozasa ............coeeeeiiiiiiiiiiiceee. 174
Szamitott vezérlelem létrehozasa ..., 175
Vezeérlbelem mez6hoz kapcsolasa.........ooovveeveiiiiiieieeeeeeeeeeees 176
Vezérlelem formazasa.........cccccuuuvimiiiiiiiiiiiiiee 179
Vezérl6elem athelyezése ... 187
Vezérlelem mMeEretezEse. .........uuuuuuuumimiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinennneenns 188
Vezérlbelem igazitdsa ...........uuuuuuuumiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee 189
Adattal kapcsolatos tulajdonsagok ............cccccceeeeeeiieeeeeeinnnnn. 190
Eseményekkel kapcsolatos tulajdonsagok ...............cccceeunees 192
A vezérléelem egyéb tulajdonsagai..........cccccvvveeeeeiieeeeeeennnn, 192
Cimkeék és beviteli mezoK.........ccooeeeeeiiiiiiiiiie e 193
Jelolénégyzet, valasztokapcsolo, valtbgomb..........ccccee... 194
Vezeérlbelem csoportok ... 194
Feladat ...... .. 195
Lista és kombinalt lista ............coooiiiiiii 197
Feladat ...... ... 198
Parancsgomb ...........uuuuiiiiiii 200
Y= To = To [ F= T o LSRR 202
DIiagramok ...........uuiii e 203
Kép €s mas objektumok ...........cccooevviiiiiiiiiii, 207
Bejarasi SOrrend ..o 210
Tobb karton KialaKitdsa ..........cceeevvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeee 210
Ablakkezeld IKONOK........coei i 212
LéptetEgOmMDBOK. .......ee e 212
GOrgetBSAV......ccevviiiiiiiiiiieie e 212
SZAKASZOK ....coeeeieiiiiieeeeeeeeeee e 213
Szakasz-osztovonal elrejtése Grlapon ..., 215
Egy vezérlb6elem vagy szakasz szinei, hatasai...................... 215
Beépitett formatumok ... 215

EISUGro GrlapoK.......ccovveeeiieeeeeeeeeee e 217
Nem modalis eléugro Grlap..........coooeeeeiiiieeeeeeeee, 217
Egyéni parbeszédpanel létrehozasa ...........cccccceeeeeieiieeeennnne, 217

OSSZEOGIAIAS ... 218

INFORMACIO-LEKERDEZES ........c.ccereeueeereenreeeenssessessssessenans 219

Dr. Pétery Kristof: Adatbazis-kezelés MS Office XP-vel



8 TARTALOM

Alapvetd maveletek....... ... 219
Létez6 adatbazis megnyitasa vagy bejelentkezés egy
adatbAzisSba .........couuiiiii 219
Adott feltételeknek megfelel6 rekord megkeresése............... 221
Egy érték el6fordulasainak megkeresése.............ccoceeiinnnnns 222
Adatkeresés értéklistaval............ccccoeeeeiiiiiii, 223
Adatkeresés SzUrGVel .........ooooeeiieiiiiiieee e 225
Sz(rb hasznalata tablan, lekérdezésben, Grlapon................. 233
Rekordkeresés a rekordszammal.............cccciiiiiniiiiinecennnes 235
Mezb6re ugras hosszu rekordban...........cccoeeeiiiiiiiiiicceeee, 236

Rekordok rendezése tablaban ... 236
Rekordok rendezése Urlapon ...........coceueeeeiiiiieeieiiiiieeeeeen. 237

Egyszerl lekérdezés létrehozasa ..............eevveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiis 238

LeKErdezestipUSOK .......ccovvvuuniieiiiiee e 238
Valaszto lekérdezéseK..........ooooiimiiiiiiiiiiiee e 239
Paraméteres lekérdezések...........coooviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeee, 241
Kereszttablas lekérdezésekK...........oooorriiiiiiiiiniiiii 242
MOdositd leKerdezesek..........uuviiiiiiiiiiiiiciiee e 244
Azonos rekordok megkeresese.............uuuuuuuummeemmiueennnnnninnnnnnns 249
Azonos rekordok automatikus torlése............cccooeeeiiiiiiinnnnnnn. 251

OSSZEOGIAIAS ... 252

JELENTESEK ....cuiiiececerec e se s sae s snas 253

A jelentések felépitése.......ovviiiiiiiiiiici e 253

Jelentés létrehozasa ...........cooovviiiiiiiii i, 256
Feladat ... 258

Jelentés MOdoSitasa .......oouuueiiiiei i 259
Fejléc és labléc létrehozasa, egyéniesitése ... 260

CimKeEK KESZItESE....ccce e, 260

Jelentés nyomtatasa.........cccccoeeiiiiiiiiiiiice e 265

OSSZEOGIAIAS ... 269

IRODALOM.........o o e e e e s s s e e e e e n e s e e e e e e nmm s 270

Dr. Pétery Kristof: Adatbazis-kezelés MS Office XP-vel



ELOSZO 9
ELOSZO

Az ECDL (European Computer Driving Licence) — magyarul Eurdpai
Szamitdgép-hasznaldi Jogositvany — olyan bizonyitvany, amely ta-
nusitja, hogy birtokosa sikeresen letett egy informacio-technologiai
alapismereteket méré elméleti, és hat szamitégép-hasznaléi jartas-
sagot mér6 gyakorlati vizsgat. Az okmany tehat nem elsésorban az
informatikai, hanem a felhasznald6i ismereteket igazolja, melyet min-
den eurodpai polgar megszerezhet.

Az eredetileg eurdpai programként indult rendszert, illetve ahhoz
hasonldt vezetnek be Kanadaban, Ausztraliaban, Dél-Afrikaban és
az Egyesiilt Allamokban is. Itt a vizsgarendszer neve: ICDL —
International Computer Driving Licence.

A szamitogépes ismeretek napjainkban egyre alapvetébbé valnak
az élet minden teruletén. Az ECDL tanusitvany igazolja birtokosa-
nak szamitdégép-hasznaldi ismereteit. Az ilyen igazolast jol hasznal-
hatjak azok, akiknek munkaja megkoveteli a szamitogépes ismere-
teket — flggetlenul tudomanyagtél — diakok, munkavallalék és mun-
kaltatok egyarant. A vizsgakra valo felkészités pedig hasznos lehet
azoknak is, akik kedvtelésbdl akarjak megtanulni a szamitégépek
hasznalatat.

Az ECDL vizsgakat az ismeretek igazolasara eddig tdobb mint 26
orszagban vezették be. El6relathatolag 2004-re tobb otmillio feletti
létszam rendelkezik majd az ECDL-bizonyitvannyal.

Az ECDL szandéka:

+ az altalanos szamitastechnikai tudasszint emelése a jelenlegi és

a leendd munkavallalék korében,

+ a szamitégéppel dolgozok munkajanak eredményesebbé tétele,

+ az informacio-technoldgiai befektetések hatékonysaganak nove-
lése,

+ a felhasznalok megismertetése a legujabb, és a legmagasabb
szinvonalu médszerekkel.

Az ECDL-bizonyitvany megszerzéséhez szikséges egy elméleti és

hat gyakorlati vizsga: it-alapismeretek (elmélet), operacios rendsze-

rek, szovegszerkesztés, tablazatkezelés, adatbazis-kezelés, pre-
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zentacio, azonkivul informacio és kommunikacié. S6t az ECDL Start

keretében az ECDL-végbizonyitvany megszerzéséhez a hét modul

helyett elegend6 négy modulvizsgat letenni a nemzetkdzi bizonyit-
vanyhoz. Az ECDL Start kételezé moduljai az operaciés rendszerek,

a szovegszerkesztés, az informacio és kommunikacié, mig a ne-

gyedik modul szabadon valaszthatd az it-alapismeretek, a tablazat-

kezelés, az adatbazis-kezelés és a prezentacio kozul.

A vizsga modulonként tehet6 le az arra feljogositott vizsgakoz-
pontokban. A vizsgarendszer felel6se és jogtulajdonosa Magyaror-
szagon a Neumann Janos Szamitogép-tudomanyi Tarsasag.

A hét vizsga kissé részletesebben:

+ Informacioé-technoléogia alapismeretek: Elméleti vizsga az
alapvet6 szamitogépes fogalmakban valo jartassaggal kapcsola-
tosan és a szamitdgépek alkalmazasi teruleteinek ismeretérdl.

Gyakorlati vizsgak:

+ Szovegszerkesztés: Szamitdgép segitségével késziild szove-
gek létrehozasa, szerkesztése, formazasa, tarolasa és nyomta-
tasa. E terllet fontossagat kiemeli, hogy napjainkban az irasos
dokumentumok nagy részét szovegszerkeszté programokkal al-
litjak eld.

+ Tablazatkezelés: Tablazatok, jegyzékek és listak szamitdgépes
el6allitasa, kezelése. A tablazatkezel6 programok jelent6sége
azért is nagy, mert ezeken a funkcidkon kivul alkalmasak még a
szamitasok, keresések, szlrések elvégzésére, valamint az ada-
tok szemléletes, grafikus bemutatasara is. Ennek kdszénhetéen
az ilyen programokat koltségvetések, elbrejelzések, Uzleti és
miszaki szamitasok, pénzugyi jelentések elkészitésére, kisebb
adatallomanyok kezelésére alkalmazzak.

+ Adatbazis-kezelés: A nagy mennyiség(i adatok nyilvantartasa-
ra, gyors és rugalmas kezelésére, elérésére hasznalhaté. llyen
igényekkel nap, mint nap talalkozhatunk a valds életben.

+ Prezentacié és grafika: A prezentacio elképzeléseink, terveink
és mas témak latvanyos el6adasaban segit. A szamitdgép ta-
mogatasaval végzett bemutaték az eredményes kommunikacié
eszkozéve valtak az Uzleti életben és az oktatasban egyarant. A
grafika illusztracios eszkdzei, nemcsak az épitészeknek, mérno-
koknek, illusztratoroknak és grafikusoknak fontosak, hanem
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hasznalatuk beépul a szOvegszerkeszt6 és bemutatd készitd

programokba.

+ Informacioés halézati szolgaltatasok: A szamitdgépes haldza-
tok teszik elérhetévé sokak szamara az eréforrasokat és a kom-
munikaciot. Ezek biztositasara napjainkra mar az egész vilagot
behal6z6 kapcsolatrendszert fejlesztettek ki tobb millié szamito-
gép Osszekapcsolasaval. A modul az informacids szupersztrada
eredményes hasznalatahoz sziikséges ismereteket nyujtja a fel-
hasznaldk szamara.

+ Operacioés rendszerek: A tobbi modul elvart szintli alkalmaza-
sahoz, valamint a szamitégép minél tdbb hasznos szolgaltatasa-
nak kiaknazasahoz elengedhetetlenul fontos ismerni a szamito-
gépes rendszert mikodtetd lényeges funkcidkat.

Az els6 vizsga el6tt a jelentkez6 egy vizsgakartyat kap, amelyre

minden sikeres vizsgat ravezetnek. Az 6sszes vizsga letétele utan a

vizsgakozpont a kartyajat elkuldi az NJSZT ECDL irodajaba, ahol

gisztracio megkezdeésétdl szamitott harom éven belll kell letenni
barmelyik hivatalos eurépai ECDL vizsgakdzpontban.

A vizsgakérdéseket barmely szolgaltatétdl szarmazd szoftver
alapjan Osszeallithatjak. Néhany vizsganak kulonb6z6 valtozatai
lehetnek a vizsgakdzpont felszereltségétdl, a rendelkezésére alld
eszkozoktél fuggben.

A Mercator Studioé sorozataval az eredményes felkészulést kivan-
ja szolgalni. Minthogy a vizsgakozpont felszereltsége eltérd lehet,
illetve az alkalmazott eszkdézok az informatikdban megszokott mo-
don, viszonylag rovid atfutasi idével cserélédnek, sorozatunk kotete-
it mindig a leggyakrabban hasznalt rendszereknek megfeleléen dol-
gozzuk at. Ek6zben azonban mindig ragaszkodunk a Neumann Ja-
nos Szamitégép-tudomanyi Tarsasag altal kiadott syllabushoz.

A sorozat e-book formajaban jelenik meg, kézvetlen el6zményé-
nek és ajanlott szakirodalomnak tekinthet6 a kiad6é e témaban mara
mar szaz folé emelkedett koteteinek sora. Szintén kiegészitésként
ajanljuk hagyomanyos ,papiros” kdnyveinket is mas kiadok igen fon-
tos példatarait (kiemelve a Kossuth Kiadé ECDL-vizsgapéldatarat).
A targyalt ismeretek néhany OKJ- (Orszagos Képzési Jegyzékben
szerepl6) szakma szamitastechnikai feltételeinek is megfelelnek.
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A KONYV HASZNALATA

A konyv kiadasaval az egyéni, szamitogép felhasznalasaval veégzett
tanulast kivanjuk tamogatni. Ennek elénye a teljes idébeli megko-
tottségtél mentesség, szabad idébeosztas mellett az is, hogy az
elektronikus kdnyvet a képerny6 egy részén magunk el6tt tartva, a
képerny6 egy masik részén a targyalt alkalmazas futtatasaval ko-
vethetjlk a leirtakat.

Ez a konyv az ingyenes Acrobat Reader 5.0 vagy az Acrobat e-
Book Reader segitségével olvashatd. Akinek nincs ilyen programja,
az letoltheti tObbek kozt a www.adobe.com webhelyrdl is. Az ilyen
tipusu kényvek igen elényds tulajdonsaga, hogy a képernyén meg-
jelenitheté a tartalomjegyzék, amelynek + ikonjaival jelolt csomo-
pontjaiban alfejezeteket tartalmazé agakat nyithatunk ki. A tartalom-
jegyzék bejegyzései ugyanakkor ugrohivatkozaskeént szolgalnak. Ha
egy fejezetre akarunk Iépni, akkor elegendé a bal oldali ablakrész-
ben megjelenitett konyvjelz6-lista megfelel6 részére kattintani. Sét
az ilyen konyvek teljes szdévegében kereshetlnk.

A sorozat konyveinek tartalma az NJSZT syllabusahoz igazodik.
A kiadvanyok oOsszeallitasakor a kozérthetéség mellett a legfonto-
sabb szempont az volt, hogy sikeresen tamogassuk az ECDL vizs-
gak letételére készulé Olvasot. Minthogy mindegyik kotet sok isme-
retet targyal, a konnyebb kezelhetbéség érdekében néhany olyan
tipografiai megoldast alkalmaztunk, amelyek felhivjak a figyelmet a
konyv specialis funkcioju részeire.

Ezek egy részét ujabban a ,papiros” kdnyvek margoin helyezik el,
ami ez elektronikus konyv hasznalatat nemcsak megkonnyitené,
hanem néha bizony megnehezitené is. Ezért helyettik a kdnyvben
valé tajékozodast segitendé csak a bekezdés elején megjelend
szimbdlumokat, illetve hattérszinezést alkalmaztunk. A jelek segit-
ségével konnyebben megtalalhatdk az uj ismereteket leird részek, a
célok és a feladatok. Mindegyik ECDL kotetlinkben, mindegyik mo-
dul targyalasakor azonos jeloléseket hasznaltunk. A parancsok és a
parbeszédpanelek nevét fékovéren, a parbeszédpanelek listaiban
szerepl6 elemeket, illetve kdnyvtarakat, mappakat délten szedtuk. A
billentylket és kombinacioikat pekeretezve| jeloljuk.
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A konyv részeit jelzd rajzok és jelentésuk:
Célkitizés. A fejezetek elején bemutatjuk a fejezet végig-
~ olvasasaval, ismereteinek elsajatitasaval, gyakorlatainak,
feladatainak megoldasaval elérendd célt. A fejezet csak a
célhoz vezet6 uthoz szorosan kapcsolddo és a korabbi fejezetekben
targyalt ismeretekre alapozé ismeretanyagot tartalmaz. Amennyiben
ez a célkitlizés elolvasasa alapjan ismertnek tlnik, ugorjunk a ko-
vetkezd fejezethez.
Z Id6tartam. A célkitizeést kdvetéen minden tanulasi egység
megkezdésekor bemutatjuk, atlagosan mennyi id6 szik-
g séges az adott tananyag elsajatitasahoz. A becsult id6-
tartam az dsszes feldolgozasi id6re vonatkozik, amelyet érdeme-
sebb tobb részre bontva teljesiteni. A rész idétartamokat mindenki
tetszése, képességei és elbismeretei szerint maga valassza meg.
Uj ismeretek. Ezzel a jellel hivjuk fel a figyelmet egy ko-
:( rabban nem targyalt ismeretre. Persze a teljesen kezd6k
= szamara minden ujdonsag lehet, mégis ezt a jelet csak a
legfontosabb esetekben alkalmaztuk. Ahol ez a jel szerepel, rend-
szerint leiré6 magyarazat mutatja be az uj fogalmakat, ismereteket.
X Kbézosen oldjuk meg. A kétetben szamos feladat szerepel.
_ A mellékelt szimbélummal jelOljuk azokat, amelyekhez
- részletes megoldasi kulcsot is adunk. Ezekben Iépésrdl-
lépésre leirjuk a feladat megoldasahoz vezetd utat, alkalmazandé
fogasokat. Természetesen hasznosabb, ha a feladat kiirasa utan
elébb magunk probaljuk a megoldast megkeresni, és csak ha meg-
akadtunk, akkor nézzik meg a bemutatott megoldast.
% Onalldan oldjuk meg. A mellékelt szimbolummal jeldljik
azokat a feladatokat, amelyeket a fejezet korabbi
részeinek elolvasasa utan az Olvas6 dnmaga is meg tud
oldani. Ha mégis nehézségei tdmadnak, akkor lapozzon a fejezet-
ben el6rébb, mert a megoldas ott megtalalhatd. Az ilyen feladatok
alkalmasak a megszerzett tudas ellen6rzésére is.

Tobb megoldas is van. Rendszerint tobb megoldas is

) alkalmazhaté egy-egy feladat esetében. Ezzel a szim-
bolummal jelezzik, hogy a feladat tobb megoldasat is

bemutatjuk. A tobb megoldas kozul altalaban elsé helyen mutatjuk
be azt, amelyet gyorsasaga vagy egyszerlisége miatt gyakrabban
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alkalmaznak. llyen esetekben legalabb az egyik megoldast el kell
sajatitani.
Elértik a célt. A fejezet végén Osszefoglaljuk a megszer-
E zett ismereteket. A szimbdlum jelzi, hogy megoldottuk a
fejezet elején kitlzott feladatokat. Az Osszefoglalo segit
elhelyezni az Uj tapasztalatokat és fogalmakat az ismeretek rend-
szerében.
Megjegyzeés. A szimbdlum jelzi az adott témahoz kapcso-
@ l6dé fontosabb és szélesebb korl informaciot. Ezeket
rendszerint a ,papiros” konyvek a margon helyezik el.
Trukk, otlet. A témahoz kapcsolodo specialis megoldast
@ mutat be. A targyalt eljaras rendszerint az ECDL vizsga-
anyagon tulmutaté hasznos fogas, ami az Olvaso részére
a teljesség, a jobb megértés, vagy egyenesen a szamitdégépes
szoftverizemeltetd képesités megszerzése céljabol ajanlatos.

Tanulasi tanacsok

Bar az ECDL vagy egy szoftveruzemeltet6 vizsgara készulék rend-
szerint mar tobbféle ismerettel rendelkeznek, koztuk tanulasi ta-
pasztalatokkal is, de az elektronikus konyv hasznalata minden bi-
zonnyal szamukra is tartalmaz ujdonsagokat.

A tanulast ezért mindenképpen a konyv kezelésének elsajatita-
saval, szerkezetének megismerésével kezdjuk. Olyan ablakméretet
es nagyitast allitsunk be e-book vagy Acrobat Reader programunk-
ban, amely biztositia a megeréltetés nélkili, kényelmes olvasast,
szukség esetén az olvaso ablaka mellett a feladatok kiprébalasat is.
A gyors tajékozdédas érdekében hasznaljuk a tartalomjegyzéket,
konyvjelzbket, illetve az olvasok beépitett keresdszolgaltatasait.

A fejezetek logikus, a programokat kezel6 felhasznaldk ismerete-
inek, a funkcidk hasznalatanak sorrendjében kovetik egymast.

Az ismeretek elsajatitdsahoz tlizzink magunk elé ésszerli, be-
tarthatd hataridéket. Az egyes fejezetek és feladatok kozott ne tart-
sunk tulsagosan nagy szuneteket, mert gyakorlas nélkil hamar fe-
lejtink. Minden feladatot oldjunk meg, szukség esetén és az ismere-
tek rogzitése érdekében tobbszor ismételjlink.
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Az 5. ECDL modulrol

Az Adatbazis kezelés modulban a jeldltnek bizonyitania kell, hogy
érti az adatbazisok lényegét és képes a személyi szamitégépen |é-
v adatbazis hasznalatara. A modul két részbél all; az els6 rész a
jeldltnek azt a képességeét meéri, hogy képes-e egy az adatbazis el-
méleti és gyakorlati megtervezésére egy altalanosan hasznalt adat-
bazis kezel6 segitségével; a masodik rész azt vizsgalja, tudja-e al-
kalmazni az adatbazis kezel6 alkalmazas rendezési és kivalasztasi
eszkOzeit és a lekérdezéseket egy meglévd adatbazis adatainak
kinyeréséhez.

A vizsgarol

A modul azt méri fel, hogy a vizsgazo létre tud-e hozni egy kisebb
adatbazist standard adatbazis programcsomag segitségével, vala-
mint egyszerl lekérdezéseket és jelentéseket késziteni Iétez6 adat-
bazisbdl. A vizsga két feladatbdl all, mindkettét meg kell oldani.

Az els6 feladatban a vizsgazénak egy meghatarozott célra sajat
adatbazist kell felépitenie, meg kell hataroznia a rekordok szerkeze-
tét, és adatokat kell bevinnie.

A masodik feladatban a vizsgazonak le kell toltenie egy adatba-
zist és lekérdezések segitségeével valaszolnia kell az adatokrdl fel-
tett kérdésekre.

Egyszerii adatbazis tervezése

Rekordok szerkezetének kialakitasa.
Adatok bevitele az adatbazisba.
Adatok megszerkesztése.

Uj adatsorok beillesztése.

Rekordok torlése.

Adatbazis-kulcsok meghatarozasa.

FEEFEEE
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Létez6 adatbazis behivasa vagy belépés egy
létez6 adatbazisba

+ Adatok bevitele az adatbazisba.

+ Adatok szerkesztése.

4 Uj rekordok beillesztése.

A kovetkez6 részfeladatok fordulhatnak el6 a feladatokon belul:

+ Adatok megkeresése, kivalasztasa és osztalyozasa megadott
kritériumok szerint.

+ A kivalasztott adatok meghatarozott sorrendben térténé meg-
jelenitése a képernyén és jelentésekben.

+ Az adatbazis szerkezetének modositasa.

+ Sugo6 funkcidk hasznalata

Ertékelés
A rendelkezésre all6 id6 45 perc. Minden feladatot meg kell oldani,
az elégséges szint eléréséhez 80%-os teljesitmény kell.

A konyv fejezetei

A konyv fejezetei a targyalt témakor nehézsége és a korabbi felada-
tokban szerzett jartassag elvarasa alapjan egymasra épulnek. Se-
gitségukkel a teljesen gyakorlatlan felhasznald fokozatosan sajatit-
hatja el az adatbazis-kezeléshez szikséges ismereteket. A fejeze-
tek tehat épitenek a korabbi fejezetekben megszerezheté tapaszta-
latokra. A didaktikai vezérl elv: fokozatosan, az egyszeritél a bo-
nyolultig.

Az dsszeallitott feladatok részben a valds életben el6forduld ese-
teket példazzak, részben azt a szandékot tukrozik, amellyel sajat és
masok oktatasi tapasztalatai alapjan az ismeretfeldolgozasi nehéz-
ségek felbukkanasarakor szeretnénk tamogatast nyujtani. A témak
mégoly kozérthetd targyalasa is csak akkor kovethetd, és a meg-
szerzett ismeretek akkor rogzulnek, ha mikodés kozben sajatithat-
jak el a program alkalmazasat, valamint meggy6z6dhetnek a fel-
adatmegoldas hasznossagarol.
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Ennek érdekében a fejezeteket ceélkitiizéssel kezdjuk, amelyben
tomoren bemutatjuk az adott fejezetben elérhetd ismeretszintet, an-
nak rendeltetését és a késdbbi hasznositasat, vagyis a megismert
funkcidok beépulését a tobbi feladat és altalaban a tablazatkezelés
soraba. A célkitlizést kovetden megadjuk a fejezet elsajatitasahoz
szlkséges az atlagos feldolgozasi id6t is. A ténylegesen szikséges
id6 természetesen az egyéni képességek, adottsagok, illetve gya-
korlat, korabbi ismeretek fliggvénye.

Osszefoglalas

A koényv elolvasasa, illetve a feladatok elvégzését kovetdben az
ECDL vizsgafeladatok minden bizonnyal sikeresen megoldhatok.
Ugyanakkor azt is megemlitjuk, hogy ez a szint bar a mindennapok-
ban rendszerint elegendének bizonyul, de a programhasznalatnak
csak egy jo kbzepes szintjét jelenti. Ennél magasabb szintre csak
rengeteg gyakorlassal, a sugoé és a szakirodalom bongészésével
juthatunk. igy tehetiink szert olyan ismeretekre is, amelyekré| részint
az ECDL szintet meghaladd volta, részint a konyv kotott terjedelme
miatt nem szdélhattunk. Emlitést érdemel a program testre szabasa,
a kimutatasok és kimutatasdiagramok készitése, az egyéni parbe-
szédpanelek, a csoportos munka, a Visual Basic programozas stb.

Megnyugtatd lehet viszont, hogy a targyalt ismeretek szinte csak
kis valtoztatdssal alkalmazhaték mas adatbazis-kezel6kben is,
nemcsak az itt bemutatott Office XP tag, azaz az Access 2002 ese-
tében (példaul a StarOffice-ban, a Works-ben stb.). Minél magasabb
szintl ismeretekre teszunk szert ugyanis, annal inkabb varhato,
hogy a kulonféle konkurens programtermékeknél eltéré6 megoldast
alkalmaznak, ha egyaltalan kidolgoztak az adott probléma megolda-
sat (példaul a kimutatasok készitése az Access sajatossaga).
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E bevezet6 célja a kezd6 programhasznalok megismer-
o tetése az Office XP részeként kifejlesztett, de dnalldéan is

forgalmazott és telepithet6 Access 2002 program
inditasaval, alapvet6 beallitasaival és a programkornyezet fébb
elemeivel. A fejezetben ismertetett informaciok megalapozzak a
program késdbbi biztos hasznalatat, ezért ismeretik elengedhetet-
lenul fontos.

Az ECDL 5. moduljaval foglalkozé a tananyagban a Microsoft Ac-
cess 2002 programmal ismerkedlink meg, amely a Microsoft Office
XP Professional valtozatanak tagjaként napjaink egyik legelterjed-
tebb adatbazis-kezel6 programjava valt. Mivel a tovabbiakban tar-
gyalt programfunkciok célja, szerepe a korabban bemutatott prog-
ramok eljarasaival szemben mindenki szamara nem feltétlenul
azonnal érthet, az egyes részek el6tt kulon kiemeljuk a targyalt
eljaras hasznossagat, alkalmazasi korét.

2 A fejezet feldolgozasanak becsult atlagos ideje négy ora.
A terjedelem miatt érdemes féléras részekre bontani.
I4

Fogalmak magyarazata

Mindennapi életiink soran szamtalan informacié ér ben-
E nunket, amelyeket megjegyzunk, tarolunk, 6sszekapcso-
= lunk mas informaciokkal, adatforrasokkal. A nagyobb to-
megl adat kezelése, tarolasa, megfelel6 sebességi visszakeresése
mar szamitégépes megoldast igényel. Kisebb adatmennyiségnél
meég elfogadhatd a hagyomanyos ,kartonos” megoldas, azonban ha
biztonsagos, gyors, kdnnyen kezelhetd eszkdzt szeretnénk, akkor
mar kis adatmennyiségnél is szoba johet az informatikai mdédszer.
Az gazdasagi és tarsadalmi élet minden szegletében talalkozunk
adattarolassal.

Az adatbazis tagabb értelemben egy olyan halmaz, amelynek
elemei — az adatok és azok allomanyai — egy meghatarozott tulaj-
donsaguk alapjan dsszetartozénak tekintheték.
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Az adatbazis-kezelbk feladata ezen adatok rendezése, a koztik lé-
v8 kapcsolat nyilvantartasa, az adatokhoz hozzaférés szabalyozasa,
az adatok védelme, az integritas megdrzése, az adatok médositha-
tésaganak, lekérdezésének biztositasa, kuldnféle szempontok sze-
rinti kigyUjtése, valogatasa és egyéb statisztikai funkciok. Az Access
programot e feladatok teljesitésére alkottak meg.

Az adatbazis-kezel6kkel megoldando feladatok altalanos jellem-
z8i tehat a nagy adatmennyiség kezelése, az adatok kdzotti kapcso-
lat, a szerkezet rogzitése, illetve a tarolt adatokkal végzendd, fenti-
ekben részletezett miveletek.

Az adatok egy egyedre vonatkoznak, az adatbazisban minden
egyes egyedet hasonlo tulajdonsagokkal jellemezhetiink. Egy masik
adatbazisban ugyanazt az egyedet mas tulajdonsagok irhatnak le.
Példaul egy adatbazisban el6fordulhatnak személyek, mint egye-
dek. Egy korhaz adatbazisaban mas tulajdonsagok jellemzik a bete-
get, a kérhaz dolgozdjat (holott személy szerint ugyanaz az ember
lehet mind a két adatallomanyban) stb.

Igen fontos megjegyeznink, hogy egy gondosan meg-

@ tervezett és karbantartott ,napra kesz” adatbazis

hatalmas értéket képvisel, mar csak az adatrogzitésbe
fektetett energia és sok mas tényez6 kovetkeztében. Ugyanakkor az
adatbazis sérllése, elvesztése végzetes is lehet, sokszor nem po-
tolhatd. Ezért mindig gondoskodjunk biztonsagi mentésekrol.

Az adatbazis-kezel6vel végzett miveleteknek kdszdnhetben az
adatkezelési tevékenység kevesebb munkaval (adatrogzitéssel,
programozassal) jar, igy kevesebb a hibalehetéség is. A kevesebb
programozas joval olcsébb Uzemeltetést is jelent. Minden program,
amely az adatbazishoz hozzafér, ugyanazokkal a naprakész ada-
tokkal dolgozik. Az egyszeres tarolas kevesebb tarolokapacitas
igénnyel jar.

Adatbazis

Az adatbazis egy adatmodellel leirhatd, adott céllal gyQjtott adatok
Osszessége. Az adatbazis szerkezetét irja le az adatmodell.

Az adott céllal, egy meghatarozott témakorrel kapcsolatos infor-
maciok lehetnek példaul a vevéi megrendelések, szamlazasi, kész-
let-, termék-, agyfél-nyilvantartasi adatok stb. Az adatbazist szami-
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togép nélkdl, illetve részlegesen ,gépesitve” is nyilvantarthatjuk, ek-
kor azonban a taroléhelyek, vagy fajlok adminisztracidja sokkal ko-
rulményesebb és szamos szubjektiv hibaforrast rejt magaban.

Az azonos tipusu informacidkat korabban kuldon-kilon fajlokban
taroltuk, amelyek magukba foglaltak a fajlok kozti kapcsolatokat is.
Minden fajlban egy-egy egyedtipusra vonatkozé informaciot tarol-
tunk. Egyedtipus lehet példaul a termék vagy a beteg.

A fajlok legkisebb, dnalléan kezelhetd, feldolgozhato részei a re-
kordok, amelyek az egyedjellemz&k konkrét elé6fordulasainak adatait
tartalmazzak. Az egyes egyedtipusok tulajdonsagait 6sszefoglald
rekordokban a tulajdonsaghoz tartoz6 adatok a mezékbe kerulnek.
A termék egyedtipushoz tartozo, kuléon mezében tarolt tulajdonsa-
gok lehetnek példaul a termék neve, egységara, tomege, és egyeb
jellemzdi. A beteg egyedtipushoz tartozo, kuldn mezében tarolt tu-
lajdonsagok lehetnek példaul a beteg azonosité adatai (név, szemé-
lyi szam, tb. térzsszam, cim), szlletési éve, neme, sulya stb.

Az adatbazis-rendszerrel szemben tamasztott kovetelmények:
biztositsa nagy mennyiségl adat hatékony kezelését,
egyszerre tobb felhasznald is hasznalhassa,

Orizze meg az adatok integritasat, felelien meg a megadott
szabalyoknak,

nyujtson adatvesztés elleni védelmet,

szabalyozasat,

tovabbfejleszthet6 legyen.

Adatmodell

Az adatbazis szerkezetét az adatmodell egyeértelmien hatarozza
meg. Az adatmodell irja le az adatok tipusat, kapcsolatat, a korlato-
z6 feltételeket és az adatkezelési miveleteket.

A mai gyakorlatban elterjedten hasznaljak a kdvetkezd négyféle
logikai adatmodellt:

+ A hierarchikus adatmodell az adatokat fa struktiraban abra-
zolja. Az adatokat rekordokba rendezi, a rekordok kozott
,szll6-gyerek” kapcsolat van. igy egy sziil6héz tobb gyerek,
de egy gyerekhez egyetlen szul6 tartozhat. Ehhez hasonl6 a

- FF +&F
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DOS konyvtar-, illetve a Windows mappaszerkezete. Na-
gyobb, tdbb ezer rekordot tartalmazé adatbazisoknal a kere-
sés és az Osszetettebb miveletek hosszabb ideig tarthatnak.

+ A halés adatmodell a hierarchikus adatmodell tovabbfejlesz-
téseként jott l1étre. Az adatokat szintén rekordokban taroljuk,
az adatmodellt graffal szemléltetjuk. A rekordok kozti kapcso-
latok vertikalis és horizontalis irdnyuak is lehetnek, igy adat-
modell rendszerek leirasara is alkalmasak. Itt egy gyereknek
tobb szul6je is lehet. llyen adatszerkezettel dolgozik tobb
nagygepes adatbazis-kezelb.

+ Az objektum-orientalt adatmodell objektumokként képezi le
az egyedeket. Az azonos tulajdonsagokkal rendelkez6 objek-
tumokat csoportokba soroljuk, mely csoportok tulajdonsagok-
kal, attributumokkal rendelkeznek. Az attributumokat adatként
kezeljuk. Ez az adatmodell a bonyolult kapcsolatok abrazola-
sara alkalmas.

+ A relaciés adatmodell az adatokat tablazatokban rendszerezi,
a tablazatok kozott logikai kapcsolat van. A tablazat oszlopai
és sorai teljesitik a kovetkezd feltételeket:

0 minden oszlopnak egyértelml neve van (a név egyedi,
nem fordulhat el6 a tablaban még egyszer),
o0 minden sorban ugyanazok az oszlopok vannak (azaz

a sorok — rekordok — egyforma hosszuak),

0 az oszlopokban talalhaté adatok meghatarozott értéket
vehetnek fel,

az oszlopok soronként csak egy értéket vehetnek fel,

0 a tablazatot a neve egyértelmiien azonositja (ez a név
is gyedi, tehat az adatbazisban nem lehet két azonos
nev( tabla).

Relaciés adatmodellt hasznalnak a személyi szamitogépeken igen

elterjedt adatbazis-kezel6 programok, mint a dBase, Clipper, Oracle,

Ingres, Progress, illetve a kotetlinkben targyalt Microsoft Access is.

o
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A relaciés adatmodell alapfogalmai

Az adatbazis az adatok és a koztuk 1évé dsszefliggések rendszere,
amelyet egymas mellett tarolunk. Az adatbazis hatékony kezelését
csak jol atgondolt szerkezet biztositja.

A relaciés adatmodell f6 alkotéelemei az egyes egyedeket tulaj-
donsagaikkal leird tablak, valamint a tablak kozotti kapcsolatok.

Az egyed az, amit le akarunk irni, amelynek az adatait taroljuk és
gydijtjuk az adatbazisban.

Az attribatum vagyis tulajdonsag az egyed valamely jellemzdje.
Ez egyed az attributumok dsszességével jellemezhet6.

A tabla foglalja 6ssze a logikailag 6sszetartozd adatokat. A tabla
oszlopokbdl (mez6kbdl) és sorokbdl (rekordokbdl) all. Annyi sor ta-
lalhatd egy tablaban, ahany konkrét egyed-el6fordulast tartunk nyil-
van (példaul arucikket vagy beteget)

A mezdé az adatbazis egy oszlopa, amely az adatok, vagyis az
egyedek tulajdonsagértékeinek tarolasara szolgal. Az adat a jelen-
tésétdl megfosztott informacio, vagyis csak példaul a tdomeget jelz6-
szam (az adat értelmezésében a mez6 neve segit).

Az elemi adat a tablazat cellaiban szereplé érték, vagyis az
egyed egy konkrét tulajdonsaga.

A rekord az adatbazis egy sora, amely az egymassal 6sszefliggd
adatokat tarolja. A rekordok tehat egymastol tobb mezdjukben ki-
I6nbozhetnek, tobb mezdjuk tartalma lehet azonos, minthogy kulon-
b6z6 egyedek jellemzdit taroljak. Egy fontos dologban mindegyik
rekord kulonbozik a masiktdl, mindegyik rekord egyedi azonositéval
rendelkezik.

A relacié az adatbazisban talalhaté tablak kozotti logikai kapcso-
lat. Az egymassal tartalmilag 6sszefugg6 tablak kozotti kapcsolatot
a mindkét tablaban eléfordulé tulajdonsagok biztositjak.

A tablak kozti kapcsolatok az egyedek egymashoz val6 viszo-
nyat irjak le. Az egyedek kozti kapcsolatot haromféleképpen irhatjuk
le.

+ egy az egyhez (1:1) kapcsolat: az egyik tabla egy eleméhez a
masik tabla pontosan egy eleme kapcsolodik

+ egy a tébbhéz (1:N) kapcsolat: az egyik tabla egy eleméhez a
masik tabla tobb eleme is tartozhat
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+ tObb a tobbhéz (N:M) kapcsolat: barmely tabla elemeihez a
masik tabla tetsz6leges szamu eleme tartozhat

Az Elsdédleges kulcs a tablazat rekordjainak egyértelmd azono-
sitoja, értéke egyedi, kulcsattributumnak is nevezik. El6éfordulhat,
hogy tobb tulajdonsag egyuttes alkalmazasaval Osszetett kulcsot
kell képeznunk.

Idegen kulcs: olyan azonositdé amelynek segitségével egy masik
tablazat els6dleges kulcsara hivatkozhatunk.

Az anomaliak egy nem megfelel6 modellbél eredd problémak, el-
lentmondasok. Egy relacidos adatbazisban a kovetkez6 anomaliak
léphetnek fel:

+ Bdvitési anomalia: ha egy rekord felvételekor a mar korabban
tarolasra kerult informacidkat is ujra be kell vinni.

4 Torlési anomalia: amikor az elem megszintetésekor a nem
hozza tartozo6 informacidk is elvesznek.

+ Modositasi anomalis: amikor az elemi adat médosulasakor az
adatbazisban az elemi adat 6sszes el6fordulasi helyén el kell
végezni a modositast.

Az Access az 0sszes informaciét egy adatbazis-allomanyba vonja
Ossze. A fajlon beldli tablak tartalmazzak az adatokat. Minden tipusu
informacioé szamara egy kilon tablat hozunk létre. A tablakban tarolt
adatok megtekintésére, bovitésére és frissitésére az (rlapok szol-
galnak. Az (rlap szerkezetét, elrendezését az Urlap Varazsléval
vagy akar sajat kezileg is kialakithatjuk. Az Grlapok felhasznalhatdk
a kivant adatok megkeresésére is. Urlapok alkalmazasaval ezek a
miveletek jelentésen leegyszerlisddnek. Egy Urlap megnyitasakor
az Access program a tablak adatait olvassa ki, majd azokat az alta-
lunk meghatarozott formaban jeleniti meg a képernydn.

A tablak kozotti 6sszefliggések és keresdéfeltételek megadasaval
készitjuk a lekérdezéseket. A lekérdezés segitségével egyszerre
tobb tabla adatait is vizsgalhatjuk, egyszerre frissithetlink, vagy t6-
rolhetink tobb rekordot, illetve beépitett és egyénileg megadott
szamitasokat végezhetink a rekordok adatainak felhasznalasaval.
A lekérdezések alapjaul mas lekérdezések eredményei is felhasz-
nalhaték. Az adatok kigydjtésének, specialis feldolgozasanak ered-
meényét jelentések formajaban nyomtatjuk ki. Készithetink olyan
jelentést, amely adatokat egyesit és Osszegez, vagy akar olyat,
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amely egy specialis formatumban boritékokat cimez meg, arucim-
kéket nyomtat.

Az Access adatbazis-kezel6 objektumai tehat a tablak (Tables),
drlapok (Forms), lekérdezések (Queries), jelentések (Reports), va-
lamint a makrdék (Macros) és az adatbazishoz tartoz6 — a legujabb
valtozatban Visual Basic nyelv(i — programokat tartalmazé modulok
(Modules), és az Access XP-ben megjelent, Interneten keresztuli
adatbazis-kapcsolatot biztosité adatelérési lapok (Pages).

A normalizalas folyamata soran az adatbazisbdl kikiszoboljuk a
kuldonféle anomaliakat, a redundanciat (a felesleges és karos adat-
tObbszorozést), csokken a tarolasi igény, az adatbazis logikailag
attekinthetébb lesz. Minimalis redundanciara a tablak kozotti kap-
csolatok biztositasa érdekében mindig sziukség van (mivel a kap-
csolatba hozott tablaknak tarolni kell ugyanazt az azonositét).

Adatbazisok tervezése

Csak akkor remélhetjuk, hogy a programmal Iétrehozott

OE adatbazisunk megfeleléen eredményesen, pontosan és

hatékonyan fog mikddni, ha még az Access betdltése
el6tt alaposan atgondoljuk a megoldando feladatot, meghatarozzuk
a tarolandd egyedtipusokat, az alkalmazas szempontjabdl fontos
tulajdonsagaikat stb., megtervezzuk az adatbazist. Példaul egy kor-
hazi betegnyilvantartas szempontjabdl a személy egyedtipus fontos
tulajdonsaga a korel6zmeény, a vérnyomas stb. nem lényeges vi-
szont, hogy hany 6rat dolgozott az adott hénapban. Egy béradatokat
szamolo, nyilvantarté alkalmazasban pedig éppen ez a tulajdonsag
a meghatarozo.

Informacids rendszerek elemzésénél tobb elfogadott rendszer-
életciklus-modell van forgalomban. Réviden ismertetjuk legalabb az
egyiket, az ugynevezett vizesés életciklus-modellt, mert a késbbbi-
ekben olyan fogalmakral, kifejezésekrél ejtink szét, amelyek megér-
téséhez legalabb erre szukségunk van. Ezt az életciklus modellt
tamogatja egyébként az Oracle is, a Designer 2000-rél sz6l6 anya-
gaiban.

Az 1. abran lathaté modell alkalmazasa kézenfekvé. Minden fej-
lesztési szakaszbol vissza lehet lépni az el6z6 szakaszba és igy
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fokozatosan kozelitve érjuk el a megoldast (ez kissé hasonlit egy
masik, a bonyolultabb rendszerekhez kidolgozott spiralis életciklus-
modellre).

Kdvetelmények
meghatarozasa

Rendszertervezés

Részletes
tervezés

Koédolas,
modultesztelés

Integracié
tesztelés

Karbantartas,
lizemeltetés

1. abra. A vizesés életciklus-modell

A kovetkezdkben nyolc alapvetd Iépésben ismertetjuk azt a méd-
szert, amelyet az Access adatbazis tervezésénél alkalmazhatunk.

1. Iépés: Kovetelményelemzés

Az els6 |épésben a megoldandé feladatot, az adatbazis céljat, az
alkalmazas rendeltetését hatarozzuk meg. Legel6szor vizsgaljuk
meg az alkalmazasi teruletet, hogyan oldjak meg hagyomanyos
eszkozokkel a feladatot. Milyen adatokat kapnak a felhasznaldk,
hogyan dolgozzak azokat fel, mi az eredmény, milyen jelentések
készllnek, vagyis milyen informaciékhoz szeretnénk jutni az adat-
bazisbdl. Vizsgaljuk meg a hasonld felépitésl, szerepld, mikodd
adatbazisokat. Tapasztalatainkat irasban rogzitsuk. Készitsunk ,in-
terjukat” az adatbazis leendd hasznaldival, gylijtsuk 6ssze az adatok
felvételére jelenleg hasznalt Grlapokat. Tudjuk meg, milyen informa-
ciokhoz szeretnének jutni az adatbazisbol. Ezek alapjan hatarozzuk
meg, hogy milyen témakrol, egyedtipusokrdl kell adatokat tarolni
(tablak), és milyen adatokat kell tarolni az egyes témakrdl (a tablak
mez6i). Az adatbazis tervezés elmélete szerint ezzel hatarozzuk
meg az adatbazis belsé szerkezetének kialakitasahoz szikséges
elemeket. Az els6 lépésben alkalmazhatok tehat a hagyomanyos
technikak:
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