A jovo szovegszerkesztdje — Roviden a Word 2007-rél

El6z6 szamunkban beszamoltunk a Microsoft Office 12 rendszer Gjdonsagairdl. Pontosabban
csak bemutattuk az tjdonsagok egy, elsd latdsra szembetlind szeletét. Mar akkor jeleztiik,
hogy a téma mérete €s ,.kozérdeklodésre szamot tartd volta” miatt kiilon-kiilon visszatériink a
rendszer egyes tagjaira. Kezdjiik a legjobban ismert és elterjedt taggal, a Word szdvegszer-
kesztovel!

De mitdl rendszer a programcsomag? A fejleszté Microsoft mar az el6z6 véltozatnal be-
vezette az 0j elnevezést, éspedig annak okan, hogy mar nemcsak egyetlen dobozban arult iro-
dai szoftverekrdl van sz6, hanem az iigyféloldali alkalmazasok (példaul Word, Excel, Outlook,
Access, PowerPoint) mellett kiszolgalok (példaul SharePoint Server) és szolgaltatasok (pél-
daul Office Online) egyiittese is. A rendszer emellett mas MS termékekre is épit, igy egylitt-
miikodik az SQL Server és Windows Sharepoint szolgaltatasokkal.

A felhaszndloi feliilet soha nem latott mértékii atalakitasara a Microsoft szerint tobb okbodl
is sziikség volt:

e Felméréseik szerint az altalanos felhasznaloi vélemény az, hogy az Office funkci-

oknak csak mintegy 5 %-at hasznaljak,

e A tobbi 95 %-ot nem talaljak, nem jonnek ra kezelésére.

e A parancsok szama az 1989-ben megjelent elsé valtozat 50 parancsaval szemben

elérte a 270-et.

e Az eredeti két eszkdzsav a Word 2003-ra mar 32-re gyarapodott.

e A Word 2000-ben megjelent munkaablakok szama egyrdl 19-re emelkedett.
Mindezen okoknak tudhat6 be tehat, hogy szakitottak a korabbi grafikus felhasznaloi feliilet-
tel és teljesen ujat alkottak, ahol az eszkoztarak és mentiik szerepét tilnyomo részben a szala-
gok ¢és lapfiilek vették at. A fiilekkel valthatunk a kiilonb6z6 funkcidkhoz tartozo parancsokat,
elrendezéseket, stilusokat, objektumokat 6sszefogd szalagok kozott. A meniik egy része, pél-
déul a helyi meniik és hirmondénak az Office gombbol legorditheté Fajl menii maradvanya
megmaradt.

Foglalkozzunk elészor ezzel!
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Az elso latasra egyszerii menii almentiket tartalmaz, amelyekkel a szok4sos dokumentumnyi-
tason és mentésen til a Save As almeniiben menthetiink a Word 97-2003 formatuma mellett
PDF vagy XPS formatumba is. A PDF az Adobe hordozhatd, ingyenes olvaséval is megte-
kinthetd, a nyomdai kommunikdcioban kivaléan hasznosithaté (minden sziiksége nyomdai
informdaciot tartalmazd), tobbféleképpen védhetd, és szamos mas hasznos tulajdonsaggal ren-
delkezd formatuma. Ha ezt vélasztjuk, akkor meglepve tapasztaljuk, hogy csak egy erdsen
lebutitott valtozattal talalkozunk, amelyhez jelszavas védelmet sem allithatunk be. Ha ilyenre
lenne sziikségiink, akkor szerezziik be az Adobe Acrobat programot (jelenleg tobb, mint 100
ezer forint). Ha viszont van Acrobatunk, akkor telepithetjiik a hozzdadott Word beépiil6 mo-
dult, amely rengeteg bedllitasi lehetdséget biztosit.
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A PDF formatumu kozzététel beallitasi lehetoségei

Az XPS (XML Paper Specification) szintén nyom-
tatdsra elOkészitett, rogzitett, lapelrendezést leird
formatum, amellyel a Microsoft nyilvan a @J Inspect Document...
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felhasznalok szamara, digitalis aldirassal latjuk el a dokumentumot (hogy biztosithassuk az
eredetiség igazoléasat), ellendrizhetjiik a kompatibilitast a kordbbi Word valtozatokkal, vala-
mint ,,készre jelentve” irasvédetté tehetjiik.

A megosztas pedig torténhet elektronikus levélben, faxon, valamint k6zds dokumentum-
tarban.
Fontos tudni, hogy mivel a korabbi Eszkozok (Tools) menii megsziint, az Office gombbol
legdrdithetd menii aljan lathaté Word Options gombot kell hasznalnunk a program alapér-
telmezett miikodési modjanak bedllitdsahoz. Ezt a parbeszédpanelt ugyan alaposan atdolgoz-
tak, a beallitasi lehetdéségek mégis nagyjabol azok, amelyeket kordbban megszokhattunk (ha
sokaig is kell keresgélniink azokat).
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A Word mukodesi beallitasai

Uj szolgaltatas, hogy a Proofing oldalon beallithatjuk a szokasos automatikus javitds mellett a
matematikai szovegek automatikus javitasat is, példaul, hogy a != karakterpar helyett automa-
tikusan # operatort irjon, illetve rengeteg hasonld egyszeriisitést biztosit az integral jel bevite-
1ét6] a szumma jel rogzitéséig.

A Resources lapon taldlunk meg olyan fontos szolgaltatdsokat, mint az aktualizalasok ke-
resését az Interneten, az Office (egyébként a Start meniibdl is indithato) diagnosztikai rend-
szerének futtatasat, az Office aktivalasat, illetve a Microsoft Online szolgaltatasainak felkere-
sését.

Mar emlitettiik, hogy a hagyomanyos meniik €s eszkdztarak szerepét a szalagok vették at.
A kiilonboz6 szalagokat a szalagfiilekkel cserélgethetjiik. A Write szalag a szoveg 1étrehoza-
sadnak, formazasanak, az Insert szalag az objektumok beszardsanak, a Page Layout a lapel-
rendezés ¢s oldalbedllitds, a References az automatikus jegyzékek ¢és hivatkozéasok, a
Mailings a levelezés, a Review az ellendrzés, korrektirazas, valamint a View szalag a megje-
lenités parancsait tartalmazza. Ez utdbbiba keriiltek a korabbi Nézet (View) és Ablak



(Window) menii parancsai. A sug6 elérésére az F1 gyorsgombot, vagy a szalagfiil-sor jobb
oldalédn lathat6 ? gombot hasznélhatjuk.
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Néhany szalag a legfontosabb funkciokkal

A Write szalag — mint a szerkesztés soran legfontosabb parancsokat tartalmazé segédeszkoz
— a legelsd helyre keriilt. Itt minden, a szdvegirdssal, javitassal, szerkesztéssel kapcsolatos
utasitast megtalalunk. A gyakorlottabbaknak persze azonnal feltlinik, hogy a korabbi részletes
beallitasi lehetdségek (vagyis a Formatum menii parancsai) nem latszanak. Ne ijedjliink meg,
ezek pontosan a korabbi parbeszédpanelekkel azonos paneleken oldhatok meg most is, csak a
megfeleld paramétercsoport (példaul Font, Paragraph) aljan lathat6 kis ikonra kattintva
hozhato eld. Kisebb valtozas azonban tortént ezeken a parbeszédpaneleken is. Példaul a Font
parbeszédpanelen megsziint az animalt szovegeffektusok beallitasi lehetdsége. Nyilvan azért,
mert ezt tényleg senki nem hasznalta — felesleges volt, hiszen a Word dokumentumokat is
csak ritkan olvassuk képernyordl, aki meg ezt teszi, ne rontsa a szemét a meneteld hangyak-
kal...
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A karakterformazo parbeszédpanel megjelenitéséhez kattintsunk a paramétercsoport aljan



A mindennapi munkaban azonban altalaban elegendd az a néhany formazasi lehetdség,
amelyet a szalagrol kozvetlentil elériink. Kiilon érdekesség — és hasznos szolgéltatds — hogy a
szalagon elhelyezett stilusvalasztd gombok €s az onnan legordithetd stilus lista mintai folé
mozgatva az egérmutatot, a stilus beéllitasai azonnal megjelennek a kijeldlt vagy az aktudlis
bekezdésen. Igy konnyen kivalaszthatjuk a nekiink tetszét, illetve a mondanivalénkat megfe-
leléen alatdmasztd, kiemeld stilust, amelyet kattintassal érvényesithetiink.

Az Insert szalagon ismert objektumok mellett egy-két 0j objektum is feltlinik. Ezeket az Of-
fice tobbi alkalmazédsaban is hasznalhatjuk, mint példaul a tobbek kozt az {izleti folyamatok
abrazolasara alkalmas IGX Graphic objektumot (el6z6 szdmunkban ismertettiik).

A korabban koriilményesen elérhetd, am akinek matematikai képletekkel kellett dolgoznia,
annak igen hasznos egyenletszerkesztd most egyetlen gombbal érhetd el. Az egyenletszer-
kesztd csaknem egy évtizedig valtozatlan volt, most alaposan atdolgoztdk. Egyszeriien készit-
hetiink vele akar bonyolult kor és egyéb integralokat, matrixkifejezéseket tartalmazé képlete-
ket is. Ezeket elhelyezhetjiik a szerkesztett sorban, vagy mint egy képszerli objektumot, a
szoveggel korbefuttathato modon.

?/ﬁ';._.j\' = R Documentl - Microsoft Word Equation Tools - =
Q! S —
Write Insert Page Layout References Mailings Review View Add-Ins Design

T[ €% Professional B |E| E E E i % ex ﬁ j‘_: i {(} Detimiter = Lim Limit and Lac

€ Linear =0 siné Function = & Operator ~

Equation . — || Fraction Script |Radical | Integral Large .
- abe Mormal Text IE‘H =[[>]|[=]l=]|[=]||t]]= = el = & g Q Accent ™ [H]I‘datrix'

Cperator ™

S -
Tools (F] Symbaols Radicals

|-2-|-1-|-§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-?-|-3-|-9-|-1

e S & HEE

. M~ Common Radicals
—b+ Vb —4 —
—=>— —b+VBE —4ar

laz + b2

Az egyenletszerkeszto is ujjasziiletett

P2 o1 g

Rovid ismertetdnkben ennyire futotta. Az atalakitds nem egyszerli rancfelvarrds volt egy
nagykorava valt alkalmazason, hanem egy 18 éve folyamatosan fejlesztett, rendkiviil elterjedt
program ergondmiai szempontokat is figyelembe vevd alapos 4tdolgozasa. Minden bizonnyal
még évekig sziiletnek majd cikkek, konyvek a program hasznalataval kapcsolatos tippekrdl €s
triikkokrol is.

Dr. Pétery Kristof
Mercator Stadio Elektronikus Konyvkiado
www.akonyv.hu
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