A jovo tablazatkezeldje — Excel 2007

Juniusi szamunkban beszamoltunk a Microsoft Office 12 rendszer ujdonsagairdl, a juliusi
szamban a csomag szovegszerkesztdjével, a Word 2007-tel foglalkoztunk. Most a csomagnak
talan még a Wordnél is jobban elterjedt tablazatkezeldje, az Excel 2007-es valtozata keriil
sorra. A rendszer ugyan még mindig béta valtozatban leledzik, cikkiink alapjat is az angol
nyelvil béta 2-es verzio képezi.

A Microsoft Office 12 rendszerrdl most annyit lehet tudni, hogy a legtjabb tervek (és ha-
lasztasok) szerint 2007 februarjaban keriil az angol nyelvii valtozat a boltokba, a lokalizalt
nyelvi véltozatok pedig ezt kdvetden, hamarosan jelennek meg. Mivel a Microsoft lehetévé
tette termékiik béta valtozatanak letoltését honlapjarol, ezt a tettiiket ,,minden idék legsikere-
sebb letoltési akcidja” néven emlegetik, hiszen az azoéta eltelt rovid, egy-két honap alatt is
tobb mint 300 milli6 letoltés tortént. A legijabb tervek szerint a letdltést minimalis 1-2 dolla-
ros fizetés mellett lehetne igénybe venni, hogy a cég ,,webes szolgaltatassal kapcsolatos” kolt-
ségei megtériiljenek.

De térjiink at a tdblazatkezeld bemutatasara! A Worddel kapcsolatos cikkiinkben azt irtuk,
hogy ez a szdvegszerkesztd a programcsomag legjobban ismert és elterjedt tagja. Mivel azon-
ban a Wordnél joval kevesebb konkurense van az Excelnek, a tablazatkezeldk kozott 6t illeti
jelenleg az elsd hely (talan ismertség szempontjabol utoléri a Wordot is).

Egészen tomoren azt allapitottuk meg a szovegszerkesztdvel kapcsolatban, hogy mindent
tud, mint a korabbiak, de minden mashol érhet6 el. Ugyanez igaz a tablazatkezeldre is, azon-
ban mivel az Excel program 0sszetettebb, mint a Word, joval nehezebb megtaldlni és meg-
szokni az ismert funkciok, parancsok 1j helyét, ugyanakkor itt joval tobb igazi jdonsag jelent
meg.

Nagyobb teljesitmény

Oriasit novekedett a kialakithat tiblaméret, a 2003-as valtozatban a legnagyobb tablazatmé-
ret 256 oszlop*65536 sor volt, ezzel szemben az Excel 2007-ben 16384 oszlop*1048576 sor!

Formatumok és menuk

Az egyetlen, hagyomanyosra hasonlito menii a bal felsé sarokban lathatdo Office gombbol
gorditheto le. Az elsd latasra egyszerti menii almentiket tartalmaz, amelyekkel a szokasos do-
kumentumnyitdson és mentésen til a Save As almeniiben menthetiink az Excel 97-2003 for-
matuma mellett PDF vagy XPS formatumba is.

Ha az Excel munkafiizetet valasztjuk, akkor a fajltipusok k6z6tt mentendd tipusként meg-
adhatjuk az Excel munkafiizetet (makrok nélkiil, vagy makrokkal), binaris munkafiizetet, 97-
2003 formatumi munkafiizetet, mely kompatibilis a korabbi valtozatokkal, XML adatokat,
sablont, szovegfajlt, weblapot, 5/95 formatumi munkafiizetet, valamint tobbek kozt XPS ti-
pust.

A legtobb meniibeli funkciét a Worddel kapcsolatban mar ismertettiik, most nézziik in-
kabb az Excel specifikus tulajdonsagait!

A korabbi Eszk0z0k (Tools) meniit itt is megsziintették. Most az Office gombbol legor-
ditheté menii aljan lathato Excel Options gombot kell hasznalnunk a program alapértelmezett
miikodési modjanak bedllitasdhoz. A parbeszédpanel ugyan teljesen ) megjelenési, a bealli-
tasi lehetdségek ugyanakkor nagyjabol azok, amelyeket korabban megszokhattunk (ha sokaig
is kell keresgélniink azokat). Példaul, hidba keresnénk a makroprogramozas lehetdségeit a
szalagok ko6zott, ha nem kapcsoljuk be a Show Developer tab in the Ribbon jel616négyzetet.
Ennek koszonhet6en jelenik meg a Developer szalag, amely a makrokhoz sziikséges paran-
csokat tartalmazza.



Az Excel mitkodeési beallitasai

A Resources lapon taldlunk meg olyan fontos szolgéltatasokat, mint az aktualizalasok keresé-

sét az Interneten, az Office (egyébként a Start meniibdl is indithato) diagnosztikai rendszeré-

nek futtatisat, az Office aktivalasat, illetve a Microsoft Online szolgaltatasainak felkeresését.
A Resources laprol fontos ellenérzé funkciok is indithatok.
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A Microsoft Online szolgaltatasait is a bedllitasok kozott érjiik el

A diagnosztikai szolgaltatas indithatd a Diagnose gombbal is, de automatikusan is elindul
rendszerdsszeomlasok utan, ha a program nem ajanlotta fel a hibajelentés elkiildését. Az el-
len6rzés kiils6 alkalmazasként is indithato a Start menii Microsoft Office » Microsoft Office
Tools » Microsoft Office Diagnostics paranccsal. A parancs kiadasa utdn megjelend parbe-
szédpanelen akar egyenként kivalasztott elemek, akar az 0sszes egyszerre ellendrizhetok.



Az Office diagnosztikai szolgaltatasa

Hibajelentés a varatlan rendszerleallas utan

Szalagok

A legszembetlindbb valtoztatas, itt is az — dsszhangban az Office tobbi tagjaval —, hogy a tel-
jes grafikus felhasznaloi feliiletet attervezték, a hagyomanyos meniik és eszkoztarak szerepét
a szalagok vették at. A szalagok a szalagfiilekkel cserélgethetok. A szalagokon a legfonto-
sabb, leggyakrabban hasznalt parancsokat az ergonomiai vizsgalatok alapjan ugy helyezték el,
hogy azokat a legkevesebb beavatkozéssal, lehetdleg egyetlen kattintassal érjék el.

A Sheet szalag a munkalap 1étrehozasanak, formazasanak legfontosabb parancsait tartal-
mazza. Itt a mar ismert parancsok mellett a Style és a Cells csoportban jelentésebb tjdonsa-
gokat is talalunk.
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A Sheet szalag

A Sheet szalag — mint a szerkesztés soran legfontosabb parancsokat tartalmazo segédeszkoz —
a legels6 helyre kertilt. Itt minden, az adatrogzitéssel, szovegirassal, javitassal, szerkesztéssel



kapcsolatos utasitast megtalalunk. A részletes beallitasi lehetéségek (vagyis a Formatum
menii parancsai) nem latszanak, ezeket most csak a megfeleld paramétercsoport (példaul Font,
Alignment) aljan lathato kis ikonra kattintva hozhatjuk eld.

A legtobbszor azonban altaldban elegendd a szalagrol kdzvetleniil elérhetd néhany forma-
zasi lehet6ség. A szalagon elhelyezett stilusvalasztd gombok €s az onnan legdrdithetd stilus
lista mintai f6l¢ mozgatva az egérmutatdt, a stilus beéllitasai azonnal megjelennek a kijeldlt
tartomanyon vagy az aktualis cellan. Igy konnyen kivalaszthatjuk a nekiink tetsz6t, illetve a
mondanivalonkat megfelelden alatamasztd, kiemeld stilust, amelyet kattintassal érvényesithe-
tiink. A részletesebb formazasi bedllitdsok tovabbra is parbeszédpanelen végezhetdk el. E
parbeszédpanelek, vagy a vagolap munkaablak megjelenitésé¢hez a szalag megfeleld felirata
melletti kis szimbolumra kell kattintani.
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A hagyomanyos formazas is elérheto

Szolgaltatasok

Az egyik legjobban atdolgozott szolgaltatas a feltételes formazas. A Conditional Formatting
gombbal megjelenitett almeniib6l szamtalan elore beallitott feltételes forméazas mintaja koziil
valaszthatunk. A Highlight Cells Rules paranccsal a korabbi feltételes formazashoz legjob-
ban hasonlito megoldast alkalmazhatjuk. Ekkor a valaszthat6 matematikai 6sszehasonlités
eredményeképpen, a feltételt teljesitd cellak hatterét és szovegszinét modosithatjuk.
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Rengeteg elore beépitett feltételes formatumbol valogathatunk

A Top/Bottom Rules paranccsal a legfelsd, vagy legalso adatokat, illetve az atlag feletti,
vagy alatti adatokat tartalmaz6 cellakat forméazzuk.

A Data Bars paranccsal egy egészen kiilonleges megoldassal a kijelolt cellak tartalmaval
aranyos savdiagramokat készithetiink a cellan beliil. A legnagyobb kiterjedésli sav a legna-
gyobb értékhez, a legrovidebb sav a legkisebb értékhez tartozik, mig a koztes értékekkel ara-
nyos lesz a tobbi sav hossza. A savok az oszlopon beliil maradnak, igy az abszolut hosszakat



az oszlopszélesség is befolyasolja. Fontos, hogy csak azonos jellegli adatokat szinezziink egy-
forman, példaul a fenti dbraban eltérd szinill sdvok illették volna meg a bevételeket €s a kiada-
sokat. A beallitott mintdk alapjan formazo meniik esetében a formatum kiprobalhato ugy,
hogy a mutatot a minta f61¢é mozgatjuk. Ha tetszik a forma, kattintsunk a mintara, hogy érvé-
nyesitsiik a beallitast.

Ugyanazokon az adatokon akar tobbféle feltételes formazast is alkalmazhatunk. Koradbban
legfeljebb csak harom feltételt és egyféle megjelenést allithattunk be. Ezek a szabalyok altala-
ban ,,nem {itik” egymast.
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A feltételes formatumok egymasra halmozhatok

A Color Scales meniiben példaul a kijeldlt tartomany cellaihoz értékaranyos, folyamatos szi-
nezést adhatunk, amely a cella hatterén érvényesiil.

A feltételes formazasok almeniiinek végén latunk egy More Rules parancsot, amelynek
segitségével egyénileg modosithatunk a szabalyokon, illetve tovabbi hasonl6 szabalyokat ala-
kithatunk ki. Ekkor az éppen aktualis szabalybdl indulunk ki, amelyet modosithatunk. A szi-
nezésnél példaul beallithato a legkisebb €s a legnagyobb értékhez tartozo szin, vagy a szine-
z¢s egyeéb szabalyai (hdrom szin esetén a kdzépsd szin helye stb.). Egyéni szabalyok kialakita-
sara szolgal a Conditional Formatting menti New Rule parancsa is.
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Egyeéni formdazasi szabalyokat is kialakithatunk

Az Icon Sets meniiben az értéktartomanyt kvantilisek szerint feloszto és ikonokkal jelzd for-
mazast allithatunk be. Az egyéni szabalyokkal beallithatjuk, hogy az ikonok alkalmazéasahoz
milyen szazalékos értékhataroknak, vagy abszolut cellaértékeknek kell teljesiilni. Ezekbdl



egyszertien megallapithatok, hogy az adatok az alsé-fels6 harmadban, negyedben, 6todben stb.
vannak, illetve 4tlagosak, vagy egy altalunk kiilonosen fontosnak itélt sdvban vannak.

A Manage Rules paranccsal megjelenitett parbeszédpanelen be- és kikapcsolhatok a sza-
balyok, igy egyetlen jelolonégyzet atallitasaval érvényesithetdk, illetve ideiglenesen megsziin-
tethet6k. Ha ismét sziikség van a szabalyra, csak toroljiik a szabaly melletti Stop If True jelo-
16négyzetet. Ugyancsak egyszerlien modosithatjuk a szabaly érvényesitési tertiletét.
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Az ikonkeszletekkel a kvantilisek abrazolhatok

A szabadlyok sorrendje is bedllithato

A ,,szabalymenedzser” parbeszédpanelen a felesleges szabaly egyszeriien torolheté a Delete
paranccsal. A szabalyok modositasara pedig az Edit rule gombot nyomjuk meg.

Nemcsak az adott tartomanyban, de a kijeldlt celldkon, illetve munkalapon is torélhetd a
feltételes formazas szabalya a Clear Rules almenti parancsaival.

A Format as Table gombbol megjelenithetd listabol rengeteg elére beallitott tablazatfor-
mat valaszthatunk. Ezeket nem hasznalhatjuk viszont masik adattablaval atfedésben. A tabla-
zatformak (New Table Quick Style) és kimutatas-tablazatok (New PivotTable Quick Style)
is atalakithatok
Hasonloan sokféle eldre beallitott cellastilus koziil valaszthatunk a Cell Styles gomb lenyilo
meniijébdl. Ilyen cellastilust is kialakithatunk egyedi formazassal (New Cell Style), de egye-



sithetiink is cellastilusokat (Merge Styles). Pontosabban ez utdbbi paranccsal mas megnyitott
munkafiizetben alkalmazott cellastilust vehetiink at az éppen szerkesztett munkafiizetbe.

Megvaltozott a listak rendezése, szlirése is. Egy listabeli cella helyi meniijében valaszthat-
juk a sziirést cellaérték, ikon, cellaszin, betiiszin szerint, vagyis a feltételes formazassal beal-
lithato tulajdonsagok alapjan is. Példaul igy kisziirhetjiik az els6é kvantilisbe es6¢ adatokat is.

A listafejben egyetlen helyi meniibe egyesitették a szlirés és rendezés parancsait. Szdm-
szerli adatok sziiréséhez bedllithatjuk az egyenld, nem egyenld, nagyobb, kisebb, kozatti, fel-
sO tiz, atlag feletti és atlag alatti adatok sziirése mellett a kordbban megismert parbeszédpane-
len beallithatd egyéni szlirket is.

A szdveges tartalmu cellakat sziirhetjiikk egyenldség, nem egyenldség, kezdet, végzddés,
tartalmazas, nem tartalmazas szerint és egyéni sziirdvel. Természetesen itt is sziirhetiink szin
szerint.
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Szamtartalmu listaelemek sziirése

A rendezést is végezhetjiilk a feltételes formdzassal bedllitott tulajdonsagok szerint. Ezzel
egybe gyljjthetjiik a sziir6feltétel szerint azonos tulajdonsagu rekordokat.
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Rendezés a feltételes formazassal beallitott jellemzo szerint

Az Insert szalag az objektumok beszlrasanak eszkoze. Itt is taldlunk (jdonsdgot, nemcsak a
régi parancsokat helyezték el az uj vezérléelemen.



Az Insert szalag

Ezeket az Office tobbi alkalmazasaban is hasznalhatjuk, mint példaul a tobbek kozt az iizleti
folyamatok &brazolasara alkalmas IGX Graphic objektumot. Ezek a diagramok egyszeriien
hozhatok létre, és atalakithatok egymasba. A diagramtipus valasztasa utan egy kiilon szoveg-
ablakba vissziik be a tartalmat. A szoveges tartalom megtartasa mellett valaszthatunk masik
diagramtipust, melynek tulajdonsagai (mérete, szine, térhatasa) egyedileg formazhatok.
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Az IGX diagramok egyszeriien atalakithatok

Az Insert szalag Gjdonsaga még az alairas szolgaltatas (Signature Line).
A Page Layout szalag a lapelrendezés és oldalbeallitas, valamint a nagyléptékli formazas
eszkoze.
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A Page Layout szalag

A Page Setup, vagy a Sheet Options felirat melletti kis ikonnal a hagyomanyos
oldalbeallitasi parbeszédpanelek mellett a PDF konverzioval kapcsolatos beallitdé parbeszéd-
panelt is megjelenithetjiik (a Sheet lap Options gombjara kattintva). Ugyanezt a panelt jeleni-
ti meg a Print Titles gomb is.

A Themes gombbal elére 6sszeallitott stilusgylijteményeket érvényesithetiink.



Az elore osszeallitott stilusgytijtemények

A Scale to Fit csoportban allitjuk be a munkalap adott méretre zsugoritasat (hogy a tartalom
hany oldalon férjen el). Egyébként a munkafiizet nagyitdsat most a szerkesztéablak aljan lat-
haté cstuszkaval szabalyozzuk.

Gyakorlatilag nem sok Ujdonsdgot tartalmaz a fliggvények beillesztésére szolgalod
Formulas szalag. A fliggvények beillesztése, a képletek ellendrzése (Formula Auditing),
nevek kezelése viszont egyszeriibbé valt. Nyolc 0 fiiggvény jelent meg, amelyekkel OLAP
kockékat elemezhetiink.
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A Formulas szalag

Kevés ujdonsagot tartalmaz az adatmiiveleteket tartalmazé Data szalag is. A korabbi rendezé-
si mivelettel szemben viszont, amikor csak harom szempontot vehettiink figyelembe, most
korlatlanul rendezhetiink, azaz akar az Gsszes adatbdzis-mezdt figyelembe vehetjik. Itt is
konnyebbé tették a kiils6 adatok atvételét (From Other Sources).



A rendezést tetszoleges szamu szempont szerint végezhetjiik

A Review szalag az ellenbrzés, korrekturazas, munkalap-védelem parancsait tartalmazza. Itt
csak kisebb valtozasokat tapasztaltunk a valtoztatasok kovetésében (Track Changes).
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A Review szalag

A View szalag a megjelenités parancsait tartalmazza. Ez utobbiba keriiltek a korabbi Nézet
(View) és Ablak (Window) menii parancsai. Részben hasonld kapcsolokat talalunk a Page
Layout szalagon (racshalo és azonositok elrejtése), illetve a szerkesztdablak aljan (nézetvaltas,
nagyitas).
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A View szalag

A sugo elérésére az F1 gyorsgombot, vagy a szalagfiil-sor jobb oldalan lathat6é ? gombot hasz-
nalhatjuk.

Rovid ismertetonkben ennyire futotta. Az atalakitas nem egyszerii rancfelvarras volt egy
nagykoruva valt alkalmazason, hanem egy 18 éve folyamatosan fejlesztett, rendkiviil elterjedt
program ergonomiai szempontokat is figyelembe vevé alapos atdolgozasa. Minden bizonnyal
még évekig sziiletnek majd cikkek, konyvek a program hasznalataval kapcsolatos tippekrol és
triilkkokrol is.

Uj Sugé
A teljesen atdolgozott Sugd most alapértelmezés szerint az inditds utan azonnal a weben talal-

hat6 online tudasbazis alapjan dolgozik. A stgé elérésére az F1 gyorsgomb, vagy a szalagfiil-
sor jobb oldalan lathat6 ? ikon szolgal. Most a legfontosabb funkciok szerint csoportositott



listabol valaszthatjuk a sugd témakoreit, amelyet kovetden 1épésroél-1épésre vonatkozo eligazi-
tast kapunk a feladat megoldaséhoz.
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