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ELOSZO

Tisztelt Olvaso!

A Microsoft komplex irodai alkalmazascsomagja, a Microsoft Office
2003 rendszer professzionalis valtozata minden, napjainkban az
irodakban el6forduld igényt kielégité megoldas. Professzionalis
szinvonalu kiadvanyszerkeszt6k szolgaltatasait nyujtja a Word sz6-
vegszerkesztd, iletve az internetes képességekkel felruhazott Pub-
lisher, gazdasagi-miszaki szamitasok, elemzések eszkodze az Excel
tablazatkezeld, demonstraciok, el6adasok latvanyos és hatasos se-
gitéje a PowerPoint program, a weblapok kialakitasara hasznalhato
a Frontpage, az Outlook igazi csoportos munkaszervezést lehetévé
tevé alkalmazas, amellyel nemcsak levelezhetink de a csoporton
bellli tevékenységeinket szervezhetjik is. Csak az Office professzi-
onalis valtozata tartalmazza a — kilén is megvasarolhaté — Access
2003 adatbazis-kezel6t, amellyel a ,hétkoznapi” adatbazis kezelési
feladatok konnyen, kényelmesen megoldhatok azok szamara is,
akik nem kivannak elmélyllni a programozas szépseégeiben, de
azok szamara is megfelel6 megoldas lehet, akik éppen a programo-
zassal fejlesztenek egyedi, testre szabott alkalmazasokat.

Mivel nyujt tobbet az Office 2003-as valtozata a megel6z6nél, az-
az az Office XP-nél? Konnyebben, kevesebb kattintassal kezelhetd,
hatékonyabb, tObb beépitett automatizmust tartalmazé, kellemesebb
kezelbi fellletet a kezdd és halado felhasznaldk szamara egyarant.
A programcsomag szamos ujdonsaga kozott legfontosabb a megno-
vekedett teljesitmény és a kozvetlen Internetes kapcsolat, a HTML
allomanyok exportja, a programcsomag elemei altal kilonb6z6 mér-
tékben tamogatott XML formatum, a tovabbfejlesztett adatbiztonsag,
a csoportos felhasznalasi lehetéségek kiterjesztése. Teljesen (és
meg kell jegyezzik, nem mindenben szerencsésen) atdolgoztak a
Sugdt, uj munkaablakok jelentek meg, az Office csomag pedig kie-
gészult olyan uj alkalmazasokkal, mint az Infopath, illetve a Publis-
her és a Onenote.
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Aki e programcsomaggal oldja meg mindennapos feladatait, egy
olyan szamitogép felhasznaldi csoport tagjaként végezheti munka-
jat, hogy biztos lehet abban, hogy az irodai programcsomagok teru-
letén 80-90%-0s piaci részesedést elért Microsoft alkalmazasa szin-
te szabvany, az e programokkal készitett allomanyok hasznalata
soran minimalisra csokkennek a kompatibilitasi problémak.

A konyv szerkezete segit az Access 2003 titkainak mind mélyebb
megismeréseben, de — véleményem szerint — a programcsomagnak
ez a tagja egy joval vastagabb kdnyvet is megérdemelt volna, tekin-
tettel a jelentésen tovabbfejlesztett Visual Basic programozasi lehe-
téségekre. A terjedelem igy is akkorara bévilt, hogy az Office 2003
tobbi tagjahoz hasonlban, a kezelhet6ség és a vevdi koltségtakaré-
kossagi elvarasoknak megfeleléen tobb kotetre bontottuk.

Az altalanos, de a 2003-as programvaltozat ujdonsagaival 0ssze-
fuggé tudnivaldkat, valamint az adatbazis tervezés és kezelés elmé-
leti alapjait a Microsoft Office Access 2003 — Adatbazisok létrehoza-
sa cimi kotetben ismertettuk.

A Microsoft Office Access 2003 — Urlapok és adatelérés kotetben
a haladdbb programhasznaldk szamara targyaljuk a sajat felhaszna-
16i felUletek kialakitasat adatbevitel és lekérdezés szamara, illetve
az adatbazishoz val6 internetes kapcsolddasi lehetbségeket.

A Microsoft Office Access 2003 — Lekérdezéstdl testre szabasig
kotetben irtuk le az adatbazis lekérdezését, vagyis a jelentések ké-
szitését, a program telepitésével, futtatasaval kapcsolatos ismerete-
ket, a hasznalhato billentyllkombinacidkat, ikonokat, valamint e kotet
tartalmazza a mindharom koétetben el6forduld szakszavakat, fogal-
makat, kifejezéseket 6sszefoglald kislexikont.

Els6 koétetinkben tehat a Microsoft Office Access 2003 hasznala-
taval kapcsolatos alapvet6 ismereteket targyaljuk. Szamos esetben
azonban terjedelmi okokbdl a bemutatas mélysége nem érhette el
az eredeti (bar nyilvan joval dragabb) kézikonyvekét. Minden olyan
esetre, amikor az adott problémat nem tudjuk elég vilagosan megér-
teni ebbdl a konyvbdl, javasoljuk a program Sugo és oktatd rendsze-
rének, illetve a gyari kézikdbnyveknek (Felhasznaloi kézikdnyv stb.)
attekintését. Az ismertetést tobb helyen példa tamasztja ala. Ezek a
peldak j6 részben a program sugdjabdl, illetve a mellékelt mintaal-
kalmazasokbdl szarmaznak.
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A konyv kezelési mdédja némiképpen modosul az elektronikus kony-
vet forgatdk” szamara. Ez a konyv az ingyenes Acrobat Reader 5.0,
(6.0), vagy az Acrobat e-Book Reader segitségével olvashatd. Aki-
nek nincs ilyen programja, az letOltheti tobbek kozt a
www.adobe.com webhelyrél is.

A konyv tordelésénél egyhasabos, allé B5-0s oldalbeallitas mel-
lett dontottink, hogy a képernydn jél olvashaté legyen, illetve a fel-
hasznalok az Access mellett megjelenitett ablakban, mintegy a
munka sugojaként felhasznalhassak. Ehhez allitsanak be olyan ab-
lakmeéretet, amelyben az egyetlen hasab jol attekinthetd. Ezt hivatott
segiteni a hagyomanyos konyvekben alkalmazottaknal némileg na-
gyobb betliméret is. Az ilyen tipusu konyvek igen elényds tulajdon-
saga, hogy a képernydén megjelenithetd a tartalomjegyzék, amely-
nek + ikonjaival jel6lt csomépontjaiban alfejezeteket tartalmazé aga-
kat nyithatunk ki. A tartalomjegyzék bejegyzései ugyanakkor ugrohi-
vatkozasként szolgalnak. Ha egy fejezetre akarunk Iépni, akkor ele-
gend6 a bal oldali ablakrészben megjelenitett konyvjelz6-lista meg-
felel6 részére kattintani. S6t az ilyen kdnyvek teljes szévegében ke-
reshetlnk.

A leirtak megértéséhez és alkalmazasahoz kulonosebb szamitas-
technikai ismeretekre nincs szukség, elegendd a Windows 95, illetve
NT (2000, XP) operaciés rendszer alapfoku ismerete. A koényvet
ajanljuk azoknak, akik kényelmesen, gyorsan, tetszet6s formaban
szeretnék elkésziteni dokumentumaikat, elemzéseiket, egyszeri
adatnyilvantartasukat, amihez ezuton is sok sikert kivanunk. Vége-
zetdl: bar koényvink készitése soran a megfelel6 gondossaggal
igyekeztunk eljarni, ez minden bizonnyal nem ovott meg a tévedé-
sektdl. Kérem, fogadjak megértéssel hibaimat.

Szentendre, 2005. januar
Kdszonettel a szerzo.
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LEKERDEZESEK

A lekérdezések segitségével tobbféle modon lehet megtekinteni,
megvaltoztatni és elemezni az adatokat, tovabba szolgalhatnak Ur-
lapok és jelentések alapjaul is, vagyis a lekérdezések eredményei
tablaként jelennek meg. Ezen tablak tartalma tehat az eredeti tab-
laknak egy adott feltételek szerint megszirt része.

A leggyakrabban a valaszto lekérdezést hasznaljuk. A valaszto
lekérdezés néhany tablabdl olvassa ki az adatokat a bedllitott felté-
telek alapjan, majd a megadott sorrendben megjeleniti azokat.

A lekérdezések kialakitasat végezhetjuk onalléan manualisan, de
igénybe vehetjuk itt is a varazslo segitségeét.

A lekérdezések eredménye lehet Grlap vagy jelentés is. llyenkor
alkalmazzuk a Jelentés Varazslot. A varazslé Iétrehozza az (rlapot
vagy a jelentést, és ha az tobb tablara épul, létrehozza az ala tarto-
z6 SQL utasitast is. Ez utdbbit lekérdezésként is menthetjuk. A va-
razsloval kialakitott lekérdezéseken is modosithatunk Tervezd né-
zetben. A lekérdezések létrehozasahoz felhasznalhatjuk a lekérde-

zésként mentett (a SzUrés drlappal, a Szﬁrés kijeloléssel
vagy a Szlrés bevitellel segitségével készitett) szliréket.

Lekérdezéstipusok

A programban tdbbféle lekérdezés alakithato ki (valasztd, paraméte-
res, modositd lekérdezések (tablakészitd, torld, frissitd, hozzaflizé
lekérdezések), SQL (egyesitd, atado, adatdefiniald, allekérdezés) és
kereszttablas lekérdezések. Ezek |étrehozasi mddja és felhasznalasi
terllete eltérd. Egyes lekérdezések eredménye frissitheté.

Valaszto lekérdezések

A valasztdé lekérdezést alkalmazzuk a leggyakrabban. Mikodése
soran egy vagy tobb tabla adatait sz(ri, és az eredményt egy adat-
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lapon jeleniti meg, ahol a rekordokat altalaban frissiteni lehet. A va-
laszté lekérdezés felhasznalhaté rekordok csoportositasara, vala-
mint dsszegek, atlagok, egy mez6 legnagyobb és legkisebb értéke
és mas jellemzék kiszamitasara. A feltételek kozott azonban a le-
kérdezett rekordok szamat nem adhatjuk meg. Az egyszeri valaszt
lekérdezeést varazsléval hozzuk létre. Ehhez valasszuk az Adatbazis
ablak Lekérdezések objektumainak lapjat, majd kattintsunk az Uj
gombra. Ennek felel meg, ha a Beszuras/ Lekérdezés, illetve az
Adatbazis ablak Lekérdezés létrehozasa varazslo segitségével

parancsat adjuk ki, vagy a Lekérdezés ikonra kattintunk.
Uj lekér dezés

= Eq kérdezés wardzslo
B' Keresztbablas lekérdazés varazsla
Azonosakat keresd lekérdezés varazslo
MNem eqveztket keresd lekérdezés varazsla

Lj lekérdezeés |&trehozasa varazslo
hasznalata nélkil

1. abra

Valasszuk az Egyszeri lekérdezés varazslot, utana kattintsunk az
OK nyomoégombra.

Egyszerii lekérdezes varazslo

Mely mezdk szerepelienck a lekérdezésbent

Tabb tabla vagy lekérdezés kizll valaszthat,

Tablak/lekérdezések

ckerdezés: Invoices hd

El&rhetd mezdk: Kijelalt mezdk:

ShipMarne A
ShipAddress
Shlpclt'}a’ =T
ShipRegion -
ShipPostalCode

ShipCaunktry

CustornerID

Customers, CormpanyMarne w

2. gbra

Valasszuk ki a lekérdezés alapjaul szolgalo tablat vagy lekérdezést,
majd azokat a mezOket, amelyek adatait le szeretnénk kérdezni.
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